STATUT ZAKLADU OBSLUGI SZKOL | PRZEDSZKOLI W GMINE WILAMOWICE

Zatgcznik nr 1 do uchwaty nr XI11/108
Rady Miasta w Wilamowicach
z dnia 29 grudnia 1995 roku

STATUT ZAKLADU OBSLUGI SZKOL | PRZEDSZKOLI
GMINY WILAMOWICE

§1
Statut okre$la zadania i strukture Zaktadu Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy

Wilamowice.

§2
1. Zaktad Obstugi Szkdt i Przedszkoli Gminy Wilamowice, zwany dalej "ZOSiP" powotany
zostat uchwatg Nr X11/108/95 Rady Miejskiej w Wilamowicach z dnia 29 grudnia 1995 roku.
2. ZOSIiP dziata na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit.h ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie terytorialnym /Dz. U. Nr 16, poz.95 z pdézn. Zmianami/, art. 17 ust. 1 i 2
ustawy z dnia 5 stycznia 1991 roku Prawo budzetowe /Dz. U. Nr 72 z 1993 roku, poz.344/.
3. ZOSiP prowadzi gospodarke finansowg na zasadzie gminnej jednostki budzetowej, ktora
pokrywa swoje wydatki zwigzane z obstugg szkot i przedszkoli z budzetu Gminy.
4. ZOSIiP podlega Radzie Miejskiej w Wilamowicach. Biezacy nadzér nad ZOSiP sprawuje
Zarzad Gminy Wilamowice.
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§3

Celem dziatania ZOSIP jest prowadzenie obstugi szkét i przedszkoli w zakresie:

1. SPRAW FINANSOWO — KSIEGOWYCH:

a) opracowywanie w porozumieniu z dyrektorami szkot i przedszkoli rocznego planu

rzeczowo-finansowego,

b) nadzér nad realizacjq planu rzeczowo-finansowego,

c) sporzadzanie list ptac dla pracownikow,

d) prowadzenie dokumentacji do wyptat zasitkbw z ubezpieczenia spotecznego i
innych swiadczen naleznych pracownikom,

e) srodkow specjalnych,

f) prowadzenie obstugi bankowej i kasowej,

g) prowadzenie rozliczen w zakresie dostaw i ustug,

h) prowadzenie ewidencji syntetycznej i analitycznej sktadnikow majatkowych,

i) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

j) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,

k) prowadzenie instruktazow i szkolen pracownikow stuzb administracyjnych oraz
dyrektoréw,

I) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig zabezpieczenia mienia,
racjonalnego wykorzystywania srodkéw finansowych i sktadnikow majatkowych oraz

przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej.

2. SPRAW KADROWYCH:

a) prowadzenie spraw osobowych pracownikow,

b) prognozowanie potrzeb kadrowych,
c) realizacja postanowien przepiséw prawa pracy,

d) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zatrudnienia.
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3. SPRAW OBStUGI ADMINISTRACYJNO GOSPODARCZEJ:

a) planowanie, organizowanie i rozliczanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych,

b) prowadzenie dokumentacji dotyczacej mieszkah administrowanych przez
dyrektorow,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepisow 2z zakresu BHP i
przeciwpozarowych przez pracownikow,

d) organizacja transportu.

4. INWESTYCJI | REMONTOW:

a) prowadzenie dokumentacji terenowo-prawne;,

b) prowadzenie okresowych przegladow stanu technicznego,
C) sporzadzanie rocznego planu remontéw,

d) prowadzenie inwestycji i remontow.

§4
. ZOSIP kieruje Kierownik powotywany i odwotywany przez Zarzad Gminy.
. Kierownik jest odpowiedzialny za catoksztatt dziatalnosci ZOSiP.

. Kierownik ZOSIP jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.

A WO N -

. Zastepce Kierownika - Gtéwnego Ksiegowego powotuje i odwotuje Kierownik ZOSiP po

uzyskaniu zgody Zarzgdu Gminy.

§5

1. Podstawg gospodarki finansowej ZOSiP jest roczny plan rzeczowo-finansowy,
zatwierdzony przez Zarzad Gminy.

2. ZOSIiP prowadzi gospodarke finansowg i rozlicza sie z budzetem Gminy na zasadach
ustalonych dla jednostek i zaktadow budzetowych.

3. Zmiany w planie rzeczowo-finansowym w trakcie roku dokonuje Zarzad Gminy na wniosek
Kierownika opracowany w trybie § 3 pkt 1a.

4. ZOSiP prowadzi obstuge finansowg =z rachunkéw w Banku Spotdzielczym w

Wilamowicach.
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§6
Zasady wynagradzania pracownikéw ZOSiP okresla Zarzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej z dnia 13 maja 1994 roku w sprawie zasad wynagradzania i innych
Swiadczen dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami, zatrudnionych w przedszkolach,

szkotach i innych placowkach / M.P. Nr 31, poz. 255 z p6zn. zmianami /.

§7
Strukture organizacyjng ZOSiP przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy

zatgcznik nr 1 do statutu.

§8
Statut ZOSiP nadaje Rada Miejska Wilamowice.
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Zatgcznik nr 1 do STATUTU ZOSiP
(uchwata Nr XI11/108/95)

ZAKLAD OBSLUGI SZKOL | PRZEDSZKOLI
GMINY WILAMOWICE

KEROWNIK ZAKLADU -

F,NSE,\’,(S%C‘VO SEKCJA SEKCJA ADMINISTRACYJNO | | SEKCJA INWESTYCJ! |
KSIEGOWA KADR GOSPODARCZA REMONTOW
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