Umowa
w sprawie przystapienia do projektu
»System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej
w Wojewodztwie Slqskim (SEKAP)”

zawarta w dniu ............... w Katowicach (zwana dalej Umowa) pomigdzy:

1) Wojewédztwem Slaskim, reprezentowanym przez Zarzad Wojewodztwa w osobach:

a
2) Gming/Powiatem/Miastem ........cceeeviineiiniiinnennnnns , reprezentowanym przez:
dzialajacym/dziatajacymi na podstawie uchwaty ................ 1] G zdnia ......
w sprawie przystapienia Gminy/Powiatu/Miasta ...............coeviiiiinnn... do projektu

,System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej w Wojewodztwie Slaskim
(SEKAP)” — zwanym takze dalej projektem lub projektem SEKAP - ktora stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszej Umowy,

zwana/zwanym dalej Partnerem,

zwanych takze tacznie Stronami,

0 nastegpujacej tresci:

§1
DEFINICJE UMOWNE

Uzyte w niniejszej] Umowie terminy oznaczaja odpowiednio:

1)

2)

3)

4)

SEKAP - System Elektronicznej Komunikacji Administracji Publicznej w
Wojewodztwie Slaskim;

Centrum Przetwarzania Danych (CPD)- zbudowany w ramach projektu,
zabezpieczony osrodek komputerowy (urzadzenia teleinformatyczne), wyposazony w
serwery z oprogramowaniem, srodki archiwizacji danych i szerokopasmowy dostep do
Internetu, stanowiacy element regionalnej infrastruktury teleinformatycznej a
zlokalizowany w Slaskim Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego (zwanym dalej
Centrum);

Indywidualna infrastruktura teleinformatyczna — zwana dalej infrastruktura
indywidualng — infrastruktura sprzgtowo-sieciowa zainstalowana poza Centrum
Przetwarzania Danych, na terenie kazdego Partnera projektu oraz aplikacje,
zbudowane w ramach projektu lub poza Projektem z ktorych korzysta¢ bedzie jedynie

dany Partner;
Regionalna infrastruktura teleinformatyczna — zwana dalej infrastruktura
regionalna — infrastruktura sieciowo-sprzgtowa zainstalowana w Centrum

Przetwarzania Danych oraz aplikacje zbudowane w ramach Projektu, ktore dziataja w
modelu ASP — modelu udostepniania aplikacji poprzez sie¢ teleinformatyczna bez



5)

6)

7)

[98)

1.

potrzeby instalowania i utrzymania danej aplikacji na dedykowanych zasobach
teleinformatycznych uzytkownika danej aplikacji — 1 sa udostgpniane kazdemu
Partnerowi.
Wklad wlasny Partnera — nie podlegajace zwrotowi srodki finansowe ponoszone
przez Partnera celem sfinansowania kosztéw zwiazanych z przystapieniem do
projektu SEKAP;
Studium wykonalno$ci — studium przeprowadzone w fazie przygotowania projektu,
weryfikujace, czy projekt ma dobre podstawy do realizacji i czy odpowiada potrzebom
przewidywanych beneficjentéw; studium stanowi plan projektu; zostaly w nim
okreslone 1 krytycznie przeanalizowane wszystkie szczegoty jego wdrazania, a wigc
uwarunkowania handlowe, techniczne, finansowe, ekonomiczne, instytucjonalne,
spoteczno-kulturowe oraz zwigzane ze S$rodowiskiem naturalnym; studium
wykonalnosci pozwolilo na okreslenie rentownos$ci finansowej i ekonomicznej, a w
rezultacie jasne uzasadnienie na celu realizacji projektu;
ZPORR - Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego dofinansowany
ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Rozporzadzenie
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r., Dz. U. nr 200 z 2004, poz.
2051).
§2
PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem niniejszej umowy jest przystapienie przez Partnera do projektu
SEKAP oraz okreslenie praw i obowiazkow Partnera w projekcie.

Projekt SEKAP jest platforma oparta na technologiach komunikacji i informacji,
ktéra zapewni warunki do $wiadczenia ustug administracyjnych w postaci
elektronicznej dla obywateli 1 przedsigbiorcow, umozliwi bezpieczna wymiang
dokumentoéw urzgdowych droga elektroniczna oraz zapewni wzrost efektywnosci
pracy administracji w realizacji w/w ustug.

Przedmiot wspolnego dziatania Partnerow dla realizacji celu, o jakim mowa w ust.
2, obejmuje, w szczegolnosci nastgpujace czynnosci:

a.) utrzymywanie infrastruktury indywidualnej ze srodkéw wtasnych,

b.) utrzymywanie w nalezytym stanie czeSci infrastruktury regionalnej
przekazanej Partnerowi przez Lidera,

c.) udzial we wspdlnych przedsigwzigciach organizowanych w ramach projektu
SEKAP, w szczeg6lnosci w zakresie §wiadczenia ustug certyfikacyjnych dla
cztonkow wspolnoty samorzadowe;,

d.) aktywny udziat w opracowywaniu koncepcji rozwoju dla projektu SEKAP.

§3
OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA LIDERA

Lider jest odpowiedzialny za zarzadzanie projektem SEKAP. Partner upowaznia
Lidera do dokonywania wszelkich czynno$ci zwiazanych z zarzadzaniem projektem
SEKAP.

Regionalna infrastruktura teleinformatyczna stanowi wtasnos¢ Lidera Projektu.

Lider zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia kosztow utrzymania infrastruktury
regionalnej w swoim budzecie.

Lider jest zobowiazany do zapewnienia ciaglo$ci utrzymania infrastruktury
regionalnej przez okres co najmniej obowiazywania niniejszej Umowy.



5.

d)
€)

g)

h)

W celu zarzadzania projektem SEKAP Lider powotal jednostke budzetowa bedaca
jednostka organizacyjna Wojewodztwa Slaskiego pn. Slaskie Centrum Spoteczenstwa
Informacyjnego z siedziba w Katowicach, do zadan ktorej nalezy w szczegdlnosci:

a.) wspotpraca z uczestniczacymi w projekcie Partnerami,

b.) dysponowanie $rodkami finansowymi dla zapewnienia ptynnosci finansowej
realizacji projektu SEKAP,

c.) prowadzenie obstugi finansowo — ksiggowej SEKAP,

d.) przeprowadzanie w imieniu Lidera przetargdw zwiazanych z realizacja
projektu i jego rozwojem, w tym prowadzenia rozliczen z wykonawcami,
dokonywanie odbioru wszystkich prac od wykonawcy, zawieranie uméw z
wykonawca,

e.) zarzadzanie CPD oraz Centrum Certyfikacji SEKAP jak rowniez innymi
czg$ciami sktadowymi projektu,

f.) prowadzanie szkolen dla pracownikow Partnera dotyczacych SEKAP,

g.) udostgpnienie Partnerowi dostgpnej dokumentacji technicznej 1 innej
dokumentacji pozwalajacej Partnerowi na niezwloczne przystapienie do
SEKAP.

Oswiadczenia woli sktadane przez Centrum w imieniu Lidera wobec osob trzecich, w
zakresie wspolnego dziatania w projekcie SEKAP, wiaza Partnerow.

Centrum w imieniu Lidera jest zobowigzana do dolozenia nalezytej starannosci dla
osiagnigcia celow projektu.

W zarzadzaniu projektem SEKAP Liderowi i dziatajacymi w jego imieniu Centrum
pomagaja Komitet Sterujacy i Zespoly Robocze, ktorych zadania zostaly okreslone w
§ 617 Umowy.

§4
OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA PARTERA

Partner jest zobowiazany do:

utrzymywania w stalej sprawnosci technicznej infrastruktury indywidualnej,

odebrania od Lidera i utrzymywania w nalezytej starannos$ci przekazanych mu czgs$ci
sktadowych infrastruktury regionalne;j,

$wiadczenia na podstawie odrgbnej umowy ustug certyfikacyjnych w imieniu Centrum
za posrednictwem utworzonych u niego Urzedow ds. rejestracji i1 zatrudnionych
pracownikow powotanych na stanowiska Inspektoréw ds. rejestracji,
podporzadkowania si¢ decyzjom Komitetu Sterujacego,

pokrycia ze $rodkow wlasnych wszelkich wydatkow zwiazanych z prawidlowa
realizacja projektu w zakresie przypadajacym na Partnera,

zapewnienia lacza internetowego o parametrach gwarantujacych prawidtowa
realizacj¢ zalozen projektu SEKAP; parametry techniczne zostana przekazane
Partnerowi przez Centrum,

dotozenia maksymalnej starannosci dla osiagnigcia zamierzonego celu i zgodnego
wspoldziatania z Centrum, Liderem oraz pozostatymi Partnerami w ramach projektu
SEKAP,

niezwlocznego przekazywania Liderowi lub Centrum wszystkich dokumentow i
informacji zwiazanych z realizacja projektu, ktorych Lider zazada w czasie
obowiazywania niniejszej umowy,

zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji projektu przez
Unig Europejska, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu Komisji
(WE) nr 1159/2000 z dnia 30 maja 2000 r. w sprawie prowadzenia przez panstwa



)
k)

cztonkowskie dziatan informacyjnych i reklamowych dotyczacych pomocy udzielanej
z funduszy strukturalnych, oraz zgodnie z wytycznymi instytucji zarzadzajacej
ZPORR;
poddania si¢ kontroli uprawnionych instytucji 1 niezwlocznego usunigcia
stwierdzonych nieprawidtowosci,
do informowania czlonkéw danej wspdlnoty samorzadowej na stronach
internetowych o SEKAP.
Partner zobowiazuje si¢, i1z przez okres obowiazywania niniejsze] umowy
infrastruktura indywidualna nie bgdzie podlega¢ znacznym modyfikacjom:

a.) wptywajacym na jej charakter,

b.) wynikajacym z zaprzestania dzialalnosci danej infrastruktury,

c.) zmiany lokalizacji danej infrastruktury.
Partner jest uprawniony na réwni z Liderem i pozostatymi Partnerami do korzystania z
SEKAP.
Partner jest uprawniony do zadania od Centrum informacji niezbgdnych do
prawidltowego korzystania z SEKAP. Jezeli przekazanie tych informacji bedzie sig
wiazaé z koniecznos$cia poniesienia uzasadnionych kosztow, Partner jest zobowiazany
poniesc te koszty.

§5
ZASADY ZARZADZANIA PROJEKTEM

Koszty zarzadzania i utrzymania (eksploatacji) infrastruktury indywidualnej ponosi
Partner begdacy ich wiascicielem.

Koszty zarzadzania 1 utrzymania zbudowanej w ramach projektu SEKAP
infrastruktury regionalnej wraz z zakupionym sprzgtem ponosi Lider projektu.

Strony Umowy sa zobowiazane do dotozenia nalezytej staranno$ci w zakresie
utrzymania sprawnosci technicznej infrastruktury indywidualnej i regionalnej wraz z
zakupionym sprzgtem w ramach projektu.

Lider begdzie podmiotem zarzadzajacym projektem SEKAP, w tym infrastruktura
regionalng przez okres trwania niniejszej Umowy. Dopuszcza si¢ mozliwos¢
zarzadzania infrastruktura regionalna przez Centrum lub inna jednostke sektora
finansow publicznych utworzona przez Lidera.

Szczegdtowe zasady funkcjonowania infrastruktury regionalnej ustali w drodze
uchwaty Komitet Sterujacy.

§6
KOMITET STERUJACY

Dotychczasowi Partnerzy projektu SEKAP powotali na czas obowiazywania niniejsze;j
umowy Komitet Sterujacy (zwany dalej Komitetem) do podejmowania strategicznych
decyzji oraz dziatan ewaluacyjnych zwiazanych z realizacja projektu.

W sklad Komitetu wchodza: 1 przedstawiciel Partnerow - gmin, 1 przedstawiciel
Partneréw - powiatow (tzw. powiatéw ziemskich), 1 przedstawiciel Partnerow —
miast na prawach powiatu (tzw. powiatow grodzkich), 1 przedstawiciel Lidera, 1
przedstawiciel wykonawcy projektu SEKAP (tj. konsorcjum spotek ARAM sp. z o.0.
z siedziba w Warszawie i LTC sp z. 0.0. z siedziba w Wieluniu).

Lider lub Centrum pisemnie informuje Komitet o podejmowanych dziataniach w
ramach realizacji projektu SEKAP.
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10.

11.

12.

13.

Zaciagnigcie zobowiazan przez Lidera w zakresie zwigzanym z projektem SEKAP,
ktorych warto$¢ przekracza kwote 6 000 EUR (szesciu tysigcy Euro) wymaga
upowaznienia Komitetu; przeliczenie wartosci Euro na ztotowki nastgpuje zgodnie z
zasadami ustalonymi w ustawie z dnia 29.01.2004r. - Prawo zamoéwien publicznych.
Komitetowi przewodniczy przedstawiciel Lidera.
Komitet podejmuje uchwaty zwykla wigkszoscia gtosow przy obecnosci co najmniej
potowy skladu Komitetu, w tym Lidera. Kazdemu Czlonkowi Komisji przyshuguje 1
gtos w Komitecie.
Lider zwotuje posiedzenia Komitetu na wniosek wiasny lub kazdego z Cztonkow
Komitetu w terminie 7 dni roboczych od dnia zlozenia wniosku do Lidera.
Posiedzenie odbywa si¢ w siedzibie wnioskodawcy.
Posiedzenie Komitetu zwotuje Lider droga elektroniczna, nie pdzniej niz na 5 dni
roboczych przed planowanym posiedzeniem.
Do zadan Komitetu nalezy ewaluacja realizacji projektu SEKAP. Wzor formularza
ewaluacyjnego, harmonogram ewaluacji oraz system zbierania informacji o projekcie
zostal przyjety w formie uchwaty na pierwszym posiedzeniu Komitetu.
Komitet ustala w formie uchwaty zasady funkcjonowania infrastruktury regionalne;j i
indywidualne;.
Szczegotowe zasady pracy Komitetu zostaty okreslone w regulaminie Komitetu, ktory
zostal przez niego przyjety w formie uchwaty.
Lider sktada roczne sprawozdania z dziatalno$ci w zakresie objetym projektem
SEKAP Komitetowi oraz udostgpnia kazdemu z Partnerow na pisemny wniosek
(zawierajacy istote 1 zakres zadanych informacji) wszelkie informacje na temat swej
biezacej dziatalnosci w powyzszym zakresie. Udostgpnienie informacji powinno
nastapi¢ w ciagu 7 dni od otrzymania wniosku przez Lidera, chyba ze bedzie to si¢
taczy¢ ze szczegdlnymi trudnos$ciami, woéwczas termin ten przedtuza si¢ do 21 dni.
Lider jest zobowiazany do prowadzenia sekretariatu, ktory zajmuje si¢ obsluga
Komitetu Sterujacego projektu.
§7
ZESPOLY ROBOCZE

Partnerzy uczestnicza w zarzadzaniu projektem poprzez czynny udziat w pracach
kazdego z 3 Zespotdw Roboczych:

a.) Zespolu Roboczego ds. infrastruktury,

b.) Zespotu Roboczego ds. oprogramowania,

c.) Zespolu Roboczego ds. analiz i procesow,
ktére zostana powotane na czas realizacji projektu SEKAP.
W sktad Zespolu Roboczego wchodza 1 przedstawiciel kazdego Partnera oraz 1
przedstawiciel Lidera. Zespot Roboczy na pierwszym posiedzeniu wybiera ze swojego
grona Przewodniczacego 1 Sekretarza. Przewodniczacy kieruje posiedzeniami Zespotu
Roboczego, a Sekretarz zajmuje si¢ organizacja posiedzen i1 przygotowaniem
zbiorczego raportu monitorujacego, ktory przekazuje w ciagu 5 dni roboczych
Liderowi. Sekretarz postaje w statym kontakcie z Sekretariatem Projektu.
Posiedzenia Zespotu Roboczego zwotuje Sekretarz Zespotu droga elektroniczna na
adres mailowy podany przez Partnera, nie p6zniej niz na 5 dni przed planowanym
posiedzeniem. Spotkania Zespotu Roboczego odbywaja si¢ co najmniej raz na
kwartat.
Do zadan Zespotu Roboczego naleze¢ bedzie sprawowanie nadzoru w sprawie
produktéw projektu i przedstawienie wspolnego raportu monitoringowego Liderowi w
ciagu 5 dni od daty zakonczenia posiedzenia. Wzér formularza monitoringu,



harmonogram oraz system monitoringu, harmonogram oraz system monitoringu
projektu zostanie przedstawiony przez Lidera na pierwszym spotkaniu Zespolu
Roboczego oraz przyjety w formie uchwaly na pierwszym posiedzeniu Zespotu, a
nastepnie bez zbednej zwtoki przekazany wszystkim partnerom.

Szczegotowe zasady pracy Zespotu Roboczego zostana okre$lone w regulaminie i
harmonogramie prac Zespotu, ktoéry zostanie przez niego przyjety na pierwszym
posiedzeniu w drodze uchwaty. Regulamin i harmonogram prac zespolu zostana
przygotowane po uzgodnieniu z Liderem.

§8
OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY

. Umowa zawiazana jest na czas oznaczony do dnia 31 grudnia 2012r.

Partner jest uprawniony do rozwigzania Umowy za pisemnym wypowiedzeniem z
zachowaniem 6 miesigcznego okresu wypowiedzenia na koniec miesigca
kalendarzowego. W takim wypadku Partner jest zobowiazany do zwrotu Liderowi lub
Centrum urzadzen, oprogramowania lub licencji przekazanych mu w ramach
infrastruktury regionalnej, przekazania wszelkich informacji i dokumentacji zwiazane;j
z projektem SEKAP, w szczego6lnosci informacji uzyskanych w zwiazku ze
swiadczeniem wustug certyfikacyjnych. oraz zwrotu uzasadnionych kosztow
poniesionych przez Lidera lub Centrum w zwiazku z udziatem Partnera w projekcie.
Lider jest uprawniony do rozwiazania Umowy za 1 miesigcznym okresem
wypowiedzenia na koniec miesiaca kalendarzowego wylacznie w wypadku gdy
Partner uporczywie 1 w sposob razacy narusza postanowienia Umowy, po uprzednim
bezskutecznym pisemnym wezwaniu Partnera przez Lidera do usunigcia naruszen
Umowy w terminie nie krotszym niz 7 dni.

§9
ROZSTRZYGANIE SPOROW

Wszelkie spory zwiazane z realizacja umowy, Strony zobowiazuja si¢ rozstrzygaé w
pierwszej kolejnosci polubownie.

Spory wynikajace z niniejszej umowy winny by¢ rozstrzygane w drodze polubowne;j
przez Komitet. Dopiero gdy rozstrzygnigcie sporu przez Komitet okaze sig
niemozliwe strony korzysta¢ beda z drogi sadowe;.

Jezeli Partnerzy nie dojda do porozumienia polubownie, spory powstate w zwiazku z
realizacja Umowy rozstrzygat bedzie sad powszechny wlasciwy dla siedziby Lidera.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Umowa zostaje sporzadzona w ... jednobrzmiacych egzemplarzach, ... dla Lidera i
jeden dla Partnera.

Partner Lider



