Uchwata Nr XXIV/243 /09
Rady Miejskiej w Wilamowicach
z dnia 25 marca 2009 roku

w sprawie : nadania Statutu Zaktadowi Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy
Wilamowice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym / Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm. / oraz art. 20 ust. 2, ustawy z
dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych / Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm./

Rada Miejska w Wilamowicach uchwata:

§1.
Nadaje sie Statut Zaktadowi Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Wilamowice, w brzmieniu
jak w zatgczniku do Uchwaty.

§ 2.
Traci moc § 2 Uchwalty nr XI1/108/95 Rady Miejskiej w Wilamowickich z dnia 29 grudnia
1995r. w sprawie utworzenia Zaktadu Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Wilamowice.

§ 3.

Wykonanie Uchwaty powierza sie Burmistrzowi Wilamowic.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§ 5.

Uchwata podlega ogtoszeniu poprzez rozplakatowanie na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy Wilamowice oraz w miejscach publicznych na terenie Gminy Wilamowice.



Zatacznik do Uchwaty Nr XXI1V/243 /09
Rady Miejskiej w Wilamowicach
z dnia 25 marca 2009 roku

STATUT

ZAKLADU OBSLUGI SZKOL | PRZEDSZKOLI GMINY WILAMOWICE

ROZDZIAL |

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Zaktad Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Wilamowice zwany dalej “Zaktadem”
dziata na podstawie :

1/ ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym / Dz.U. Nr 142, poz. 1591
z pézn. zm./,

2/ ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych / Dz. U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm./,

3/ ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty / Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz.
2572 z pézn. zm./,

4/ uchwaty Nr Xl11/108/95 Rady Miejskiej w Wilamowickich z dnia 29 grudnia 1995r.
w sprawie utworzenia Zaktadu Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Wilamowice.

§ 2.

llekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:

1. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wilamowice ,

2. Placowkach oswiatowych - nalezy przez to rozumie¢ przedszkola, szkoty
podstawowe, zespdt szkolno-przedszkolny i gimnazja, dla ktérych organem
prowadzgacym jest Gmina Wilamowice.

3. Dyrektorze szkoly - nalezy przez to rozumie¢ takze dyrektora przedszkola.

§ 3.

. Siedziba Zaktadu miesci sie w Wilamowicach ul. Sienkiewicza 2a.

. Obszarem dziatania Zaktadu jest Gmina Wilamowice.

. Zaktad Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Wilamowice posiada skrécong nazwe
w brzmieniu “ZOSiP”.

4. Zaktad uzywa pieczeci w petnym brzmieniu i adresem siedziby :

Zaktad Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Wilamowice

43-330 Wilamowice ul. Sienkiewicza 2a

§ 4.

1. Zaktad jest gminng jednostkg budzetowg nie posiadajgca osobowosci prawnej.
2. Zaktad prowadzi gospodarke finansowg wedtug zasad okreslonych w ustawie
o finansach publicznych dla jednostek budzetowych.
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ROZDZIAL I

ZAKRES DZIALANIA

§ 5.

Przedmiotem dziatania Zakladu jest prowadzenie nadzoru i obstugi finansowo -
ksiegowej, kadrowej , administracyjno-gospodarczej oraz w zakresie spraw
organizacyjnych placéwek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Gmina Wilamowice.

§ 6.

Zakres dziatania Zakfadu obejmuje w szczegdlnosci :

1

2.

9.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

. prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej i kasowej wszystkich placowek

oswiatowych,

organizowanie wyptaty wynagrodzenh i innych swiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy nauczycieli, pracownikow administracji i obstugi zatrudnionych w placéwkach
oswiatowych oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

. opracowywanie wspolnie z dyrektorami placéwek oswiatowych projektow planéw

finansowych tych placowek,

. opracowywanie zbiorczych projektéw budzetu oswiaty na podstawie planéw

i wydatkdw poszczegolnych jednostek,

. prowadzenie biezgcej analizy wykorzystania srodkéw ujetych w planach finansowych

placowek oswiatowych i Zaktadu, przygotowywanie na podstawie wnioskow
dyrektoréw szkét propozyciji zmian w planach finansowych oraz przedktadanie
informacji w tym zakresie organom gminy,

. wspotdziatanie z dyrektorami placéwek oswiatowych w sporzadzaniu sprawozdan

jednostkowych i opracowywaniu sprawozdan tgcznych w zakresie danych
statystycznych / GUS, SIO, EN3/ dotyczacych zatrudnienia, wynagradzania,
dochoddw i wydatkow budzetowych oraz dochodow wiasnych,

. prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych — na podstawie decyzji wydawanych przez dyrektoréw,

. prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiegowej sktadnikdéw majatkowych

stanowigcych mienie placéwek oswiatowych i Zaktadu i uzgadnianie na tej podstawie
stanow wynikajacych z przeprowadzanych spisow inwentaryzacyjnych,
prowadzenie akt osobowych dyrektoréw placowek oswiatowych i pracownikow
Zakfadu,
prowadzenie czynno$ci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z:
a/ przeprowadzaniem konkurséw na stanowiska dyrektorow,
b/ dokonywaniem czgstkowej oceny pracy dyrektora,
c/ przeprowadzaniem postepowan egzaminacyjnych dla nauczycieli kontraktowych
ubiegajgcych sie o awans na stopiehA nauczyciela mianowanego oraz
z prowadzeniem ewidencji wydanych aktéw mianowania,
d/ przygotowaniem do zatwierdzenia przez Burmistrza Wilamowic arkuszy
organizacyjnych szkét oraz ich zestawienh zbiorczych,
organizacja dowozenia uczniow do szkot ze szczegdlnym uwzglednieniem uczniow
niepetnosprawnych,
przygotowywanie projektéw regulaminéw, zarzadzen Burmistrza Wilamowic, uchwat
Rady Miejskiej w zakresie spraw oswiatowych a takze projektéw innych dokumentow
o charakterze organizacyjnym,
obstuga administracyjna i ksiegowo- finansowa stypendiéw i zasitkéw szkolnych
oraz innych form pomocy dla uczniéw,
realizacja zadan oswiatowych Gminy dotyczacych refundacji pracodawcom kosztow
ksztatcenia pracownikow mtodocianych i innych programow,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza Wilamowic w zakresie
realizacji spraw oswiatowych.



1.

2.

3.

4.

5.

ROZDZIAL Il
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 1.
Zakftadem kieruje Kierownik. Kierownika zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wilamowic,
ktéry ustala dla niego zakres czynnosci.
Kierownik Zaktadu dziata jednoosobowo na podstawie pethomocnictwa udzielonego
przez Burmistrza Wilamowic.
Kierownik Zaktadu wykonuje czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikow
Zakfadu.
Organizacje wewnetrzng , szczegdtowe zadania, zasady funkcjonowania Zaktadu
okresla jego regulamin organizacyjny zatwierdzony przez Burmistrza Wilamowic.
Dokumentacje Zaktadu przechowuje sie w jego siedzibie.

§ 12.

Do podstawowych uprawnienh Kierownika Zaktadu nalezy :

1.
2.
3.
4.
5.

Kierowanie biezgca dziatalnoscig Zakfadu i reprezentowanie go na zewnatrz.
Realizacja zadan oswiatowych.

Planowanie i prawidtowa realizacja gospodarki finansowej Zaktadu.
Opracowywanie dokumentacji wewnetrznej Zaktadu.

Wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony.

§ 13.

Pracownicy Zaktadu sg pracownikami samorzadowymi, a ich prawa i obowigzki oraz
zasady wynagradzania okreslajg odrebne przepisy.

ROZDZIAL IV
NADZOR | KONTROLA

§14.
Organem sprawujgcym nadzor nad Zaktadem jest Burmistrz Wilamowic.
W ramach sprawowanego nadzoru Burmistrz Wilamowic jest uprawniony do:
al okreslenia kierunkow dziatania Zaktadu,
b/ dokonywania oceny pracy Kierownika i dziatalnosci Zakfadu,
¢/ dokonywania oceny prawidlowosci wykorzystania przekazanych Zaktadowi
srodkow finansowych przeznaczonych na okre$lone zadania.

ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ

§15.
Zaktad prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych, zgodnie z budzetem zatwierdzonym przez Rade
Miejska w Wilamowicach.
Podstawa gospodarki finansowej Zaktadu jest roczny plan finansowy sporzgdzony
przez kierownika Zaktadu i Gtéwng Ksiegowa.
Srodkami na rachunku bankowym dysponuje kierownik Zaktadu we wspdtdziataniu
z gtébwna ksiegowa.
Gospodarka finansowo-ksiegowg Zaktadu kieruje Gtowny Ksiegowy.



ROZDZIAL V

POSTANOWIENIA KONCOWE

§16.
1. Zaktad jest zaktadem pracy w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26.06.1974r.
Kodeks Pracy / t.j. Dz.U. z 1998r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zm. /.

2. Zaktad prowadzi obieg dokumentow i przechowuje dokumentacje zgodnie
z instrukcjg kancelaryjng obowigzujacg w jednostkach budzetowych.

§17.
Zmiany Statutu moga by¢ dokonywane z zachowaniem trybu wtasciwego do jego
uchwalania.

§ 18.
Likwidacja Zaktadu moze nastgpi¢ wytgcznie na podstawie uchwaty Rady Miejskiej
w Wilamowicach.

§19.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem majg zastosowanie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa.



