OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Kierownik Zakladu Wodociagow i Kanalizacji w Wilamowicach,
43-330 Wilamowice, ul. Sienkiewicza 2 a
oglasza nabor na wolne stanowisko pracy

referent

Wymiar czasu pracy: caly etat
Termin podjecia pracy: 10 stycznia 2007r.

1. Wymagania niezbe¢dne:

a.

b.

C.

d
e.
f.
g

wyksztalcenie wyzsze lub $rednie ekonomiczne, preferowane o specjalnosci
rachunkowo$¢ budzetowa,

co najmniej 6 miesigczny staz pracy w ksiggowosci w zaktadzie budzetowym,
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci 1 finansach publicznych, prawa o zamoéwieniach
publicznych, ustawy o odpadach, ustawy prawo ochrony srodowiska, kodeksu pracy
oraz ustawy o pracownikach samorzadowych

znajomo$¢ programu Platnik, Podatnik, FK,

niekaralno$¢ za przestgpstwa popetnione umyslnie,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie.

2. Wymagania dodatkowe:

a.
b.
C.

biegta znajomos$¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych,
tatwos$¢ nawiazywania kontaktow z ludzmi i umiejgtno$¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

o0 o

gl

g.

sporzadzanie dokumentow niezbgdnych do prawidtowego wyliczenia wynagrodzen,
prowadzenie ewidencji czasu pracy,

zastgpowanie pracownika plac,

prowadzenie prac dotyczacych ochrony srodowiska 1 gospodarki odpadami,
sporzadzanie przelewow bankowych i przekazywanie do banku z zachowaniem
terminu ptatnosci,

prowadzenie rozliczen paliwa ($rodki transportu i inne urzadzenia bgdace w
eksploatacji Zaktadu).

prowadzenie spraw administracyjno — gospodarczych Zaktadu,

4. Wymagane dokumenty:

a.

zyciorys — curriculum vitae,
list motywacyjny,
dokument potwierdzajacy wyksztatcenie /dyplom, §wiadectwo, zaswiadczenie o stanie
odbytych studiow/,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ze zdjeciem,
oswiadczenie o stanie zdrowia,
oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przestgpstwa popetnione umyslnie /a po
zaproponowaniu zatrudnienia zaswiadczenie o niekaralnosci/,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach 1 umiejgtnosciach.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie osobiscie w
siedzibie Zaktadu Wodociagéw i Kanalizacji , 43-330 Wilamowice, ul. Sienkiewicza 2 a
lub poczta na adres Zaktadu z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko referenta” w
terminie do dnia 21 grudnia 2006r. do godz. 15:00.

Aplikacje, ktore wptyna do Zaktadu Wodociagéw i1 Kanalizacji w Wilamowicach po wyzej
okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegoétowe CV /z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej powinny by¢ opatrzone klauzula:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych /Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z poz. zm./ oraz z ustawq z dnia
22.03.1990r. o pracownikach samorzqdowych /Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmian./”

Osoby spetniajace wymogi formalne zostana zaproszone na rozmowg kwalifikacyjna, ktora
odbedzie si¢ w dniu 28 grudnia o godz. 10:00 w siedzibie Zaktadu. Informacja o wyniku
naboru bgdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;j
bip.wilamowice.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zaktadu Wodociagow 1

Kanalizacji w Wilamowicach.

Kierownik Zakladu
inz. Mieczystaw Rupik
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