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WILAMOWIC ZARZADZENIE Nr 23/2023
Burmistrza Wilamowic
z dnia 9 marca 2023 roku

w sprawie okreslenia trybu pracy i siedziby soleckiej komisji wyborczej do przeprowadzenia
wyboréw soltysa i czlonkéow Rady Soleckiej w solectwie Dankowice i Zasole Bielanskie,
zarzadzonych na dzien 19 marca 2023 roku.

Na podstawie § 23 ust. 5 Statutow Sotectw Dankowice i Zasole Bielanskie stanowigcych zatgczniki
do uchwal oznaczonych numerami kolejno XLVIII/362/22 i XLVIII/365/22 Rady Miejskiej w
Wilamowicach z dnia 22 czerwca 2022 r. Burmistrz Wilamowic zarzgdza co nastepuje:

§1
Ustala sie Wytyczne okreslajace tryb pracy i siedzibe Soteckiej Komisji Wyborczej w wyborach

Sottyséw i Rad Soteckich w sotectwie Dankowice i Zasole Bielanskie, zarzadzonych na dzien 19
marca 2023 roku, stanowigce zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Ustala sie siedziby Soleckich Komisji Wyborczych, powotanych do przeprowadzenia wyboréw

Soltyséw i Rad Soteckich w solectwie Dankowice i Zasole Bielanskie, zarzadzonych na dzien 19
marca 2023 roku stanowigce zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WILAMOWIC Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 23/2023

Burmistrza Wilamowic

z dnia 9 marca 2023 1.

WYTYCZNE BURMISTRZA WILAMOWIC

w sprawie zadan i trybu pracy Soteckiej Komisji Wyborczej w zakresie przygotowania,
przeprowadzenia i ustalenia wynikéw glosowania, ustalenia wynikéw wyboréw oraz przekazaniu
protokotéw i dokumentéw z glosowania w wyborach Soltyséw i Rad Soleckich w solectwie
Dankowice i Zasole Bielanskie, zarzgdzonych na dzien 19 marca 2023 r.

I. Zadania Soteckich Komisji Wyborczych do dnia wyborow.

1. Udziat w pierwszym posiedzeniu komisji — ukonstytuowanie komisji, wybor przewodniczacego
oraz zastepcy. Sklad komisji podaje sie niezwlocznie do publicznej wiadomosci w sposéb
zwyczajowo przyjety. Cztonkowie komisji na posiedzeniu uczestnicza w obowigzkowym szkoleniu,
ktére obejmuje:

a) organizacje przygotowan do dnia wyborow,

b) sposdb przeprowadzenia gltosowania,

c) sposob ustalenia wynikéw glosowania i prawidlowe sporzadzenie protokotu glosowania,

d) tryb przekazywania protokoldw glosowania do Gminnej Komisji Wyborczej ds. wyborow

soteckich.
2. W czasie szkolenia cztonkowie komisji zapoznajg sie z przepisami prawa, w tym z wytycznymi
Burmistrza Wilamowic.
3. Udziat komisji w przeliczeniu kart do glosowania w co najmniej potowie sktadu komisji w tym
przewodniczacy lub zastepca.
4. Udziat komisji w przygotowaniu lokalu wyborczego. W lokalu wyborczym wywiesza sie na
widocznym miejscu dla wyborcow wylacznie urzedowe obwieszczenia i informacje wyborcze. W
zwigzku z wyborami Sottyséw i cztonkéw Rad Soteckich wywiesza sie nastepujace obwieszczenia i
informacje:
- o0 zarejestrowanych kandydatach na Soltyséw i cztonkéw Rad Soteckich,

- 0 przeprowadzaniu glosowania tylko na 1 kandydata na Soltysa,
- informacje o sposobie gltosowania i warunkach waznosci glosu.
5. Komisja zabezpiecza w lokalu wyborczym:
- godlo panstwowe,
- urne do glosowania,
- miejsca zapewniajgce tajnosc gtosowania (przegrody do glosowania).
W lokalu wyborczym oraz na terenie budynku, w ktérym bedzie przeprowadzane glosowanie nie
moga by¢ umieszczane plakaty i napisy o charakterze agitacyjnym ani prowadzona w innej w formie
jakakolwiek agitacja wyborcza. Kontroli przestrzegania tego zakazu dokonujg cztonkowie komisji.

I1. Dzien glosowania.

1. Komisja zbiera si¢ w dniu wyboréw na godzine przed otwarciem lokalu tj. o godzinie 7.00,
stempluje swoja pieczecig karty do gtosowania.

2. Przygotowuje spis wyborcow oraz karty do glosowania w sposéb ulatwiajacy prowadzenie
glosowania.

3. Sprawdza czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jq i opieczetowuje. Urna powinna by¢ ustawiona
w takim miejscu, by byla przez caly czas glosowania widoczna dla cztonkéw komisji.

4. Sprawdza czy w lokalu wyborczym znajdujq sie miejsca zapewniajgce tajnos¢ gtosowania.



5. Sprawdza czy w lokalu wyborczym znajduja sie urzedowe obwieszczenia i informacie.

6. Sprawdza takze czy w lokalu wyborczym i na zewnatrz budynku nie ma materiatéw agitacyjnych,
w razie ich stwierdzenia zapewnia sie ich usuniecie. Kontrole taka nalezy przeprowadzi¢ takze w
czasie glosowania.

Komisja otwiera lokal o godzinie 8.00. Od chwili rozpoczecia glosowania do czasu jego zakoriczenia
komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej 3 osobowym, w tym zawsze z udzialem
przewodniczgcego komisji lub jego zastepcy.

Przed wydaniem wyborcy kart do glosowania komisja:

a) sprawdza tozsamoS¢ wyborcy na podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamosc,

b) ustala, czy wyborca jest uprawniony do glosowania, sprawdzajac czy jego nazwisko jest ujete w
spisie wyborcow; jesli nazwisko wyborcy jest ujete w spisie wyborcéw, komisja wydaje mu karte do
glosowania,

c) dopisuje do spisu i dopuszcza do glosowania wyborce, ktérego nazwiska nie ma w spisie o ile
Urzad Gminy w Wilamowicach potwierdzi, ze jest wpisany do rejestru wyborcéw (telefoniczne
potwierdzenie tego faktu z Urzedem).

Komisja nie moze dopisywac nazwisk innych wyborcéw do spisu, ani dokonywa¢ zadnych zmian,
wykreslen czy poprawek w spisie.

Przy wydawaniu kart do glosowania komisja powinna dopilnowaé¢, by otrzymanie kart zostalo
potwierdzone przez wyborce wlasnorecznym podpisem w przeznaczonej na to rubryce spisu
wyborcow.

Sotecka Komisja Wyborcza zwraca uwage, aby kazdy podpis byl umieszczony w miejscu
odpowiadajacym nazwisku wyborcy. Mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu. W razie
odmowy ztozenia podpisu, czlonek komisji odnotowuje w rubryce spisu ,Uwagi” adnotacje —
odmowa podpisu.

Na wniosek wyborcy komisja wyjasnia mu zasady gtosowania w wyborach na Soltysa i czlonkéw
Rady Soteckiej zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do glosowania.

Wyborcy wydaje sig tylko jedng karte do glosowania na Sottysa i cztonkéw Rady Soteckiej. Komisja
odmawia powtornego wydawania karty do glosowania niezaleznie od umotywowanej prosby
wyborcy (np. z powodu pomyltkowego wypehienia karty).

Wyborcy gtosuja osobiscie, niedopuszczalne jest glosowanie za cztonkéw rodzin lub za inne osoby.

Osobie niepelnosprawnej, na jej prosbe moze udzieli¢ pomocy w glosowaniu inny wyborca, jednak
nie moze to by¢ cztonek komisji czy maz zaufania. Pomoc ma mie¢ charakter techniczny — czuwa
nad tym komisja.

Przewodniczacy Komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem
tajnosci glosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia agitacji i wtasciwym tokiem czynnosci
podczas gtosowania. Ma on prawo zada¢ opuszczenia lokalu wyborczego przez osoby naruszajace
porzadek i spokoj, a w razie potrzeby zwraca sie¢ do komendanta wlasciwego komisariatu policji.
Przypadki zakl6cenia glosowania odnotowuje sie w protokole glosowania.

Glosowania nie mozna przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych zdarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione. W sprawie zarzadzenia przerwy w glosowaniu, jego
przedtuzenia lub odroczenia glosowania do dnia nastepnego komisja podejmuje uchwate i podaje ja
do publicznej wiadomosci oraz przesyta Gminnej Komisji Wyborczej ds. wyboréw soteckich.

W przypadku przerwania, odroczenia glosowania komisja zabezpiecza wlot urny, a takze w
odrebnych pakietach karty do glosowania i spisy wyborcéw oraz pieczec.

Piecze¢ przechowuje zastepca przewodniczacego komisji, a pozostate dokumenty przewodniczacy
komisji.



Przed ponownym podjeciem glosowania komisja stwierdza protokolarnie czy pieczecie na urnie i
pakietach z kartami nie zostaly naruszone, fakt ten nalezy odnotowac w protokole glosowania.

III. Czynnosci zwigzane z ustaleniem wynikéw glosowania.

Punktualnie o godzinie 18.00 Solecka Komisja Wyborcza zamyka lokal, osobom przybytym do
lokalu wyborczego przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie glosu. Po zamknieciu lokalu
wyborczego przebywanie w nim innych os6b niz cztonkowie komisji jest niedozwolone.

Komisja w petnym skadzie przystepuje do wykonywania kolejnych czynnosci:

1. zakleja i opieczetowuje wlot urny,

2. przelicza niewykorzystane karty do glosowania, pakuje te karty w odregbny pakiet zaznaczajac
na nim informacj¢ o rodzaju i ilosci kart i opieczetowuje swoja pieczecig. Liczbe
niewykorzystanych kart do glosowania nalezy wpisa¢ do protokotu gtosowania.

Przy wpisywaniu liczb do protokolu glosowania, liczby wpisuje sie w odpowiednich kratkach w
ten sposob, ze liczby jednocyfrowe wpisuje si¢ w protokole w ostatniej kratce z prawej strony,
liczby dwucyfrowe — w dwéch ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe — w trzech
ostatnich kratkach z prawej strony, itd.

3. Nastepnie nalezy ustali¢ liczbe oséb uprawnionych do glosowania. Jest nig liczba osdb
umieszczonych w spisie wyborcéw lacznie z osobami dopisanymi przez komisje w dniu
glosowania.

4. Kolejng czynnoscig jest ustalenie liczby wyborcéw, ktérym wydano karty do glosowania,
ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby wyborcow potwierdzajacych otrzymanie kart
do glosowania.

5. Komisja wpisuje nastepnie do protokotu ustalong w wyniku przeliczenia liczbe otrzymanych
kart do glosowania tzn. czy liczba kart wydanych wyborcom i liczba kart niewykorzystanych
sq sumgq kart otrzymanych przed rozpoczeciem glosowania. W razie stwierdzenia
niezgodnosci nalezy ponownie ustali¢ liczbe oséb, ktérym wydano karty do glosowania, a
jesli wynik bedzie ten sam — przypuszczalna przyczyne nalezy poda¢ w protokole.

6. Po wykonaniu powyzszych czynno$ci komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz wlocie
do urny nie zostaly naruszone, a nastepnie przewodniczgcy Komisji otwiera urne:

a) po otwarciu urny komisja wydziela karty calkowicie przedarte na dwie lub wigcej czesci, ktorych
nie bierze pod uwage przy obliczeniach. Karty te nalezy zapakowaC w osobny pakiet, opisa¢ i
opieczetowac,

b) Komisja nastepnie wydziela karty niewazne tj. karty inne niz urzedowo ustalone lub nieopatrzone
pieczgcig Soteckiej Komisji Wyborczej,

c) Pozostate karty sq kartami waznymi, na ich podstawie ustala sie wyniki glosowania. Nalezy je
posegregowac, policzy¢, ich liczbe wpisa¢ do protokotu.

IV. Ustalenie wynikow glosowania.

Sposrod wszystkich kart waznych wyodrebnia sie karty z glosami niewaznymi i waznymi.
Zamazanie kratki lub umieszczenie w kratce innego znaku niz ,X” powoduje niewaznos$¢ glosu.
Glosujac wyborca stawia znak ,,X” w kratce z lewej strony, obok nazwiska kandydata lub kandydatéw.
Za znak ,,X” uznaje si¢ dwie linie przecinajace sie w obrebie kratki (np. ,,+” lub ,,X”).

1. Ustalenie wynikéw glosowania w przypadku zgloszonych wiecej niz jeden kandydat na
Soltysa:

Wyborca glosuje tylko na jednego kandydata stawiajqc znak ,,X” w kratce z lewej strony obok
nazwiska kandydata.

Za niewazny uznaje sie glos, gdy:



- wyborca postawil znak ,,X” przy wiekszej niz jeden liczbie nazwisk kandydatéw ( np. wybierany
jest tylko jeden kandydat, a wyborca postawit znak ,,X” w kratce z lewe] strony obok nazwisk dwoch,
trzech lub wiecej liczby kandydatéw. Glos taki jest niewazny. Liczbe gloséw niewaznych nalezy
odnotowac w protokole,

- wyborca nie postawit znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata- odnotowac w protokole.

Pozostate karty zawieraja glosy wazne. Dotyczy to tych kart, na ktérych wyborcy postawili znak ,,X”
przy jednym kandydacie.

Nastepnie komisja przeglada kolejno karty do glosowania z glosami waznymi i ustala, na ktorych
kandydatéw wyborcy oddali glosy. Ustalone dane wpisuje si¢ do odpowiednich rubryk protokotu
glosowania, oddzielenie przy nazwiskach poszczegélnych kandydatow.

Nastepnie komisja wypelnia protokét w pozostatych punktach. Protokét podpisujg wszyscy
czlonkowie komisji obecni przy jego sporzadzaniu. Protokél sporzadza si¢ w dwoch
jednobrzmiacych egzemplarzach i opatruje pieczecia komisji, z czego jeden wywiesza sie¢ w
lokalu wyborczym natomiast drugi przekazuje si¢ Gminnej Komisji Wyborczej ds. wyborow
soleckich.

Komisja pakuje karty z glosami waznymi i niewaznymi w odrgbne pakiety, opisuje je i stempluje
pieczecig komisji.

2. Ustalenie wynikéw glosowania w przypadku zgloszenia jednego kandydata.
W przypadku, gdy w wyborach na soltysa kandyduje tylko jeden kandydat, wyborca glosuje ,,ZA”
wyborem kandydata albo ,,PRZECIW” wyborowi kandydata.

Za glos niewazny uznaje si¢ glos oddany na karcie waznej, na ktorej wyborca:

- postawit znak ,,X” jednoczesnie w kratce ,,ZA” wyborem kandydata i w kratce ,,PRZECIW”
wyborowi kandydata — liczbe glosow (kart) nalezy wpisac do protokotu.

- nie postawil znaku ,,X” ani ,ZA” wyborem kandydata ani ,,PRZECIW” wyborowi kandydata —
liczbe gloséw (kart) nalezy wpisac do protokotu gtosowania.

Sume gloséw niewaznych nalezy wpisa¢ do protokotu.

Liczbe gloséw waznych za wyborem kandydata i przeciw wyborowi kandydata komisja wpisuje do
protokotu.

3. Ustalenie wynikéw glosowania na cztonkéw Rady Soleckiej.

W pierwszej kolejnosci komisja wydziela karty z gtosami niewaznymi i waznymi.

Glosujacy wyborca stawia znak ,,X” w kratce po lewej stronie obok nazwisk kandydatéw na ktérych
oddaje glos, w iloci nie wiekszej niz statutowy sktad Rady Soteckie] (sktad Rady Soteckiej 5 - 13
czlonkéw) i nie mniejszej niz sktad Rady.

Za niewazny uznaje sie glos w przypadkach:

- jezeli na karcie do glosowania na cztonkdw Rady Soteckiej umieszczono znak ,,X” przy wiekszej
liczbie kandydatéw niz liczba cztonkéw Rady Soleckiej okreslona w Statucie Solectwa

- gdy nie umieszczono znaku ,,X” przy zadnym z kandydatow.

Pozostale karty zawierajq glosy wazne.

Nastepnie Komisja ustala ilo$¢ gloséw waznych na kazdej karcie, oddanych na poszczegélnych
kandydatéw i zsumowane wyniki wpisuje oddzielnie dla kazdego kandydata.

Cztonkami Rady Soleckiej zostaja kandydaci, ktérzy otrzymali kolejno najwieksza liczbe glosow.
W przypadku, gdy kilku kandydatéw otrzymato réwna liczbe glos6w, a ich wejscie przewyzszyloby
jej statutowy sklad, to przeprowadza sie ponowne wybory z udziatem tych kandydatéw, ktorzy
uzyskali rowng liczbe glosow.

V. Podanie do publicznej wiadomos$ci wynikéw glosowania w Solectwie.



Niezwlocznie po sporzadzeniu protokohu glosowania w sotectwie Sotecka Komisja Wyborcza podaje
do publicznej wiadomosci wyniki glosowania przez wywieszenie protokotu w lokalu wyborczym w
miejscu tatwo dostepnym, na zewnatrz lokalu. Informacja ta winna by¢ podpisana przez wszystkich
cztonkow Komisji biorgcych udziat w sporzadzaniu protokotu glosowania.

VI. Przekazywanie protokoléw glosowania i innych dokumentéw z glosowania.

Protokot przekazuje si¢ Gminnej Komisji Wyborczej ds. wyboréw soteckich, po wywieszeniu
wynikow glosowania w lokalu wyborczym.

Spis wyborcow, pakiety zawierajace poszczegélne rodzaje kart do glosowania a takze pozostate
dokumenty i niewykorzystane materialy biurowe nalezy wraz z protokotem przekaza¢ do Urzedu
Gminy w Wilamowicach.

Dokumenty i karty do glosowania przechowywane sa w archiwum Urzedu Gminy w Wilamowicach,
a dostep do nich majg w przypadku zlozenia protestu organy gminy okreslone w statutach sotectw.

VII. Wynagrodzenie czlonkéw Soleckiej Komisji Wyborczej z tytulu wykonywania zadan i
obowigzkéw w Soleckiej Komisji Wyborczej.

Cztonkowie Soteckiej Komisji Wyborczej otrzymuja wynagrodzenie na podstawie zawartej umowy
w wysokosci:
1) Przewodniczacy Komisji — 220,00 zt
2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — 200,00 z}
3) Czlonek Komisji — 180,00 zt







T sleare e 4

T NA
U RUVEED ) XS,

VA IT A A FDSET Fa
WILAIVIOWIL

Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 23/2023
Burmistrza Wilamowic

z dnia 9 marca 2023r.

SIEDZIBY SOLECKICH KOMISJI WYBORCZYCH
ORAZ GRANICE
OBWODU GLOSOWANIA

GRANICE OBWODU GEOSOWANIA | SIEDZIBA SOLECKIEJ KOMISJI
WYBORCZEJ

Budynek OSP w Dankowicach,
Sotectwo Dankowice ul. $w. Wojciecha 8
43-331 Dankowice

Budynek Domu Ludowego

Solectwo Zasole Bieanskie w Zasolu Bielanskim
ul. Piekna 64

43-330 Zasole Bielanskie







