BURMISTRZ

WILAMOWIC ZARZADZENIE NR 105/2022

BURMISTRZA WILAMOWIC
z dnia 23 listopada 2022 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst
jednolity Dz. U. 2021 poz. 217) oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie Gminy

Wilamowice wprowadzonej zarzadzeniem Nr 89/13 z dnia 29.11.2013 r.

Przeprowadzenie inwentaryzacji metodg spisu z natury skladnikéw majatkowych Gminy

zarzadzam:

§1

Wilamowice wymienionych ponizej.
srodki trwale wg stanu na 30.11.2022 r.

pozostate srodki trwale objete ewidencja ilosciowo — wartosciowg wg stanu na 30.11.2022 r.

srodki pienigzne w kasie wg stanu na dzien 30.12.2022 .

druki $cistego zarachowania, czeki, weksle i inne papiery warto$ciowe wg stanu na

30.12.2022 .

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji i pisemnego potwierdzenia sald wedtug

§2

stanu na 31.12.2022 r. nizej wymienionych sktadnikow:

a) we
L]

ryfikacja

grunty

warto$ci niematerialne i prawne

srodki trwate w budowie

rozrachunki z pracownikami

rozrachunki publiczno — prawne

naleznosci sporne i watpliwe

naleznosci od 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych
zobowigzania

b) potwierdzenie sald

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoly spisowe w skladzie okreslonym
w zalgczniku  do niniejszego zarzadzenia. Osoby powolane do przeprowadzenia
inwentaryzacji ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za wilasciwg jej realizacje, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami i procedurami wewngtrznymi obowigzujacymi w Urzedzie

naleznosci, w tym: udzielone pozyczki

pozyczki i kredyty

srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych
akcje i udziaty

§3

Gminy w Wilamowicach.



2. Arkusze spisowe bedace drukami scistego zarachowania pobierze przewodniczacy zespotu
spisowego za pisemnym potwierdzeniem wraz z zobowigzaniem do terminowego
rozliczenia si¢ u p. Danuty Szewczyk w Wydziale Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich.
Wykorzystane arkusze zespoly spisowe przekaza niezwlocznie do Przewodniczacego
Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§4

Do nadzoru i kontroli prawidtowosci przeprowadzenia inwentaryzacji wyznaczam osoby:
1. Kotltun Andrzej
2. Gajda Anna

§5

Przed przystapieniem do inwentaryzacji zespot spisowy dokona, na oddzielnych drukach, spisu
sktadnikow majatkowych zniszczonych i nieprzydatnych do uzytku.

§6

Wycene oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych objetych spisem z natury dokonuja pracownicy
FN w terminie do 4 stycznia 2023 r.

§7

Za wyjasnienie i rozliczenie powstatych roznic inwentaryzacyjnych odpowiedzialni sa kierownicy
poszczegdlnych wydziatow.

§8

Sporzadzenie i przedlozenie protokotu przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej
z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury wraz z wnioskami co do sposobu
rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych nalezy przediozy¢ w terminie do 13 stycznia 2023 r.
Protoko6l oraz wnioski podlegajg zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika oraz Radce
Prawnego.

§9

Decyzja Burmistrza Gminy Wilamowice w sprawie rozliczenia r6znic inwentaryzacyjnych podlega
ewidencji w ksiggach rachunkowych 2022 r.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram inwentaryzacji na 2022 rok

Termin ‘
R 2 : Rodzaj, forma, metoda,
Lp. Przedmiot inwentaryzacji przeprowadzenia iy i
p % technika inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty 0d 02.01.2023 Weryfikacja sald na dzien
Do 13.01.2023 31.12.2022 r.
( 2. | Wartosci niematerialne i prawne 0d 02.01.2023 Weryfikacja sald na dzien
Do 13.01.2023 31.12.2022 r.
3. | Srodki trwate i pozostate srodki trwate 0d 01.12.2022 Spis z natury wedtug
Do 13.01.2023 stanu na dzien
30.11.2022 r.
4. | Srodki trwate w budowie 0d 02.01.2023 Weryfikacja sald na dzien
Do 13.01.2023 31.12.2022 r.
5. |Rozrachunki z pracownikami 0d 02.01.2023 Weryfikacja sald na dzien
Do 13.01.2023 31.12.2022 r.
6. | Rozrachunki publiczno - prawne 0d 02.01.2023 Weryfikacja sald na dzien
Do 13.01.2023 31.12.2022 r.
7. | Naleznosci i zobowigzania 0d 02.01.2023 Pisemne uzgodnienie sald
Do 13.01.2023 z kontrahentami na dzien
31.12.2022 r.
| 8. | Srodki pienigzne w kasie 30.12.2022 Roczna, petna, spis z
natury wedtug stanu na
dzien 31.12.2022 r.
9. |Druki Scistego zarachowania, czeki, weksle i 30.12.2022 Roczna, pelna, spis z
inne papiery wartosciowe natury wedlug stanu na
dzien 31.12.2022 r.
10. |Pozyczki i kredyty 0d 02.01.2023 Pisemne uzgodnienie sald
Do 13.01.2023 z kontrahentami na dzien
31.12.2022 .
11. | Srodki pienigzne zgromadzenie na rachunkach 0d 02.01.2023 Pisemne uzgodnienie sald
bankowych Do 14.01.2023 z kontrahentami na dzien
31.12.2022 r.

Odpowiedzialnym za przedstawienie sktadu zespolow spisowych, ich przeszkolenie i nalezyte
przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury, a takze objete weryfikacjg (pkt 1, 2 i 4),
przeprowadzenie postgpowania wyjasniajagcego w zakresie réznic inwentaryzacyjnych, rozpatrzenie
wyjasnien os6b materialnie odpowiedzialnych oraz przedstawienie wnioskéw jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

Kierownik jednostki
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Zalacznik

do Zarzadzenia nr 105/2022

Burmistrza Wilamowic

z dnia 23 listopada 2022 r.

Lp Rodzaj i miejsce Termin Inwentaryzacja Sposéb
inwentaryzowanego . Kot . wg stanu na inwentaryzacji
skiadnika e e dzien sklad zespolu
majagtkowego spisowego lub osoby
odpowiedzialne
1. | Srodki trwate Spis z natury
Zespol spisowy nr 2
01.12.2022 | 15.12.2022 30.11.2022
Spis z natury
Zespol spisowy nr 1
pozostale srodki trwale Zespol spisowy nr 3
2. | Srodki pieni¢zne w 30.12.2022 | 30.12.2022 30.12.2022 Spis z natury
kasie Zespol spisowy nr 1
Druki $cistego
zarachowania, czeki, | 30.12.2022 | 30.12.2022 30.12.2022
weksle i inne papiery
wartosciowe J
3. |- grunty Weryfikacja
- $rodki trwate w 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 Weryfikacja sald
budowie Nina Kostka
Halina Sztafinska
Iwona Danek
Szymon Klimczak
4. | Wartosci niematerialne i| 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 Weryfikacja
prawne Nina Kostka
Marcin Foks
Rozrachunki publiczno- | 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 Osoby prowadzace
prawne konta rozrachunkowe
5. |- $rodki pienigzne Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na sald z kontrahentami. }
rachunkach bankowych 13.01.2023 31.12.2022 | Weryfikacja sald
- pozyczki i kredyty Nina Kostka
6. | Wszystkie naleznosci z Wysytanie pisemnych
wyjatkiem naleznosci 01.12.2022 | 15.12.2022 30.11.2022 | wezwan do
spornych i watpliwych, potwierdzenia sald |
naleznosci od 0séb naleznosci |
nieprowadzacych ksigg
rachunkowych, Bogumila Nikiel
naleznosci od
pracownikow 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 | Weryfikacja sald
7. | Zobowigzania 13.01.2023 31.12.2022 Pisemne uzgodnienia
sald z kontrahentami




Weryfikacja sald
Sztafinska Halina

Razrachunki z 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 | Weryfikacja sald
pracownikami Sztafinska Halina
Naleznosci sporne i 02.01.2023 | 13.01.2023 31.12.2022 | Dane z ewidencji

watpliwe oraz
naleznosci od oséb
nieprowadzacych ksiag
rachunkowych

ksiegowej z
odpowiednimi_
dokumentami —

weryfikacja
Bogumila Nikiel




Andrzej Koltun Wilamowice, dn. 22 listopada 2022 r.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

Sz. P. Marian Trela

Burmistrz Wilamowic

Whniosek

Wnhnioskuj¢ o powolanie zespoléw spisowych do przeprowadzenia spisu z natury
w nastepujacych sktadach:
1) Zespot spisowy nr 1:
Przewodniczacy: P. Elzbieta Merta
Czlonkowie: P. Iwona Dziubek
P. Marzena Wieczorek

Zespot obejmie spisem: Pozostate Srodki Trwale w terenie, budynek GCZDZK, kasa

2) Zespot spisowy nr 2:

Przewodniczacy: P. Agnieszka Kuczmierczyk
Cztonkowie: P. Tomasz Mynarski
P. Anna Czesak

Zespot obejmie spisem: Srodki Trwale

3) Zespot spisowy nr 3:
Przewodniczacy: P. Lukasz Pustelnik
Czlonkowie: P. Dorota Kubiczek
P. Celina Nikiel

Zespot obejmie spisem: Pozostate Srodki Trwate w budynku UG







