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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Bielsku-Biate] 13 ul. Pitsudskiego 43
Katowicach 43-300 Bielsko-Biata
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
12770 2021-10-13 APB.421.20.20215G 157 e Lot VR
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy ldentyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE . f3v80, &0

Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983r.0 narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urzad Gminy w Wilamowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

Rynek 1, 43-330 Wilamowice

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Joanna Sieranc-Guzdek starszy kustosz
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera
Data kontroli
2021-09-15 2021-09-15
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

2624
Identyfikator
systemowy
000530790000 =
00
REGON KRS
APB.20.2021 - 2021-09-02

Nr upowaznienia do  Data wystawienia
kontroli upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Kontrola ogélna przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg
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Urzad Gminy w Wilamowicach od ostatniej kontroli wykonat ogrom prac aby zlikwidowac zalegtosci jakie
zauwazono podczas kontroli w 2013 i 2017 roku. Przede wszystkim w kwietniu 2020 roku oddano do dyspozycji
archiwum zaktadowego nowy wyremontowany, odpowiednio wyposazony i zabezpieczony magazyn archiwalny
przeznaczony na 65 m.b. dokumentacji. W ciagu czterech lat przejeto z komérek organizacyjnych ok. 148 m.b.
dokumentacji. Wybrakowano 43 m.b. dokumentacji. Kolejne 10,50 m.b. dokumentacji przygotowano do
wybrakowania. Dokumentacje prawidtowo klasyfikuje sie i kwalifikuje. W archiwum zaktadowym dokumentacja
jest w uporzadkowana, osygnowana i zabezpieczona w pudtach archiwizacyjnych. Przy pracach archiwalnych
" Urzad korzysta z ustug osoby z zewnatrz, z ktérg podpisat umowe na prowadzenie prac archiwizacyjnych. Prace
wykonuje ta osoba prawidtowo i ma ukonczony kurs archiwalny, jednak nie jest stale obecna w Urzedzie.
Funkcje archiwisty zaktadowego oraz koordynatora czynnosci kancelaryjnych Urzad powierzyt pracownikom
etatowym.

Ocena dziatalnosci jednostki
Stwierdzone nieprawidtowosci

Pracownica, ktéra w zakresie obowigzkdw powierzone ma prowadzenie archiwum zaktadowego nie posiada = |
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu archiwalnego. Pomimo udostepnienia na cele przechowalnicze dodatkowego | |
magazynu archiwalnego, ilo$¢ przejetej dokumentacji spowodowata zmniejszenie sie rezerwy wolnych pétek w }‘
stosunku do poprzedniej kontroli.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
1. Archiwiste zaktadowego wystac na kurs archiwalny. 2022-03-31

2. Zwiekszy¢ rezerwe wolnych potek dla celdw przechowalniczych archiwum zaktadowego 2024-12-31
(zakup i montaz dodatkowych regatéw lub wygospodarowanie kolejnego magazynu j
archiwalnego). |

Opis Termin realizacji

Katowice, dma/ﬂ)ﬁ//@@@;{f/

Pouczenie:

Kierownik jednostk@ kontro{ow_anej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych

w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki
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0 Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach






