UCHWALA NR X/66/15
RADY MIEJSKIEJ W WILAMOWICACH

z dnia 24 czerwca 2015 r.

w sprawie nadania Statutu Zakladowi Obshugi Szkél i Przedszkoli Gminy Wilamowice

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz.
594 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 11 ust. 2 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22013 r., poz. 330 z pdzniejszymi zmianami), Rada Miejska uchwala:

§1.

Nadaje si¢ Statut Zaktadowi Obstugi Szkét i Przedszkoli Gminy Wilamowice, w brzmieniu jak w zataczniku do
Uchwaty.

§2.

Traci moc Uchwata nr XXIV/243/09 Rady Miejskiej w Wilamowicach z dnia 25 marca 2009 r. w sprawie
nadania Statutu Zaktadowi Obstugi Szkot i Przedszkoli Gminy Wilamowice.

§3.

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Wilamowic.

§ 4.

Uchwata podlega ogloszeniu poprzez rozplakatowanie na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
w Wilamowicach 1 w miejscach publicznych na terenie Gminy.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady
Miejskiej

Stanistaw Nycz
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Zatacznik do Uchwaty Nr X/66/15
Rady Miejskiej w Wilamowicach

z dnia 24 czerwca 2015 r.

STATUT ZAKLADU OBSLUGI SZKOL I PRZEDSZKOLI GMINY WILAMOWICE

Rozdzial 1. ]
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.
Zaktad Obstugi Szkot 1 Przedszkoli Gminy Wilamowice zwany dalej ,,Zaktadem” dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdzniejszymi zmianami),

2) Ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2013 r., poz. 885 z pdzniejszymi
zmianami),

3) Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U.z 2004 r. nr 256, poz. 2572 z pdzniejszymi
zmianami),

4) Uchwaly Nr XI1/108/95 Rady Miejskiej z dnia 29 grudnia 1995 r. w sprawie utworzenia Zakladu Obstugi
Szkot

1 Przedszkoli Gminy Wilamowice,

5) niniejszego Statutu.

§2.
Ilekro¢ o niniejszym Statucie jest mowa bez blizszego okreslenia o:
1. Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Wilamowice,
2. Szkole- nalezy przez to rozumie¢ przedszkola, szkoly podstawowe, zespoty szkolno-przedszkolne, gimnazja,
zespoly szkot, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Wilamowice,
3. Dyrektorze szkoly - nalezy przez to rozumie¢ takze dyrektora przedszkola, dyrektora szkoty podstawowe;j,

dyrektora gimnazjum, dyrektora zespotu szkolno-przedszkolnego, dyrektora zespotu szkot.

§3.
1. Zaktad jest gminng jednostka organizacyjna utworzong w celu wykonywania zadan wtasnych Gminy.

2. Zaktad prowadzi gospodarke finansowa wedtug zasad okreslonych w ustawie o finansach publicznych(t. j.
Dz. U. 22003 r., poz. 885) dla jednostek budzetowych.

§ 4.
1. Siedziba Zaktadu miesci si¢ w Wilamowicach, ul. Sienkiewicza 2a,
2. Zaktad uzywa pieczgci w pelnym brzmieniu i adresem siedziby:
Zaktad Obstugi Szkot 1 Przedszkoli Gminy Wilamowice
43-330 Wilamowice, ul. Sienkiewicza 2a

NIP: 937-16-53-15, tel. 338457372
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Rozdzial 2.
ZAKRES DZIALANIA

§5.

Przedmiotem dziatania Zaktadu jest prowadzenie obstugi administracyjnej, w tym prawnej, obstugi finansowe;j,
w tym rachunkowej oraz obstugi organizacyjnej szkot, t.j.:

1) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej i kasowej szkol,

2) Organizowanie wyplaty wynagrodzen iinnych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy nauczycieli,
pracownikoéw administracji i obshugi szkét oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

3) Opracowywanie wspolnie z dyrektorami szkot projektow plandw finansowych szkot,
4) Opracowywanie zbiorczych wnioskow do budzetu Gminy na podstawie planow finansowych szkot,

5) Prowadzenie biezacej analizy wykorzystywania Srodkow ujetych w planach finansowych szkot i Zaktadu,
przygotowywanie na podstawie wnioskow dyrektorow szkot propozycji zmian w planach finansowych oraz
przedktadanie informacji w tym zakresie organom gminy,

6) Wspoéldziatanie z dyrektorami szkdt  w sporzadzaniu  sprawozdan jednostkowych i opracowywaniu
sprawozadan zbiorczych w zakresie danych statystycznych (GUS, SIO) dotyczacych zatrudnienia,
wynagradzania, dochodoéw, wydatkow budzetowych oraz dochodéw wtasnych,

7) Prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych- na podstawie
decyzji wydawanych przez dyrektorow szkot,

8) Prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiggowej sktadnikow majatkowych stanowiacych mienie
szkot 1 Zaktadu.

9) Prowadzenie akt osobowych dyrektoréw szkét i pracownikow Zaktadu,
10) Prowadzenie czynnosci merytoryczno-organizacyjnych zwigzanych z:
a) przeprowadzaniem konkurs6w na stanowisko dyrektora szkoty,
b) dokonywaniem oceny pracy dyrektora szkoty,

¢) przeprowadzaniem postepowan egzaminacyjnych dla nauczycieli kontraktowych ubiegajacych si¢ o awans
na stopien nauczyciela mianowanego oraz z prowadzeniem ewidencji wydanych aktow mianowania,

d) przygotowywaniem do zatwierdzenia przez Burmistrza Wilamowic arkuszy organizacyjnch szkét oraz ich
zestawien zbiorczych,

11) Organizacja dowozenia uczniow do szkot, ze szczegdlnym uwzglednieniem uczniéw niepetnosprawnych.

12) Przygotowywanie projektow regulaminéw, zarzadzen Burmistrza Wilamowic, uchwal Rady Miejskiej
w Wilamowicach w zakresie spraw o$wiatowych, atakze projektow innych dokumentéw o charakterze
organizacyjnym,

13) Realizacja zadan oswiatowych Gminy dotyczacych refundacji pracodawcom kosztow ksztalcenia
pracownikéw mtodocianych i innych programéw,

14) Wykonywanie innych zadan =zleconych przez Burmistrza Wilamowic w zakresie realizacji zadan
o$wiatowych.

Rozdzial 3.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§ 6.

1. Zaktadem kieruje Kierownik. Kierownika zatrudnia i zwalnia Burmistrz Wilamowic, ktory ustala dla niego
zakres czynnosci.

2. Kierownik Zaktadu dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Wilamowic.

3. Kierownik Zaktadu wykonuje czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikoéw Zaktadu.
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4. Organizacj¢ wewngtrzng, szczegdlowe zadania, zasady funkcjonowania Zaktadu okresla jego regulamin

organizacyjny wprowadzony przez Kierownika.

5. Dokumentacj¢ Zaktadu przechowuje si¢ w jego siedzibie.

§7.
Do podstawowych zadan Kierownika Zaktadu nalezy:

1) Kierowanie biezaca dziatalno$cig Zaktadu i reprezentowanie go na zewnatrz,

2) Realizacja zadan o§wiatowych Gminy,
3) Planowanie i prawidtowa realizacja gospodarki finansowej Zaktadu,
4) Opracowywanie dokumentacji wewnetrznej Zaktadu,

5) Wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony.

§8.
Pracownicy Zaktadu sa pracownikami samorzgdowymi, a ich prawa i obowiazki oraz zasady wynagradzania
okreslajg odrgbne przepisy.

Rozdzial 4.
NADZOR I KONTROLA

§9.
1. Organem sprawujacym bezposredni nadzor nad Zaktadem jest Burmistrz Wilamowic.

2. W ramach sprawowanego nadzoru Burmistrz Wilamowic uprawniony jest do:

1) okreslenia kierunkéw dziatania Zaktadu,

2) dokonywania oceny pracy Kierownika i dziatalno$ci Zaktadu,

3) dokonywania oceny prawidlowosci wykorzystania przekazanych Zakladowi srodkow finansowych

przeznaczonych na okreslone zadania.

Rozdzial 5.
ZASADY GOSPODARKI FINANSOWEJ

§ 10.

1. Zaklad prowadzi gospodarke finansowg na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U.z 2013 r., poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), zgodnie z planem finansowym

Zaktadu.
2. Plan finansowy Zaktadu sporzadzony przez Kierownika zatwierdza Burmistrz Wilamowic.
3. Gospodarke finansowo-ksiegowa Zaktadu prowadzi Gtowny Ksiegowy.

Rozdzial 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11.
1. Zaktad jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26.06.1974 r., Kodeks Pracy ( t.j. Dz.U.
z 2014 r., poz. 1502 z p6zniejszymi zmianami).

2.Zaklad  prowadzi obieg dokumentow  iprzechowuje  dokumentacje
kancelaryjna obowigzujaca w jednostkach budzetowych.

zgodnie  z instrukcja

§ 12.

Zmiany Statutu moga by¢ dokonywane z zachowaniem trybu wtasciwego dla jego uchwalania.
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§ 13.

Likwidacja Zaktadu moze nastapi¢ wylacznie na podstawie uchwaty Rady Miejskiej w Wilamowicach.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Statutem majg zastosowanie powszechnie obowigzujace przepisy
prawa.
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