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Zarzadzenie Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic

z dnia 5 sierpnia 2019 r.

W sprawie szezegOlowych zasad i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu

na rok 2020 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020 — 2027.

Dzialajac na podstawie art. 30 ust. 2 pkt | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz. U. z 2019 r. poz. 506), art. 233 pkt 1 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. - o finansach
publicznych (tekst jednolity w Dz. U. z 2019 r. poz. 869) oraz § 1 Uchwaly Nr LI11/417/18 Rady Miejskiej
w Wilamowicach z dnia 25 lipca 2018 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy

Wilamowice

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Zobowigzuj¢ kierownikow wydzialow Urzedu Gminy w Wilamowicach, pracownikow realizujacych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy podlegtych bezposrednio Burmistrzowi ~ Wilamowic,
kierownikow jednostek budzetowych, kierownika zakladu budzetowego, dyrektoréw instytucji kultury oraz
jednostki powigzane z budzetem otrzymang dotacja do opracowania materialow planistycznych do projektu

budzetu na rok 2020 oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2020 —2027.

§2

Materialy planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej (za wyjatkiem

samorzadowej instytucji kultury i zakladu budzetowego).

§3

Zalozenia dotyczace opracowania projektu budzetu na rok 2020 i Wieloletniej Prognozy Finansowej zawiera

zalgcznik nr | do niniejszego zarzadzenia

§4

Wzory materialow planistycznych do opracowania projektu budzetu na rok 2020 i Wieloletniej Prognozy

Finansowej stanowig tabele od nr | do nr 17 niniejszego zarzadzenia.



§5

Radni i przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy Wilamowice skladaja wnioski do projektu budzetu

w terminie do 20 wrzesnia 2019 r do kierownikow wydzialow Urzedu Gminy.

§6

Soltysi solectw Gminy Wilamowice skladajg wnioski do projektu budzetu w ramach Funduszu Soleckiego
do 27 wrzesnia 2019 r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 41/2014 Burmistrza Wilamowic z dnia 9.07.2014 r.

w sprawie procedur wykorzystania Funduszu Soleckiego.

§7

Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupelniane w zakresie i formie

okreslonej przez Burmistrza Wilamowic.

§8

Nadzér na caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy na rok 2020 oraz

Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2020 i lata nast¢pne sprawuje Skarbnik Gminy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic

z dnia 5 sierpnia 2019 r.

Zalozenia
dotyczace opracowania projektu budzetu
Gminy Wilamowice
na rok 2020

Materialy planistyczne do projektu uchwatly budzetowej na rok 2020 nalezy opracowaé zgodnie z:

a)

b)

c)

d)

e)

zasadami ustalonymi w Uchwale Nr LII/417/18 Rady Miejskiej w Wilamowicach z dnia
25 lipca 2018 1,

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. - o finansach publicznych (tekst jednolity w Dz. U. z 2019 r.
poz. 869 wraz z pozniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. - o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst
Jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 525 z p6zniejszymi zmianami),

rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdzniejszymi zmianami),

warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Wilamowice z innymi podmiotami,

f) innymi przepisami prawa jezeli majg one zwigzek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci

budzetowych na rok 2020 (zalozenia przyjete przez Rade Ministrow):

a)

b)

c)

d)

e)

srednioroczny wzrost cen towardw i ustug konsumpeyjnych, ktéry na rok 2020 przyjmuje sie
w wysokosci 2,5 % (inflacja CPI),

wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia — 2.450 zl brutto (co oznacza wzrost w stosunku
do minimalnego wynagrodzenia z 2019 roku o 8.9 %),

minimalna stawka godzinowa w roku 2020 bedzie wynosita 16,00 zt (w 2019 roku — 14,50 zl,
tj. o 10,4 % wigcej),

nominalny wzrost wynagrodzen o 5,0 %,

realny wzrost wynagrodzen o 2,5 %,

Wydatki budzetu Gminy na rok 2020 sg prognozowane w warunkach ograniczonych mozliwosci

finansowych.

Priorytetem bedzie sfinansowanie wydatkow obligatoryjnych, do ktérych naleza migdzy innymi:

= zapewnienie Srodkéw na wieloletnie programy i zadania ujete w aktualnym wykazie
przedsigwzig¢ do WPF,

- wydatki z tytutu obstugi diugu.,



o

- wydatki wynikajace z zawartych umow diugoterminowych, wydanych decyzji, itp.,
- wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

- wydatki zapewniajace cigglos¢ zadan gminy w zaspokajaniu potrzeb spolecznych,
- zachowanie badz ograniczenie poziomu wydatkéw administracyjnych,

- ograniczenie finansowania i dofinansowania zadan nie bedacych zadaniami wilasnymi badz
nie majacych obligatoryjnego charakteru,

- zapewnienie srodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw na rok 2020

Podstawa planowania dochodéw na 2020 r. jest przewidywane wykonanie dochodéw

budzetowych w roku 2019.

Szacowanie dochodéw opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie

uzasadnionych.

Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2020 rok nalezy uwzglednic:

a) prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019,

¢) informacje uzyskane z Ministerstwa Finanséw i Slaskiego Urzedu Wojewddzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wpltywach z tytulu udziatu
w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

d) przepisy podatkowe oraz prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych,

e) planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

f) wplywy z mienia komunalnego,

g) podjete dzialania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa itp.

Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegoélowosci klasyfikacji budzetowej z podzialem

na biezace i majatkowe.

W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokona¢ szczegolowego podziatu zrédet dochodow

i uzasadnic kazdy ich sktadnik. Zalozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Nalezy

podaé przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku

biezacego.

6. Dochody biezace nalezy prognozowac w nastgpujacy sposob:



b)
c)

d)

€)

g)

h)

k)

dotacje celowe na zadania wlasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowe) —
w kwotach podanych przez Wojewode Slaskiego oraz Delegaturg Krajowego Biura
Wyborczego w Bielsku-Bialej,

subwencje w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

udzial we wplywach podatku dochodowego od oséb fizycznych — w kwotach podanych przez
Ministra Finansow,

udziaty w podatku dochodowym od osob prawnych w kwocie przewidywanego wykonania
w roku 2019 z uwzglednieniem dynamiki wzrostu gospodarczego (PKB),

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapiséw porozumien i umow,

dochody z podatkéw i opfat lokalnych — zalozy¢ wzrost obecnie obowigzujacych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatow Prezesa GUS
i obwieszczenia Ministra Finansow uwzgledniajac:

- zwigkszenia powierzchni do opodatkowania,

- utrzymania wysokiego wskaznika Sciagalnosci naleznosci podatkowych,

- zaleglosci podatkowych,

dochody z tytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prognozowa¢ w oparciu
o obowigzujace stawki i przewidywane wykonanie 2019 roku.

dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2020 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,

dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilosci

wydanych zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz

jednorazowa,

zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminéw skladania wnioskow o platnosé oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji
i poswiadczenia przez Instytucj¢ Zarzadzajaca,

pozostate dochody biezace planowa¢ z uwzglednieniem:

- przewidywanego wykonania za rok 2019

- podpisanych umoéw,

- wskaznika sciggalnosci,

—  skutkéw finansowych wynikajacych z podjetych decyzji w sprawie rozlozenia na raty oraz

odroczenia terminu platnosci.



Zalozenia w zakresie planowania wydatkéow budzetowych na 2020 rok

Podstawa planowania wydatkow biezacych na 2020 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow

budzetowych w roku 2019.

Wydatki budzetowe podlegaja ograniczeniom formalno — prawnym wynikajacym z art. 242 i 243

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych. Reguta wydatkowa okreslona w art.

242, ktory nakazuje zachowanie zasady zrownowazonego budzetu biezacego, co oznacza,

ze planowane i wykonane wydatki biezace nie moga przekroczy¢ planowanych i wykonanych

dochodow biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetows z lat ubieglych i wolne $rodki.

Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem

w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych

z zawartych umow.

Ustala si¢ nastgpujace priorytety wydatkéw budzetowych, do ktérych naleza migdzy innymi:

I) Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezacym roku a powigkszonego o dodatkowe
zadania roku przyszlego.

Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegblowo przewidywane wykonanie roku 2019

i zalozenia do planu na rok 2020 z uwzglednieniem:

a) zmian wielkosci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych,

b) wydatkéw jednorazowych lub niewystepujacych w roku 2019,

¢) kwot planowanych wydatkéw w poszczegélnych rozdzialach dla nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2020 r.

2) Jednostki planujace wydatki na remonty biezace, winny wskaza¢ zakres planowanych
remontow. Do projektu budzetu nalezy dolgczy¢ kalkulacje prac i szacunkowy kosztorys.

3) Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien
01.09.2019 r. biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych
do konca 2019 roku oraz w roku 2020. Fundusz nagréd planowaé w wysokosci 3%
planowanych wynagrodzen osobowych ogélem. Podwyzki wynagrodzen pracownikow na
stanowiskach administracyjnych i obstugowych planowaé o wskaznik 5,0 %.

4) Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg zawartych i planowanych uméw ze
wskazaniem przewidywanych kwot $rodkow na realizacje kazdej z nich.

5) Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 2217).

6) Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia



7)

8)

9)

13 pazdziernika 1998 r. - o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778
z pOzniejszymi zmianami).
Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2.45% podstawy wymiaru skladek
na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.
Wydatki jednostek budzetowych zatrudniajacych nauczycieli:
a) wynagrodzenia nauczycieli

- wysoko$¢ srodkow zostanie zaplanowana przez poszczegdlne jednostki budzetowe

oswiaty na podstawie:

* ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 730)

* rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokosci  minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 249)

* zaklada si¢ wzrost Srednich wynagrodzen dla nauczycieli zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej,

» zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych dotyczacych roku szkolnego 2019/2020,

* przewidziang przez dyrektora organizacje¢ jednostki w roku szkolnym 2019/2020,

* Srodki na odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przej$ciem na emeryture,

* $rodki na nagrody jubileuszowe,

b) wynagrodzenia pracownikéw niebgdgcych nauczycielami:
- wysokos¢ srodkow planuje si¢ w oparciu o:
* liczbg etatow wynikajacych z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych,
* S$rodki na nagrody jubileuszowe oraz odprawy emerytalne,

- wazrost wynagrodzen o 5,0 %.

Odpis na ZFSS planowaé zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. - o zaktadowym funduszu
Swiadczen socjalnych (tj Dz. U. z 2019 r. poz. 730). Do planowania wysokosci odpisu
podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku 2019. W odniesieniu do placowek
oswiatowych odpis na fundusz socjalny dla nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy

z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

10) Przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu

finansowania majg zadania przewidziane do zakonczenia w 2020 roku, nastepnie zadania
kontynuowane oraz z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie
srodkéw na nowe zadania, a takze na zadania nicobligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych

i uzasadnionych przypadkach.

I1) W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogélng na wydatki nieprzewidziane

w wysokosei do 1% wydatkéw budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in.



na zarzadzanie kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu pomniejszonych
o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge
diugu.

12) Ponadto tworzy si¢ rezerwg celowa na wyplate odpraw z tytulu przejécia na emeryturg
i wyplate nagréd jubileuszowych dla pracownikéw jednostek oswiatowych oraz rezerwe
celowa na wydatki inwestycyjne.

13) Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wplywy pochodzace:

a) z pozyczek i kredytow,
b) z innych operacji finansowych.
14) Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednié:

a) splaty otrzymanych pozyczek i kredytow.

Formularze i zasady opracowania materialow planistycznych

do projektu budzetu na 2020 rok

Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowaniu materialow planistycznych do projektu
budzetu:
a) prognozowane dochody Wydzialéw Urzedu Gminy

oraz jej podleglych jednostek budzetowych - tabela nr 1
b) planowane wydatki Wydzialéw Urzedu Gminy

oraz jej podleglych jednostek - tabela nr 2
¢) zadania inwestycyjne jednoroczne planowane do realizacji w 2020 roku - tabela nr 3
d) zadania remontowe planowane do realizacji w 2020 roku - tabela nr 4
e) kalkulacja zatrudnienia i funduszu wynagrodzen - tabela nr 5

f) zestawienie dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych oraz
innych jednostek oswiatowych publicznych i niepublicznych - tabela nr 6
g) zestawienie dotacji celowych przekazanych na podstawie porozumien - tabela nr 7

h) projekt planu dochodéw z tytulu wydawania zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych i wydatkow zwiazanych

z realizacjg zadan wynikajacych z Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych - tabela nr 8
i) projekt planu przychodoéw i kosztow instytucji kultury - tabela nr 9
j) projekt planu przychodéw i kosztow zakfadu budzetowego - tabela nr 10

k) projekt planu wydatkéw na programy i projekty realizowane
ze srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie) - tabelanr 11

I) projekt zestawienia dotacji udzielanych z budzetu Gminy - tabelanr 12
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m)

n)

dla Stowarzyszen i Fundacji
projekt planu dochodéw i wydatkéw w zakresie finansowania ochrony

srodowiska - tabela nr 13

projekt planu wydatkéw w ramach funduszu sofeckiego - tabelanr 14

Zasady opracowania materialéw planistycznvch

a)

b)

)

d)

materialy nalezy bezwzglgdnie opracowaé¢ zgodnie z zalozeniami, o ktérych mowa
w niniejszym zarzgdzeniu, okreslonych na formularzach, odrgbnie dla kazdego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej,

w czgsci przeznaczonej na objasnienia i kalkulacje konieczne jest przedstawienie czynnikow
ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego
wykonaniana 31.12.2019 r.

Przewidywane wykonanie na 31.12.2019 ma stanowi¢ wielkos¢ realng.

Jjednostki organizacyjne realizujgce zadania wlasne, ktorych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegdlowych, ujmuja
w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze $rodkéw wiasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych,

calos¢ materialéw planistycznych podpisuje w przypadku:

- jednostek organizacyjnych — glowny ksiggowy wraz z kierownikiem jednostki,

- komorek organizacyjnych UG — kierownik danej komorki

projekty pozbawione wymagalnych informacji badz zlozone na nieodpowiednich drukach
beda zwracane w celu uzupetnienia,

projekty budzetéw majg by¢ rzetelng prognoza niezbednych potrzeb zwigzanych ze
swiadczeniem ustug publicznych z uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy,
racjonalnosci dzialan, poprawy jakosci i efektywnosci zarzadzania.

przy wyliczaniu dochodéw i wydatkow w poszczegdlnych paragrafach nalezy w miarg

mozliwosci dokonywac zaokraglen do 10 zl.

W zakresie planowania Wieloletniej Prognozy Finansowej

na lata 2020 — 2027 nalezy przedlozy¢:

prognoze¢ dochoddéw wraz z objasnieniami przyjetych wartosci na lata 2020 — 2027,

prognozg¢ wydatkéw biezacych na lata 2020 — 2027,

planowane wydatki majgtkowe na lata 2020 — 2027 wraz z objasnieniami przyje¢tych wielkosci,

przy prognozowaniu dochodéw i planowaniu wydatkéw na lata 2020 — 2027 nalezy stosowac



takie same zalozenia jak przy dochodach i wydatkach ustalanych do projektu budzetu na rok 2020,
5. ujete w WPF objasnienia przyjetych wartosci powinny w jednoznaczny sposéb okresla¢, jakie
zrodla dochodéw i rodzaje wydatkow sa ujete w tym dokumencie oraz w jaki sposob zostaty one
prognozowane,
6. Materialy planistyczne nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i opisowej. Cz¢s¢ tabelaryczng
nalezy opracowac zgodnie z tabelami:
a) kartg przedsigwziec do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na 2020 r. i lata nast¢pne —
tabela nr 3a,
b) zalozenia do WPF Gminy w zakresie dochodow — tabela nr 15,
¢) zalozenia do WPF Gminy w zakresie wydatkow — rabela nr 16,
d) zalozenia do WPF Gminy w zakresie przedsiewzi¢¢ planowanych do realizacji w latach 2020

—2027 —tabela nr 17.

Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych
do budzetu Gminy, a takze jednostki organizacyjne

odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacj¢ i zaakceptowanie

I.  Pracownicy jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz zakladu budzetowego opracowuja
materialy planistyczne i skladajg je kierownikom do 20 wrzesnia 2019 r. w celu weryfikacji

i zaakceptowania materialow.

|9

Kierownicy wydziatéow i jednostek budzetowych sktadaja do 30 wrzesnia 2019 r. do Skarbnika
Gminy zatwierdzone zbiorcze materialy planistyczne wraz z materialami podleglych merytorycznie
wydzialéw i jednostek.
3. W terminie do 25 pazdziernika 2019 r.:
a) Skarbnik Gminy w oparciu o wlasng analiz¢ i materialy planistyczne poszczegélnych
dysponentow $rodkéw budzetowych opracowuje zbiorcze zestawienia dotyczace:
-~ dochodow na rok 2020 i lata nastgpne,
- rozchodéw wynikajacych z zawartych uméw i zamierzen pozyczkowych i kredytowych,
- wydatkow na rok 2020 i lata nastgpne,
- wieloletnich programow, projektow i zadan,
- przychodéw (celem zréwnowazenia budzetu).
b) Po zestawieniu w/w danych Skarbnik Gminy okresli limit wydatkéw oraz dopuszczalny

poziom deficytu na rok 2020.

4. Po zapoznaniu si¢ z informacjami i propozycja Skarbnika dotyczaca dochodow i wydatkow



Burmistrz w terminie do 30.10.2019 r ustali:

— ostateczng wielkos¢ planowanych dochodow,

- limity srodkow na wydatki biezgce,

- limity Srodkow na zadania inwestycyjne i wieloletnie programy, projekty oraz zadania.
Kierownicy wydzialow oraz podleglych jednostek dostosowuja przediozone projekty do wskazanego
przez Burmistrza limitu i do dnia 7 listopada 2019 r przekazuja do Skarbnika Gminy.

W terminie do dnia 13 listopada 2019 r. Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi do zatwierdzenia

projekt uchwaty budzetowej na rok 2020 wraz z objasnieniami oraz projekt uchwaly w sprawie

Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2020 i lata nastgpne.



BURMISTRZ
WILAMOWI(

Harmonogram prac do projektu budzetu i projektu WPF na 2020 rok

Rodzaj planu
finansowo-rzeczowego

Jednostki

sporzadzajgce
i przekazujgce

Jednostka
otrzymujgca

Tabela nr

Termin zlozenia

{
' 1. Whnioski do projektu budzetu

- Plan dochodow
- Plan wydatkow
- Plan remontow
- Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu

' wynagrodzen (nauczyciele, obstuga i admin.)
| “- plan dochodéw i wydatkéw do WPF
|- wykaz przedsiewzigé do WPF

=

| 2. |

T

3. |- Zbiorcze zestawienia
| (po weryfikacji i zaopiniowaniu)
- Dotacje dla przedszkoli niepublicznych
| i publicznych oraz innych jednostek
| oswiatowych

| finansowane z budzetu UE
- Zalozenia do WPF
|- Przedsigwzigcia na lata 2020 - 2027

Radni
Rady Miejskiej,
Soltysi

Kierownik SG

20 wrzesnia 2019

[
T
\
\
\

Jednostki
o$wiatowe |
|

ZOSiP

o

‘- Plan dochodow
|- Plan wydatkow
'~ Plan remontow
| - Tabela kalkulacyjna zatrudnienia i funduszu
‘ plac (oddzielnie dla kazdego dzialu i rozdz.)
' |- Plan dotacji dla jednostek spoza UG

‘ |- Plan zadan inwestycyjnych

- Zalozenia do WPF

|- Przedsiewzigcia na lata 2020 — 2027

\
\
l
i I- Plan wydatkdw na programy i projekty
\
|
|

ZOSiP

16 wrzesnia 2019

Skarbnik
Gminy

[
\
|
i
|
i
30 wrzesnia 2019 |
l

Sekretarz

Skarbnik
Gminy

7112

3i3a

15116
17

— e e e e L

30 wrzesnia 2019

; E Plan wydatkéw w ramach Funduszu Soleckiego

Soltysi

Burmistrz

wnioski

27 wrzesnia 2019

o

|- Plan dochodow

- Plan wydatkow

- Zadania inwestycyjne

- Zadania remontowe

:- dotacje celowe na podstawie porozumien
‘ |- wydatki wspotfinansowane ze srodkow

f z Unii Europejskiej

|- wydatki na ochrong srodowiska

|- zalozenia do WPF

- przedsigwzigcia na lata 2020 - 2027

LW

N l

Kierownik SG

Skarbnik
Gminy

2
3i3a
4
&

11

:
1

30 wrzesnia 2019 |
|

w
<
|

—=_|

- Plan dochodow i wydatkéw w zakresie
podatkow
- zalozenia do WPF

i
f
1
a
a
i
|
|
e

Fn podatki

Skarbnik
Gminy

30 wrzesnia 2019

- Plan dochodow i wydatkoéw
- zalozenia do WPF

|
|
|

Pelnomocnik
Burmistrza d/s
profilaktyki i
rozwiaz. probl.
alkoholowych

Skarbnik
Gminy

g

30 wrzesnia 2019

- Plan dochodéw i wydatkow

- Plan remontow

- Kalkulacja zatrudnienia i funduszu plac

- zadania wspotfinansowane ze $rodkow
zUE

- zalozenia do WPF

- przedsigwzigcia na lata 2020 - 2027

9.{
L

——

|
\
Osrodek
Pomocy
Spolecznej |
|
&

Skarbnik
Gminy

30 wrzeénia 2019



"-l 0. |- Plan dochodow

l ‘
- Plan wydatkow Kierownik 2 ‘
- Plan zadan inwestycyjnych Placowki Skarbnik 3i3a 30 wrzeénia 2019 \
- Plan remontow Wsparcia Gminy A |
- Kalkulacja zatrudnienia i funduszu ptac Dziennego 5
| |- Zalozenia do WPF | 15116 [
" 11. |- Plan dochodow I | |
! |- Plan wydatkow 2 l
1 - Plan zadan inwestycyjnych Kierownik Skarbnik 3i3a ;. &
' |- Plan remontéw SENIOR +" | Gminy 4 30 wrzesnia 2019 |
‘ - Kalkulacja zatrudnienia i funduszu plac 5 !
1 |- Zalozenia do WPF 15116 ]
I |
12. - Plan dochodéw : 1
- Plan wydatkéw SWS Sé?; ‘.I’:'k 2 30 wrzeénia 2019
- Zalozenia do WPF Y 15i 16
Dyrektorzy: ‘
: i MGOK Skarbnik ; "
13. | Plan finansowy instytucji kultury i Biblioteki Gminy 9i9a 30 wrzesnia 2019 |
Publicznej |
| 14, |Plan  przychodéw i  kosztow  zakladu KICI‘O\.VnIk Skarl?nlk 10 30 wrzesnia 2019 |
|  budzetowego ZWiK Gminy | - “
f T . [ \
; 15. | Zbiorcze wydatki z Funduszu Soteckiego ] Fn Skart.;mk 14 | 30 wrzesnia 2019 |
L | .. Gminy ‘ ‘
| 16. | Propozycje zmian oplat, podatkéw, cen ~Kierownicy {
] swiadczonych ustug Wydziatow UG — W uzgodnieniu
3 : urmistrz - .
I Kierownicy z Burmistrzem

‘ (kazdy wydzial w swoim zakresie)

Jednostek







BURMISTRZ

WILAM Tabela nr |
OwIC do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic

z dnia 5 sierpnia 2019 r,

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Budzet na rok 2020 — dochody wg zrédel

ZADANIA WLASNE
RAZEM
ZADANIA ZLECONE
RAZEM
OGOLEM

Uwaga:

1) w dochodach nalezy uwzgledni¢ dotacje podmiotowe, celowe i przedmiotowe
2) w dochodach przedszkoli nalezy wyszczegélni¢:

- wyzywienie

— oplata stala

Uzasadnienie:

— Zaakceptowal
Sporzadzil(a): Kierownik jednl:stki/wydziaiu

data, podpis, pieczgtka







BURMISTRZ Tabela nr 2

WILAMOWIC do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic
z dnia 5 sierpnia 2019 r.

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Budzet na rok 2020 — wydatki

ZADANIA WLASNE
RAZEM
ZADANIA ZLECONE
RAZEM
OGOLEM

Uwaga:

1) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzen winny by¢ zgodne z kalkulacja plac
2) w czgsei opisowej nalezy wyszezegélnié wydatki, ktore sq kontynuacja wezesniej podpisanych umow
3) remonty winny by¢ zgodne z karta remontowa, roznice nalezy uzasadni¢ w objasnieniach

Uzasadnienie:

spfaN. Zaakceptowal
Sporzadzik(a): Kierownik jednostki/wydziatu

data, podpis. pieczatka data, podpis, piecZatka
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VILAMOWIC

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Tabela nr 3a

do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic
z dnia § sierpnia 2019 r.

KARTA PRZEDSIEWZIECIA
do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2020 i lata nast¢pne

1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU

2. Nazwa ZADANIA/UMOWY

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np. Uchwala rady, rozporzadzenie, ustawa)

4. Cel, zwiezly opis i uzasadnienie

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacjg lub koordynujaca wykonanie przedsigwzigcia

6. Okres realizacji przedsigwzigcia

Poczatek realizacji zadania — rok

Planowany termin zakonczenia — rok

7. Zrédla finansowania i naklady w poszczegélnych latach

limity wydatkéw w poszczegolnych latach

limit zobowigzan

rodzaj srédla e
A A naklady
wydatkéw | finansowania
finansowe

2020 2021

2022

limity zobowiazan

srodki wlasne

budzet panstwa

biezace |srodki UE

inne (jakie)

LACZNIE

srodki wlasne

budzet panstwa

majagtkowe | srodki UE

inne (jakie)

LACZNIE

8. Dzial, rozdzial klasyfIkacji BUdZETOWE]: .....ooiviiiiiiiiiiiiiiiec e




Dotyczy (podkresli¢ wlasciwe):

I. Programoéw, projektow lub zadan, w tym zwiagzanych z:

a) programami finansowanymi z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE i innych zrodel
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,

b) umowami o partnerstwie publiczno-prawnym,
¢) realizacja zadan wynikajacych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.

2. Umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci
dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy.

3. Gwarancje i porgczenia udzielane przez Jednostke samorzadu terytorialnego.

Zaakceptowal
Kierownik jednostki/wydziatu

Sporzadzil(a):

data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka

BURMISTRZ

mgr .).l';l'."l'-u.".-!‘ L F¢



BURMIi~ k2 Tabela nr 4

g do Zarzadzenia Nr 51/2019
WILAMOWIC Burmistrza Wilamowic
z dnia 5 sierpnia 2019 r.

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Zadania remontowe

zaplanowane na rok 2020

OGOLEM

Sporzadzil(a): Zaakceptowal
Kierownik jednostki/wydziatu

data, podpis, pieczatka data, podpis, picczgtka







Tabela nr §
BURMIST do Zarzadzenia Nr 51/2019
WILAMOMW . Burmistrza Wilamowic

z dnia 5 sierpnia 2019 r.

........................................................

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN ZA OKRES OD 01.01 DO 31.12.2020 r.

Dzial: Rozdzial:

Liczba Fasadticse Fundusz | Dodatek | Wystluga | Dodatek | Razem Razem PrLe:idy g !

etatow N nagrod | funkcyjny lat specjalny | miesige | 1—XII/2020 “}28']1;""3 [

A. Zadania wlasne J

Razem 1

B. Zadania zlecone }

Razem —l
l =

.~ OGOLEM |

ekwiwalenty

odprawy
jubileusze

\
|
pozostale |

Razem wynagrodzenia administracji i obslugi L ' —]

Dodatkowe wynagrodzenie roczne
ZUS !
Fundusz pracy —J

ZFSS
PFRON
Bezosobowy Fundusz Plac

Uzasadnienie:

Sporzadzil(a): . Zfl_al_(ceptoyva{ .
Kierownik jednostki/wydzialu
A
data, podpis, pieczatka data, podpi§/ pieczatka //







Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Tabela nr 6
do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic
z dnia 5 sierpnia 2019 r.

DOTACJE DLA PRZEDSZKOLI NIEPUBLICZNYCH I PUBLICZNYCH
ORAZ INNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH
PUBLICZNYCH I NIEPUBLICZNYCH

W ROKU 2020

- ———

Liczba
uczniow

§

1 Wyszcezegélnienie

Przewidywane
wykonanie
w roku 2019

. . . - . o o N - - v"
1. Jednostki nie zaliczane

do sektora finansow

pubhcznwh

J Dzial Rozdzial

|
- - | .
‘2)... 1
T |

e ———"
|
~ RAZEM %‘W[\ﬁT
| |

|

!

|

III chnoslkl sektora
finanséw publicznych

L) ! |

2

"“*"’* - ﬁ*"“’?‘* ]

‘. - — - | == = — p I— = ,‘L\ ‘*
RAZEM | | l
OGOLEM .

Uwaga:

Plan dotacji
na2020 |

1) nalezy sporzadzi¢ wg placéwek, do ktorych bedzie przekazywana dotacja z podzialem Jjak w tytule

Sporzadzil(a):

data, podpis, pieczatka

data. podpis, pieczgtka

Zaakceptowal
Kierownik jednostki/wydzighu

data, podpis, pieczatka i
BURMIST

data, podpis, pieczatka

Bl

ngr

RMAS]

2 /






BURMISTRZ
WILAMOWIC

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Tabela 9

do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic

z dnia 5 sierpnia 2019 r.

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
INSTYTUCJI KULTURY NA 2020 ROK

Przewidywane Projekt planu
Lp Wyszczegélnienie Wykonanie 2018 wykonanie 2019 na 2020 rok
1 2 k) K 5
I. |PRZYCHODY OGOLEM
1. | Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy ‘1 I
i 2 ‘ Dotacje z innych zrodet [
w tym: i
l
2. | Przychody wlasne -
w tym:
II. ' KOSZTY OGOLEM
wtym
I. | Wynagrodzenia
‘ *  osobowe 11
*  bezosobowe
7 *  Honoraria
2. | Skladki na ubezpieczenie spoleczne
L3. Sktadki na Fundusz Pracy
[ 4. | Materiaty
l .
’ 5. |Pozostale koszty J_
P .
III. ' WYNIK FINANSOWY
IV.  SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW w
V. | SREDNIA PLACA MIESIECZNA (etaty)
VI. |Stan naleznosci na poczatek i koniec roku
VIL.  Stan zobowigzai na poczatek i koniec roku
............................................................................................................. / /4
Miejsce i data sporzadzenia Sporzadzit Dv§k or rw.ki
BU ST ?Z

mgr Marian Trela
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BURMISTRZ

WILAMOWIC Tabela nr 14
do Zarzadzenia Nr 51/2019
Burmistrza Wilamowic
z dnia 5 sierpnia 2019 .

PLAN WYDATKOW W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO
NA ROK 2020

LLp Nazwa solectwa Nazwa zadania Dzial Rozdzial § KWOTA

Uwaga:
I) Plan wydatkéw winien by¢ zgodny z wnioskami solectw przyjetymi przez Burmistrza.
2) W kolumnie ,Nazwa zadania” mozna zamiesci¢ numer zadania 7 wniosku danego sotectwa.

Sporzadzil(a): Zaakceptowal 0\

/

data, podpis, pieczatka data, podpis, pieczatka
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