BURMISTRZ
WILAMOWIC Zarzadzenie Nr 91/2017
Burmistrza Wilamowic
z dnia 14 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Wilamowice

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 1875) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. -
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z p6zn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Komisja inwentaryzacyjna w skladzie okreslonym w Zarzadzeniu 91/2015 Burmistrza Wilamowic
z dnia 18 listopada 2015 r. przeprowadzi inwentaryzacj¢ roczng drogg spisu z natury sktadnikéw
majatkowych Urzedu Gminy Wilamowice na dzien 31 grudnia 2017 r. zgodnie z harmonogramem
inwentaryzacji stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych oraz dzien do kiedy nalezy rozliczy¢ inwentaryzacije
okresla zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Powoluje si¢ zespoly spisowe w skladzie:
Nr pola spisowego | Przedmiot inwentaryzacji Sktad zespohu spisowego Terminy spisu
U; B . = ;Er(}dk', p|en|¢miczel<_|ika51e | Przewodniczacy: Elzbieta Merta
2. Depozyty w kasie Czlonkowie: 31.12.2017 r.
3. Druki $cistego zarachowania e N e

§4

Zmiana inwentaryzowanych pol spisowych moze nastapi¢ na polecenie Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§5

Zobowigzuje si¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia przy udziale
Skarbnika Gminy lub wyznaczonej przez niego osoby szkolenia czlonkéw komisji zespolow
spisowych, a takze osob materialnie odpowiedzialnych o terminach, sposobie przeprowadzenia
czynnos$ci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna.



§ 6

Arkusze spisowe pobiera Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale OSO w terminie
do dnia 28 grudnia 2017 r.

§7

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci, o ktérych mowa w Zarzadzeniu czyni¢
odpowiedzialnym Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej. Ponadto osoby powolane na
czlonkoéw zespolu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe 1 zgodne
z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§8

Zawiesza si¢ nieobecnosci (np. z tytulu urlopow) wszystkich pracownikow materialnie
odpowiedzialnych, czionkow Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespolow Spisowych w okresie,
w ktorym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

§9
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§10

Zarzadzenie obowigzuje od dnia podpisania do zatwierdzenia inwentaryzacji przez Burmistrza
Wilamowic.

/
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- Marian Trela
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BURMISTRZ
WILAMOWIC
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(Nazwa jednostki - pieczec)

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 91/2017

Burmistrza Wilamowic

z dnia 14 listopada 2017 r.

Termin Rodzaj, forma,
Lp. | Przedmiot inwentaryzacji | przeprowadzenia| metoda, technika | Osoby odpowiedzialne
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. |Grunty 0d 02.01.2018 | Weryfikacja sald na Iwona Danek,
Do 31.01.2018 | dzien31.12.2017 r. Nina Kostka
2. | Wartosci niematerialne i prawne | Od 02.01.2018 | Weryfikacja sald na Marcin Foks,
Do31.01.2018 | dzien31.12.2017r. Nina Kostka
3. | Srodki trwale w budowie 0d 02.01.2018 | Weryfikacja sald na Halina Sztafinska,
Do 31.01.2018 | dzien 31.12.2017 r. | pracownicy Wydziatu SG
4. | Rozrachunki z pracownikami 0d 02.01.2018 | Weryfikacja sald na | osoby prowadzace konta
Do 31.01.2018 | dzien31.12.2017 r. rozrachunkowe
5. | Rozrachunki publiczno - prawne | Od 02.01.2018 | Weryfikacja sald na | osoby prowadzace konta
Do 31.01.2018 | dzien 31.12.2017 r. rozrachunkowe
6. |Naleznosci i zobowigzania 0d 01.10.2017 Pisemne osoby prowadzace konta
Do 15.01.2018 | uzgodnienie sald z rozrachunkowe
kontrahentami na
dzien 31.12.2017 .
7. | Srodki pienigzne w kasie 29.12.2017 Roczna, pelna, spis Zespot spisowy
z natury wedlug
stanu na dzien
1 31.12.2017 r.
8. |Druki S$cistego zarachowania, 29.12.2017 Roczna, pelna, spis Zespot spisowy
czeki, weksle i inne papiery z natury wedlug
wartosciowe stanu na dzien
| B 31.12.2017 r.
9. |Pozyczki i kredyty 0d 01.10.2017 Pisemne Nina Kostka
Do 15.01.2018 | uzgodnienie sald z
kontrahentami na
dzien 31.12.2017 .
10. | Srodki pieni¢zne zgromadzone Od31.12.2017 Pisemne Halina Sztafinska,
na rachunkach bankowych Do 15.01.2018 | uzgodnienie sald z Katarzyna Dobija,
kontrahentami na Nina Kostka
dzien 31.12.2017 r.

Odpowiedzialnym za przedstawienie skladu zespolow spisowych, ich przeszkolenie i nalezyte
przeprowadzenie inwentaryzacji droga spisu z natury, a takze objete weryfikacja (pkt 1-3),
przeprowadzenie postgpowania wyjasniajacego w zakresie réznic inwentaryzacyjnych, rozpatrzenie
wyjasnien os6b materialnie odpowiedzialnych oraz przedstawienie wnioskow jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej.

................................................

(data)
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