BURMISTRZ Zarzadzenie Nr 52/2017
WILAMOWIC ) ) )
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 r.

W sprawie szezegblowych zasad i terminéw opracowania materialow do projektu budzetu

na rok 2018 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018 — 2026.

Dzialajagc na podstawie art. 30 ust. 2 pkt | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. - o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity w Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 233 pkt | ustawy z 27 sierpnia 2009 r. - o finansach
publicznych (tekst jednolity w Dz. U. z 2016 r. poz. 1870) oraz § | Uchwaly Nr XXXVIII/379/10 Rady
Miejskiej w Wilamowicach z dnia 26 sierpnia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej Gminy Wilamowice oraz rodzajow i szczegdlowosci materialow informacyjnych

towarzyszacych temu projektowi wraz ze zmianami

Zarzgdzam, co nast¢puje:

§1

Zobowigzuje kierownikow wydziatow Urzedu Gminy w Wilamowicach, pracownikéw realizujacych zadania
na samodzielnych stanowiskach pracy podlegltych  bezposrednio  Burmistrzowi ~ Wilamowic,
kierownikéw jednostek budzetowych, kierownika zakladu budzetowego, dyrektoréw instytucji Kultury oraz
jednostki powigzane z budzetem otrzymang dotacjg do opracowania materialow planistycznych do projektu

budzetu na rok 2018 oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2018 — 2026.

§2

Materialy planistyczne sporzadzane sa w pelnej szczegolowosci klasyfikacji budzetowej (za wyjatkiem

samorzadowe;j instytucji kultury i zaktadu budzetowego).

§3

Zatozenia dotyczace opracowania projektu budzetu na rok 2018 i Wieloletniej Prognozy Finansowej zawiera

zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia
§4

Wzory materiatéw planistycznych do opracowania projektu budzetu na rok 2018 i Wieloletniej Prognozy

Finansowej stanowig tabele od nr 1 do nr 17 niniejszego zarzadzenia.



§5

Za przygotowane materialy planistyczne odpowiedzialni sg kierownicy i dyrektorzy. o ktorych mowa w §1.

§6

Radni i przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy Wilamowice moga sklada¢ wnioski do projektu

budzetu w terminie do 20 wrzes$nia 2017 r.

§7

Soltysi solectw Gminy Wilamowice moga sklada¢ wnioski do projektu budzetu w ramach
Funduszu Soleckiego do 30 wrzesnia 2017 r. zgodnie z zarzadzeniem Nr 41/2014 Burmistrza Wilamowic

z dnia 9.07.2014 r. w sprawie procedur wykorzystania funduszu soleckiego.

§8

Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu mogg by¢ modyfikowane i uzupeiniane w zakresie i formie

okreslonej przez Burmistrza Wilamowic.

§9

Nadzor na caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy na rok 2018 oraz

Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastgpne sprawuje Skarbnik Gminy.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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BURMISTRZ Zatacznik nr |

WILAMOWIC do Zarzadzenia Nr 52/2017

Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 r.
Zalozenia

dotyczace opracowania projektu budzetu

Gminy Wilamowice

na rok 2018

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na rok 2018 nalezy opracowa¢ zgodnie z:

a) zasadami ustalonymi w Uchwale Nr XXXVIII/379/10 Rady Miejskiej w Wilamowicach z dnia
26 sierpnia 2010 r. wraz ze zmianami w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej
Gminy Wilamowice oraz rodzajow i szczeg6lowosci materiatlow informacyjnych,

b) ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. - o finansach publicznych (tekst jednolity w Dz. U. 22016 .
poz. 1870 wraz z péZniejszymi zmianami),

¢) ustawg z dnia 13 listopada 2003 r. - o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6Zniejszymi zmianami),

d) rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodoéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z pdZniejszymi zmianami),

e) warunkami porozumien i uméw zawartych przez Gming Wilamowice z innymi podmiotami,

f) innymi przepisami jezeli maja one zwigzek z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na rok 2018 (zalozenia przyj¢te przez Rad¢ Ministrow):

a) $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych, ktéry na rok 2018 przyjmuje si¢
w wysokosci 2,3 % (inflacja CPI),

b) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia — 2.100 zt brutto (propozycja resortu pracy skierowana
do Komitetu Stalego Rady Ministrow),

¢) nominalny wzrost wynagrodzen o 4,0 %,

d) realny wzrost wynagrodzen o 1,7 %,

3. Warunkiem koniecznym bedzie utrzymanie relacji ostroznosciowych wynikajacych z ustawy
o finansach publicznych (art. 242 i 243) oraz tzw. stabilizacja reguly wydatkowej i_zachowanie
nadwyzki operacyjnej.

WYDATKI BIEZACE NIE MOGA PRZEKROCZYC DOCHODOW BIEZACYCH (art. 242 uofp).
Natomiast zgodnie z art. 243 uofp $redni, z 3 lat poprzedzajacych rok budzetowy wskaznik udziatu

nadwyzki operacyjnej powigkszonej o dochody ze sprzedazy majatku do dochodu ogétem wyznacza



6.

poziom splat kredytow i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami. Oznacza to, Ze splaty rat pozyczek i
kredytow wraz odsetkami sa $cisle powigzanc z wynikami biezgcymi  budzetéw z 3 lat
poprzedzajgcych rok budzetowy tj. 2015 - 2017.

Wydatki budzetu Gminy na rok 2018 sg prognozowane w warunkach ograniczonych mozliwosci
finansowych.

Priorytetem bedzie sfinansowanic wydatkow obligatoryjnych. do ktorych nalezg migdzy innymi:

- zapewnicnie srodkéw na wiceloletnic programy 1 zadania uj¢te w aktualnym wykazic

przedsigwzie¢ do WPE,

— wydatki z tytutu obstugi dhugu,

- wydatki wynikajgce z zawartych uméw dlugoterminowych, wydanych decyzji, itp..

~ wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

- wydatki zapewniajgce cigglosé zadan gminy w zaspokajaniu potrzeb spolecznych,

- zachowanie badz ograniczenie poziomu wydatkow administracyjnych.

- ograniczenie {inansowania 1 dofinansowania zadan nic bedgcych zadaniami wlasnymi badz

nic majacych obligatoryjnego charakteru,

- zapewnicnic $rodkow na niezbgdne remonty i naprawy zabezpicczajace micenie komunalne.
Plan zamierzen inwestycyjnych wymaga¢ bedzie dzialan  optymalizacyjnych  w  zakresie
gospodarowania srodkami finansowymi.

Zakres 1 ogolne zasady rozdysponowania srodkow budzetowych, stinansowanic wydatkow
i planowanego deficytu:
1)} wiclkoscei budzetowe na zadania przewidziane do realizacji w roku 2018 zostang zaprojektowane
w oparciu o:
a) informacj¢ Ministra Finansow o wielkosci subwencji ogolne) oraz przewidywanych wplywach
w podatku dochodowym od osob fizycznych,
b) informacj¢ Wojewody Slaskicgo o kwotach dotacji cclowych na zadania wlasne i zlecone.
¢) informacj¢ Dyrcktora Krajowego Biura Wyborczego w Biclsku-Biale) o kwocic dotacyi
celowej na zadania zlecone,
d) inne dotacje, jezeli majg one zwigzek 2 projektowanymi wiclkodciami budzetowymi.
¢) informacje o stanie naleznosei wynikajgeych z zawartych umow, porozumicn oraz podjgtych
Uchwal Rady Migjskic) w Wilamowicach.
2) Ogolne zasady rozdysponowania $rodkdéw budzetowych:
a) w kwotach projektowanych wydatkow zostanyg uwzglgdnione zobowiyzania zaciggnicte
w 2017 roku.
b) zabezpieczenie $rodkow niezbgdnych na zadania kontynuowane, na realizacj¢ ktorych

podpisane zostaly umowy wicloletnic oraz na zadania, w zakresie ktorych gmina ubicga si¢



3)

4)

3)

6)

o dotacje lub $rodki, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 213 ustawy o finansach publicznych,

¢) jednostki organizacyjne, w tym Wydziaty Urz¢du Gminy, przyjmg jako punkt odniesienia
do projcktowania wydatkow na rok 2018 — finansowanych ze srodkdéw wiasnych, plan na 2017
wg aktualnego planu po zmianach.
Wydatki na 2018 rok winny by¢ projcktowane w sposob celowy i oszezedny, w zwigzku
z powyzszym  wskazane jest dokonanic sclekeji  srodkdéw i skoncentrowanic srodkow
na realizacje rzeczywistych i niezb¢dnych zadan,

d) optymalizacja kosztdw utrzymania placowcek oswiatowych.

W projekcic budzetu moga zosta¢ wyodrgbnione:

a) rezerwy celowe:

na wyplaty wynagrodzen o charakterze jednorazowym,

na zabezpicezenic wktadu wlasnego do projektow finansowanych ze zrodet zewnegtrznych,

inwestycyjna.

na potrzeby jednostek pomocniczych,
b) rezerwa ogdlna na wydatki nieprzewidziane.
Limit wydatkow na zadania zlccone 7 zakresu administracji rzadowej zostanic zaplanowany
adekwatnie do projektowanych kwot dotacji celowych z budzetu panstwa na 2018 rok, chyba
ze przepisy szezegblne stanowia inacze] (limit okresla si¢ na podstawic decyzji Wojewody
Slaskiego).
Przy planowaniu przychodéw nalezy uwzgledni¢ wptywy pochodzace:

-z pozyczek i kredytow,

— zinnych operacji finansowych.
Przy planowaniu rozchodéw nalezy uwzglednic:

- splaty otrzymanych pozyczek i kredytow.
Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw na rok 2018

Podstawa planowania dochodéw na 2018 r jest przewidywanc wykonanic dochodow
budzctowych w roku 2017.

Szacowanic dochodow opicraé¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie
uzasadnionych.

Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2018 rok nalezy uwzgledni¢:

a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

b) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w roku 2017,

¢) informacjc uzyskanc 7 Ministerstwa Finanséw i Slaskicgo Urzedu  Wojewodzkiego

o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytulu udziatu



d)
¢)
f)
g)

w podatku dochodowym od 0sob fizycznych,

przepisy podatkowe oraz prognozowane stawki podatkdw i optat lokalnych.

planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,

wplywy z mienia komunalnego,

podj¢te dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkow finansowych w tym z Unii

Europejskiej, budzetu panstwa itp.

Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegolowosei klasyfikacji budzetowej 7 podziatem

na biezgee 1 majgtkowe.

W zakresic prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdlowego podziaiu zrodet dochodow

i uzasadni¢ kazdy ich sktadnik. Zatozony plan wplywéw winien by¢ realny do wykonania. Nalezy

poda¢ przyczyny wzrostu lub zmnigjszenia w stosunku do przewidywancgo wykonania roku

biczacego.

Dochody biezace nalezy prognozowad w nast¢pujgcy sposob:

a)

h)

1)

dotacje celowe na zadania wlasne i1 zadania zlecone z zakresu administracji rzgdowe) —
w kwotach podanych przez Wojewode Slaskiego oraz  Delegature  Krajowego Biura
Wyborczego w Biclsku-Bialcj,

subwencje w kwotach podanych przez Ministra Finanséw,

udzial we wplywach podatku dochodowego od 0s6b fizycznych - 100% kwoty podangj przez.
Ministra Finansow,

udzialy w podatku dochodowym od oséb prawnych w kwocie przewidywanego wykonania
w roku 2017 z uwzglednieniem dynamiki wzrostu gospodarczego (PKB),

dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzagdu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujgcych zapisow porozumicn i umow.

podatek od srodkow transportowych — ustali¢ w oparciu o przewidywane wykonanie tych
dochoddw na koniee 2017 r. z utrzymaniecm wysokicgo wskaznika sciggalnoscli,

podatck od czynnosci cywilno — prawnych — utrzyma¢ na stabilnym poziomie
7 uwzglednicniem prognozowancgo wykonania za rok 2017.

dochody 7z podatkow i oplat lokalnych — zalozy¢ wzrost obecnic obowigzujgcych stawek
ze wskaznikami  wynikajacymi z komunikatow Prezesa GUS 1 obwieszezenia Ministra
IFinansow (odpowicdnio z dnia 11 lipca 2017 r. i sierpnia 2017 r.) oraz dodatkowo:

- zwickszenia powicrzehni do opodatkowania,

- utrzymania wysokicgo wskaznika $ciggalnosci naleznosci podatkowych,

- zalegtosel podatkowych,

dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawic
poniesionych wydatkow w roku 2017. Przy szacowaniu dochodow uwzgledni¢ wskaznik

$ciggalnosei na poziomie 95%.



i) dochody 7 majatku gminy szacowaé na podstawic wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2018 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wicczyslego w prawo wlasnosci,

k) dochody 7 tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawic ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywancej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows,

1) zaliczki i refundacje ze Srodkéw Unii Europejskiej ustali¢ 7z uwzglednieniem planowanych
terminow skladania wnioskow o platno$¢ oraz wynikajgcego 7z umowy, czasu ich werytikacji
i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca,

m) pozostale dochody biczgce planowac z uwzglednieniem:

- przewidywanego wykonania za rok 2017

- podpisanych umow,

— wskaznika $ciggalnoscei,

- skutkdéw finansowych wynikajacych 7 podjctych decyzji w sprawie roztozenia na raty oraz
odroczenia terminu ptatnosei.

Przychody budzctu zaplanowane zostang zgodnic z WPF.
Zalozenia w zaKkresie planowania wydatkéw budzetowych na 2018 rok

Podstawg planowania wydatkow biezacych na 2018 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow

budzetowych w roku 2017.

Wydatki rzcczowe planuje si¢ na  podstawie przewidywancgo wykonania roku 2017

pomnigjszonego o jednorazowe wydatki w biczgcym roku a powigkszonego o dodatkowe zadania

roku przysztego.

Wydatki nalezy uzasadni¢, omawiajyc szcezegdlowo przewidywane wykonanie roku 2017

i zatozenia do planu na rok 2018 z uwzglednieniem:

a) zmian wiclkoscel poszcezegdlnych elementow kalkulacyjnych,

b) wydatkoéw jednorazowych lub nicwyst¢pujgeych w roku 2017,

¢) kwot planowanych wydatkéw w  poszczegolnych rozdziatach dia  nowych zadan
przewidzianych do realizacji w 2018 1.

Jednostki planujgee wydatki na remonty biczgce, winny wskaza¢ zakres planowanych remontow,

Do projektu budzetu nalezy dotgczy¢ kalkulacje prac 1 szacunkowy kosztorys.

Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien

30.09.2017 r. biorge pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca

2017 roku oraz w roku 2018. l‘undusz nagréd planowaé w wysokosci 3% planowanych

wynagrodzen osobowych ogotem. Podwyzki wynagrodzen pracownikow na stanowiskach

administracyjnych i obstugowych planowa¢ o wskaznik 4,0 %.



5. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg zawartych i planowanych umow.

6. Wydatki 2~ tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8.5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (tekst jednolity Dz, U, 22016 1. poz.
2217).

7. Skladki na ubezpieczenia spoleczne planuje si¢ w wysokosei okreslonej w ustawic z dnia
13 pazdziernika 1998 r. - o systemic ubezpicczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 963
7 poznigjszymi zmianami).

8. Skiadki na Fundusz Pracy planuje si¢  w wysokosci 2.45% podstawy wymiaru skladek
na ubezpieczenie emerytalne 1 rentowe.

9. Wydatki jednostck budzetowych zatrudniajacych nauczycieli:

a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen
» wynagrodzenia nauczycieli
- wysoko$¢ srodkow zostanic zaplanowana przez 1 na poszezegolne jednostki oswiaty
ma podstawic:

v ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczycicla (Dz. U. 7z 2016 1. poz. 1189
ogloszono 22 czerwea 2017 r.)

v rozporzgdzeniem Ministra Edukacji 1 Nauki z 31 stycznia 2005 r. w sprawie
wysokosci  minimalnych  stawek  wynagrodzenia  zasadniczego nauczycieli,
ogolnych warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz
wynagrodzenia za pracg w dniu wolnym od pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 630)

v zaklada si¢ wzrost wynagrodzen dla nauczycieli na poziomie skadnikatatlaon).

hoo o

zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych dotyczacych roku szkolnego 2017/2018,

przewidziang przez dyrektora organizacjg jednostki w roku szkolnym 2018/2019.

R X N

$rodki na odprawy dla nauczycicli w zwiazku z przejsciem na emeryturg,
v srodki na nagrody jubileuszowe.
» wynagrodzenia pracownikow niebedgeych nauczyciclami:
- wysoko$¢ srodkow planuje si¢ w oparciu o:
v liczbe ctatow wynikajacych z zatwierdzonych arkuszy organizacyjnych,
v $rodki na nagrody jubilcuszowe oraz odprawy cmerytalne,
- wazrost wynagrodzen o 4.0 %.
10. Odpis na ZFSS planowaé zgodnic 7 ustawg z dnia 4 marca 1994 1. - o zakladowym funduszu
$wiadezen socjalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 800 wraz z poznicjszymi zmianami). Do planowania
wysokoscei odpisu podstawowego przyja¢ kwotg bazowy stosowana w roku 2017. W odnicsicniu

do placowek oswiatowych odpis na fundusz socjalny dla nauczycieli planowa¢ zgodnie z art. 53



11.

12.

13

1.

ustawy 7 dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela.

Przy planowaniu $rodkow na zadania inwestycyjne picrwszenstwo  w zabezpicczeniu
finansowania maja zadania przewidzianc do zakonczenia w 2018 roku, nastgpnic zadania
kontynuowane oraz 7z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanic srodkow
na nowe zadania, a takze na zadania nicobligatoryjne moze nastapi¢ w koniecznych
i uzasadnionych przypadkach.

W projekcic budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogdlng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkéw budZzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie
kryzysowe — w wysokosci 0,5% wydatkéw budzetu pomniejszonych o wydatki inwestycyjne,
wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu.

. Rozchody budzetu zostang ustalone zgodnie z WPF Gminy.

Formularze i zasady opracowania materiatlow planistycznych

do projecktu budzetu na 2018 rok

Formularze, ktore majg zastosowanie przy opracowaniu materialdw planistycznych do projektu

budzetu:
a) prognozowane dochody Wydzialow Urzedu Gminy

oraz j¢j podleglych jednostek budzetowych - tabela nr 1
b) planowane wydatki Wydziatoéw Urzedu Gminy

oraz jej podlegtych jednostek - tabela nr 2
¢) zadania inwestycyjne planowane do realizacji w 2018 roku - tabela nr 3
d) zadania remontowe planowane do rcalizacji w 2018 roku - tabela nr 4
¢) kalkulacja zatrudnicnia i funduszu wynagrodzen - tabela nr 5

f) zestawienie dotacji dla przedszkoli publicznych i niepublicznych oraz
innych jednostek oswiatowych publicznych i nicpublicznych - tabela nr 6

tabela nr 7

g) zestawicnie dotacji cclowych przekazanych na podstawie porozumien
h) projekt planu dochodow 7 tytutu wydawania zezwolen

na sprzedaz napojow alkoholowych 1 wydatkdw zwigzanych

7 realizacjg zadan wynikajacych 7 Gminnego Programu Profilaktyki

i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych - tabela nr &
i) projekt planu przychoddéw i kosztow instytucji kultury - tabela nr 9
j) projekt planu przychodéw i kosztdw zaktadu budzetowego - tabela nr 10

k) projekt planu wydatkow na programy i projekty realizowane
ze $rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej - tabela nr 11

[) projckt zestawienia dotacji udzielanych z budzetu Gminy
dla Stowarzyszen i1 Fundacji - tabela nr 12

m) projekt planu dochodow i wydatkow w zakresic finansowania ochrony
$rodowiska - tabela nr 13

n) projekt planu wydatkéow w ramach funduszu soteckicgo -~ tubelanr 14



- R

. Zasady opracowania materialéw planistycznych

a) materialy nalezy bezwzglednie opracowa¢ zgodnie z zalozeniami, o ktérych mowa
w niniejszym zarzadzeniu, okreslonych na formularzach, odrgbnie dla kazdego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej,

b) w czgsci przeznaczonej na objasnienia i kalkulacje konieczne jest przedstawienie czynnikow
ksztattujgcych wzrost lub spadek projektowanych wielkosci w stosunku do przewidywanego
wykonania na 31.12.2017 r.

Przewidywane wykonanie na 31.12.2017 ma stanowi¢ wielkos¢ realna.

¢) jednostki organizacyjne realizujagce zadania wiasne, ktérych obowigzek dofinansowania
srodkami z dotacji celowych z budzetu panstwa wynika z ustaw szczegdlowych, ujmujg
w materiatach planistycznych odrgbnie wydatki finansowane ze $rodkow wilasnych i odrebnie
wydatki finansowane z dotacji celowych,

d) calo$¢ materialow planistycznych podpisuje w przypadku:

- jednostek organizacyjnych — gléwny ksiggowy wraz z kierownikiem jednostki,
- komorek organizacyjnych UG — kierownik danej komorki

e) UWAGA: Beda egzekwowane informacje od skladanych projektéw planow. Projekty

pozbawione wymagalnych informacji badz zlozone na nieodpowiednich drukach beda

zwracane w celu uzupelnienia.

W zakresie planowania Wieloletniej Prognozy Finansowej

na lata 2018 — 2026 nalezy przedlozy¢:

prognoze dochodow wraz z objasnieniami przyje¢tych wartosci na lata 2018 — 2026,

prognoze wydatkow biezacych na lata 2018 — 2026,

planowane wydatki majatkowe na lata 2018 — 2026 wraz z objasnieniami przyjetych wielkosci,
przy prognozowaniu dochodéw i planowaniu wydatkow na lata 2018 — 2026 nalezy stosowac
takie same zalozenia jak przy dochodach i wydatkach ustalanych do projektu budzetu na rok 2018,
ujete w WPF objasnienia przyjetych wartosci powinny w jednoznaczny sposob okresla¢, jakie
zrodla dochodow i rodzaje wydatkow sg ujete w tym dokumencie oraz w jaki sposob zostaly one
prognozowane,

Materialy planistyczne nalezy sporzadzi¢ w formie tabelarycznej i opisowej. Cz¢s¢ tabelaryczng
nalezy opracowac zgodnie z tabelami:

a) zalozenia do WPF Gminy w zakresie dochodow — tabela nr 15,

b) zalozenia do WPF Gminy w zakresie wydatkow — tabela nr 16,

c¢) zalozenia do WPF Gminy w zakresie przedsi¢wzig¢ planowanych d(}) reahza i w lei:a/ciL 2018

— 2026 — tabela nr 17.

""’ la



BURMISTRZ
WILAMOWIC Tabelanr 1
do Zarzadzenia Nr 52/2017

Burmistrza Wilamowic
z dnia 24 lipca 2017 r.

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Budzet na rok 2018 — dochody wg zrodel

Plan Przewidywane
: Wykonanie na Budzetna | %
Dzial| Rozdzial | § | Wyszczegélnienie | po zmianach wykonanie na 4
na 2017 r. 31.08.2017 r. 31.12.2017 r. 2018 r. 7:6
1 2 3 4 | 6 i 8
ZADANIA WLASNE
RAZEM
ZADANIA ZLECONE
RAZEM 7
OGOLEM
Uwaga:
1) w dochodach nalezy uwzgledni¢ dotacje podmiotowe, celowe i przedmiotowe
2) w dochodach przedszkoli nalezy wyszczegolnié:
- wyzywienie
- oplata stala
Uzasadnienie:
Sporzadzil(a): Zaakceptowal

Kierownik ch/.dkl/wydnalu

data, podpis, picczgtka




BURMISTRZ

Tabela nr 2
do Zarzadzenia Nr 52/2017

WILAMOWIC ; : ;
Burmistrza Wilamowic
z dnia 24 lipca 2017 .
Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna
Budzet na rok 2018 — wydatki
Plan po Przewidywane
Dzial | Rozdzial | § | Wyszczeg6lInienie | zmianach V;’i'l((;;n;(;lli; :a wykonanie na ngfgt i 7%;
na2017r. | 2 T 31122017k 2 :
1 2 3 4 s 6 7 | 8 9
ZADANIA WLASNE
RAZEM
ZADANIA ZLECONE
RAZEM
OGOLEM

Uwaga:

1) wynagrodzenia oraz odpisy od wynagrodzei winny by¢ zgodne z kalkulacjg plac
2) w czesci opisowej nalezy wyszezegolni¢ wydatki, ktore sg kontynuacjq wezesniej podpisanych uméw
3) remonty winny by¢ zgodne z karta remontowa, réznice nalezy uzasadni¢ w objasnieniach

Uzasadnienie:

Sporzadzil(a):

data, podpis. pieczatka

Zaakceptowal
Kicrownik jednostki/wydzialu

P o

data, podpis, pieczatka

BU Z

mgr Wlarian Trela



31URMISTRZ

| ) Tabela nr 3
WILAMOWIC do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 .

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Zadania inwestycyjne jednoroczne

planowane do realizacji w 2018 roku

Wydzial
merytoryczny
realizujacy lub
koordynujgcy

zadanie

Lp. | Dzial | Rozdzial | § N“lfl‘;’e;t;z'y ;::;:" Plan na 2018

OGOLEM

Sporzadzil(a): Zaakceptowal

Kicrownikjcdnost?i/'«ydzialu

data, podpis, pieczatka data, podpis/ pieczatka /




BURMISTRZ

WILAMOWIC Tabela nr 3a
do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic
z dnia 24 lipca 2017 r.

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Projekt planu zadan wieloletnich inwestycyjnych
na rok 2018

Lp. KARTA ZADANIA INWESTYCYJNEGO

Nazwa zadania inwestycyjnego

Lokalizacja zadania inwestycyjnego

Okres realizacji zadania inwestycyjnego

Opis zadania inwestycyjnego

Zadanie nowe/kontynuowane

O | D] ] L) | B e

Wartos$¢ kosztorysowa

z tego w roku 2018

w latach nastgpnych

poniesione naktady

7. | Zrodta finansowania:

Uwaga:
1) kartg nalezy sporzadzi¢ dla kazdego zadania oddzielnie

Zaakceptowal
Kierownik jednostki/wydziatu

Sporzadzit(a):

data, podpis, pieczatka




WILAMOWIC do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic
z dnia 24 lipca 2017 .

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Zadania remontowe

zaplanowane na rok 2018

Dziat | Rozdzial § Nazwa zadania ZRiS Sl g Miady
remontowych kosztorysowa
OGOLEM
o) Zaakceptowat
Sporzadzil(a): Kierownik jednogtki/wydziatu
[/
data, podpis, pieczgtka data, podpis, pieczatka /,

BUI ISTR

mgr Murian 1rela



BURMISTRZ
WILAMOWIC

........................................................

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Tabela nr 5
do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 r.

TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA
I FUNDUSZU WYNAGRODZEN ZA OKRES OD 01.01 DO 31.12.2018 r.

Dziat;

Rozdzial:

Liczba
ctatow

Zasadnicze

Fundusz
nagrod

Dodatek
funkcyjny

Wystuga
lat

Dodatek
specjalny

Razem
miesige

Razem
[-XII/2018

Przewidywane
wykonanie
2017

A. Zadania wlasne
Razem

B. Zadania zlecone

Razem

OGOLEM

ekwiwalenty
odprawy
jubileusze

pozostale

Razem wynagrodzenia administracji i obshugi

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

ZUS

Fundusz pracy
ZFSS
PFRON

Bezosobowy Fundusz Plac

Uzasadnienie:

Sporzadzil(a):

data, podpis, pieczatka

Zaakceptowal
Kierownik jednostki/wydziatu

/

data, pod
BUR.

Mmooy vii
ngr viari

|8, piec gka/
[STRZ

rela



BURMISTRZ
WILAMOWIC Tabela nr 6
do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 r.

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

DOTACJE DLA PRZEDSZKOLI NIEPUBLICZNYCH I PUBLICZNYCH
ORAZ INNYCH JEDNOSTEK OSWIATOWYCH
PUBLICZNYCH I NIEPUBLICZNYCH
W ROKU 2018

Przewidywane | o, dotaci

Srs Liczba : -
WyszezegolInienie uczniow | DZal | Rozdzial | § wykonanie na 2018
w roku 2017

[. Jednostki nie zaliczane
do sektora finanséw
publicznych

I1. Jednostki sektora
finans6w publicznych

1) | s
2)

RAZEM I—
OGOLEM | ]

Uwaga:
1) nalezy sporzadzi¢ wg placéwek, do ktorych begdzie przekazywana dotacja z podzialem jak w tytule

oY Zaakceptowal
Spom@dll*(a)' Kicrownikjcdm)/zxvydzialu/

data, podpis. pieczatka




BURMISTRZ
WILAMOWIC

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

Tabela nr 7

do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 .

DOTACJE CELOWE PRZEKAZYWANE NA PODSTAWIE POROZUMIEN

ROK 2018
Przewidywane Plan
Dzial Rozdzial § Wyszezegolnienie wykonanie na 2018
w roku 2017
OGOLEM
Uzasadnienie:
Sporzadzil(a): Zaakceptowal

data, podpis, pieczatka

Kierownik jednostki/wydziatu

data, podpis, picczatka

BU

mgr ¥

MISTR/Z

arian Ilrela
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BURMISTRZ
WILAMOWIC Tabela 9

do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic
z dnia 24 lipca 2017 .

Wydzial merytoryczny/jednostka organizacyjna

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO
INSTYTUCJI KULTURY NA 2018 ROK

Przewidywane Projekt planu

Lp WyszcezegblInienie Wykonanie 2016 wykonanie 2017 na 2018 rok

! 2 3 4 s

I. |PRZYCHODY OGOLEM

1. | Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy

2. | Dotacje z innych zrodet
w tym:

2. | Przychody wlasne
w tym:

II. KOSZTY OGOLEM
wtym

1. | Wynagrodzenia

*  osobowe
*  bezosobowe
*  Honoraria

2. | Skladki na ubezpieczenie spoleczne

Sktadki na Fundusz Pracy

4. | Materialy

5. | Pozostale koszty

1. | WYNIK FINANSOWY

IV. |SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

V. SREDNIA PLACA MIESIECZNA (etaty)

VI. | Stan nalezno$ci na poczatek i koniec roku

VII. |Stan zobowigzan na poczatek i koniec roku

...............................................................................

Miejsce i data sporzgdzenia Sporzadzil
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BURMISTRZ
WILAMOWIC

Tabela nr 14

do Zarzadzenia Nr 52/2017
Burmistrza Wilamowic

z dnia 24 lipca 2017 .

PLAN WYDATKOW W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO

NA ROK 2018
Lp | Nazwa solectwa Nazwa zadania Dzial Rozdzial § KWOTA
Uwaga:
1) Plan wydatkéw winien by¢ zgodny z wnioskami solectw przyjetymi przez Burmistrza.
2) W kolumnie ,,Nazwa zadania” mozna zamiesci¢ numer zadania z wniosku danego solectwa.
Sporzadzil(a): Zaakceptowal
/.

data, podpis, pieczatka

data. podpis/pieczatka
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BURMISTRZ
WILAMOWIC
Zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialéw planistycznych
do budzetu Gminy, a takze jednostki organizacyjne

odpowiedzialne za ich opracowanie, weryfikacje¢ i zaakceptowanie

Pracownicy jednostek budzetowych, instytucji kultury oraz zakladu budzetowego opracowujg
materialy planistyczne i skladajg je kierownikom do 28 wrzesnia 2017 r. w celu weryfikacji
i zaakceptowania materialow.

Kierownicy wydzialéw i jednostek budzetowych skladaja do 6 pazdziernika 2017 r. do Skarbnika

Gminy zatwierdzone zbiorcze materialy planistyczne wraz z materiatami podlegtych merytorycznie
wydzialéw i jednostek.
W terminie do 25 pazdziernika 2017 r.:

a) Skarbnik Gminy w oparciu o wlasna analiz¢ i materialy planistyczne poszczegélinych

dysponentow srodkoéw budzetowych opracowuje zbiorcze zestawienia dotyczace:

- dochoddéw na rok 2018 i lata nast¢pne,

- rozchodéw wynikajacych z zawartych umow i zamierzen pozyczkowych i kredytowych,
- wydatkéw na rok 2018 i lata nast¢pne,

— wieloletnich programoéw, projektow i zadan,

- przychodéw (celem zrownowazenia budzetu).

b) Po zestawieniu w/w danych Skarbnik Gminy okresli limit wydatkow oraz dopuszczalny
poziom deficytu na rok 2018.
Po zapoznaniu si¢ z informacjami i propozycja Skarbnika dotyczaca dochodoéw i wydatkéw
Burmistrz w terminie do 30.10.2017 r ustali:
— ostateczng wielkos$¢ planowanych dochodow,
— limity $srodkéw na wydatki biezace,
- limity $rodkow na zadania inwestycyjne i wieloletnie programy, projekty oraz zadania.
Kierownicy wydzialow oraz podleglych jednostek dostosowuja przedtozone projekty do wskazanego

przez Burmistrza limitu i do dnia 4 listopada 2017 r przekazuja do Skarbnika Gminy.

W terminie do dnia 10 listopada 2017 Skarbnik Gminy przedstawi Burmistrzowi do zatwierdzenia

projekt uchwatly budzetowej na rok 2018 wraz z objasnieniami oraz projekt uchwaly w sprawie

Wieloletniej Prognozy Finansowej na rok 2018 i lata nastgpne.



Harmonogram prac do projektu budzetu i

. Jednostki
Rodzaj planu sporzadzaiace
finansowo-rzeczowego porzaczaja

Radni

| ’ i przekazujjce
1. | Whnioski do projektu budzctu ' Rady Micjskici

2. - Plan dochodow ‘

- Plan wydatkow

|- Plan remontow .

- labela kalkulacyjna zatrudnienia . Jednostki
t funduszu wynagrodzen ' oswiatowe

. (nauczycicle, obstuga i administracja)

" plan dochodéw i wydatkow do WPFE .

|- wykaz przedsigwzi¢¢ do WPF |

3j- Zbiorcze zestawienia
i (po weryfikacji i zaopiniowaniu) ‘

I- Dotacje dla przedszkoli niepublicznych
i publicznych oraz innych jednostek ‘
oswiatowych

- Plan wydatkow na programy i projckty

| finansowane z budzetu UE ‘

- Zatozenia do WPF

| Przedsigwzigeia na lata 2018 - 2026

Z0Sip

4. - Plan dochodow

7. - Plan dochodow i wydatkow w zakresie

"= Plan wydatkow
|- Plan remontow
- Tabela kalkulacyjna zatrudnienia
i 1 funduszu ptac
| (oddzielnie dla kazdego dziatu i rozdz.)
- Plan dotacji dla jednostek spoza UG
- Plan zadan inwestycyjnych
- Zatozenia do WPF
- Przedsi¢wzigcia na lata 2018 - 2026

Sckretarz

5. \ Plan wydatkéw w ramach Funduszu Soleckiego Soltysi
6. - Plan dochodow
|- Plan wydatkdw
- Zadania inwestycyjne
- Zadania remontowe
’- dotacje celowe na podst. porozumicn
- wydatki wspoétfinansowane ze srodkow
2 Unii Europejskiej
I- wydatki na ochrong srodowiska ,
- zalozenia do WPF ’
- przedsigwzigeia na lata 2018 - 2026 '

i Kierownik SG

i
podatkow . Fn podatki
- zalozenia do WPF i

projektu WPF na 2018 rok

! Jednost.ka Tabela nr |  Termin zlozenia ‘
. otrzymujgca ‘
I —— —
' Kierownik SG - 20 wrzesnia 2017 |
| | ' .
2 |
| 4 1

| Z0SiP

Skarbnik
Gminy

Skarbnik
| Gminy

Burmistrz

1 —

Skarbnik

| Gminy

| Skarbnik
' Gminy

8. - Plan dochodow i wydatkow . Petnomocnik
.- zatozenia do WPF ‘ Burmistrza d/s
profilaktyki i
| rozwigz. probl.

Skarbnik
: Gminy

Skarbntk

| ' alkoholowych
9. - Plan dochodow 1 wydatkow :

- Plan remontow

- Kalkulacja zatrudnienia t funduszu ptac ‘ QOsrodek

I- zadania wspoltinansowane ze $rodkow Pomocy

zUE Spolecznej
- zalozenia do WPFE !
- przedsigwzigcia na lata 2018 - 2026 i

‘ Gminy

[

|

I5i16

= VI SNV R R

—_—

15116

£t —

5

s
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wnioski
i
2
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4
7

|
'
I

15 wrzesnia 2017 |

6 pazdziernika 2017 ‘

6 pazdziernika 2017

30 wrzesnia 2017

i
6 pazdziernika 2017 °

o

b

6 pazdziernika 2017

6 pazdziernika 2017

l
6 pazdziernika 2017



10. | - Plan dochodow Kisrownik I
- Plan wydatkéw Placéwki Skarbnik 2 oy
- Plan remontéw 2 : 4 6 pazdziernika 2017
: ; Wsparcia Gminy
- Plan zadan inwestycyjnych Drienieso 5
- Zatozenia do WPF ¢ 15116
11. |- Plan dochodéw 1 6 pazdziernika 2017
- Plan wydatkow Kierownik Skarbnik 2
- Plan remontéw LSENIOR - Gmin 4
- Plan zadan inwestycyjnych WIGOR” y 5
- Zatozenia do WPF 15i16
12. |- Plan dochodow Skarbnik |
- Plan wydatkow SWS Gmin 2 6 pazdziernika 2017
- Zalozenia do WPF y 15i 16
13. | Plan finansowy instytucji kultury Dyrektorzy: 9i9a
MGOK Skarbnik T
i Biblioteki Gminy L paddziommika2017
Publicznej
14. |Plan  przychodéw i  kosztéw  zakladu| Kierownik Skarbnik o r
budzetowego ZWiK Gminy 10 6 pazdziernika 2017
15. | Zbiorcze wydatki z Funduszu Soleckiego Fn Séart.mlk 14 6 pazdziernika 2017
miny
16. | Propozycje zmian oplat, podatkéw, cen| Kierownicy
$wiadczonych ustug Wydzialow UG Burmistrz . W uzgodnieniu
(kazdy wydzial w swoim zakresie) Kierownicy z Burmistrzem

Jednostek




