RURMISTRZ

WILAMOW 1C

ZARZADZENIE Nr 22/2016
Burmistrza Wilamowic z dnia 6 kwietnia 2016r.

w sprawie: wytycznych do arkuszy organizacyjnych szkét, przedszkoli i zespotow z
terenu Gminy Wllamowice na rok szkolny 2016/2017.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013r. ,
poz. 594 ze zm.)

zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Okreslié na rok szkolny 2016/2017 wytyczne do arkuszy organizacyjnych szkot, przedszkoli i
zespotow z terenu Gminy Wilamowice o treci zawartej w zataczniku Nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom przedszkoli, szkot | zespotdw
prowadzonych przez Gming Wilamowice.

§ 3. /

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.




BURMISTRZ
WILAMOWIC
Zatacznik 1

do Zarzadzenia Nr 22/2016
Burmistrza Wilamowic
z dnia 6 kwietnia 2016 r.

WYTYCZNE DO ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL, PRZEDSZKOLI, ZESPOLOW
NA ROK SZKOLNY 2016/2017

1) Sporzadzanie arkuszy organizacyjnych:

a) szkolne plany nauczania:

maksymalny tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych dla catego oddziatu nie moze
przekroczy¢ lacznie:

w szkofach podstawowych:

- klasy | -20 godzin,

- klasy II-IIT -21 godzin,

- klasy IV -25 godzin,

- klasy V -26 godzin,

-klasy VI -28 godzin

w gimnazjach:

-klasy I  -29 godzin

-klasy I - 30 godzin

- klasy 11l - 31 godzin
Do godzin tych nie wlicza si¢ zaje¢ dla czesci uczniow np. rewalidacyjne, kota zainteresowan,
korekcyjno -wyréwnawcze i innych dodatkowych.

b) jezyk angielski w przedszkolach proszg zaplanowa¢ w wymiarze 1 h tygodniowo/ oddziatl dzieci
realizujacych obowiazkowe roczne przygotowanie przedszkolne. Zachgca sig przydzielanie nauki
jezyka angielskiego nauczycielom wychowania przedszkolnego zatrudnionym na state w przedszkolu
i posiadajacym kawalifikacje. ~Plan doksztalcania powinien zawiera¢ takie kierunki.

¢) organ prowadzacy przydziela dodatkowe 2 h lekcyjne na kazdy oddzial klas IV-VI szkél
podstawowych oraz [I-III gimnazjéw. Dodatkowe godziny moga by¢ wykorzystane
na zwiekszenie zaje¢ obowigzkowych lub na zajecia pozalekcyjne zapobiegajace
niepowodzeniom szkolnym.

d) zalgczniki do arkuszy:
- liczba ucznidéw ogodtem,
- liczba dziewczat/liczba chtopcow,
- liczba uczniéw w poszczegodlnych oddziatach,
- liczba uczniéw w poszczegdlnych rocznikach,
- liczba dzieci w wieku obowiazku szkolnego zamieszkatych w obwodzie,
- uczniowie, ktérzy w roku szkolnym 2016/2017 przybeda z innych szkot (spoza obwodu),
- wykaz nauczycieli z kwalifikacjami, stazem pracy, stopniem awansu, forma zatrudnienia, uprawnienia do
nagrody jubileuszowej, zasitku na zagospodarowanie,
- wykaz pracownikow administracji i obstugi z nazwa stanowisk, stazem pracy forma zatrudnienia,
- wykaz nauczycieli ubiegajacych si¢ o awans zawodowy z podaniem terminu zakoriczenia stazu,



- szkolne plany nauczania,

- plan tygodniowy przedszkoli ( max 2 nauczycieli w 1 grupie)

- wykaz godzin do dyspozycji dyrektora- nazwa przedmiotu lub zajg¢, ilos¢ godzin,

- wykaz nauczan indywidualnych, rewalidacji i innych zajec-ilos¢ godzin, ilos¢ dzieci,
- liczba ucznidéw w $wietlicy szkolnej, ilos¢ grup swietlicowych,

- uchwata Rady Pedagogicznej opiniujaca arkusz organizacyjny.

2) Sprawy kadrowe:

a) zasady zatrudniania nauczycieli
Dyrektorzy: szkoty podstawowej, gimnazjum, przedszkola, zespotow szkot zobowiazani sg:
- zatrudniaé nauczycieli danego przedmiotu(tow) w petnym wymiarze pensum, a dodatkowe godziny

przyznawa¢ jako godziny ponadwymiarowe,

- z nauczycielami, dla ktorych brak jest godzin z powodu zmian organizacyjnych, zmniejszenia liczby
oddzialow itp. nalezy rozwigza¢ umowy w trybie art.20 KN, za wypowiedzeniem trzymiesigcznym
wreczonym do 31 maja 2016r.,

sporzadzi¢ wykaz nauczycieli, dla ktorych nie ma w ogdle godzin dydaktycznych lub sa godziny w
obnizonym wymiarze i przekazac je organowi prowadzacemu- w terminie do dnia 29 kwietnia 2016 .,

- niezwtocznie poinformowaé na pismie zainteresowanych nauczycieli o problemach w ich zatrudnieniu,
NAUCZYCIELE WYRAZAJA PISEMNIE ZGODE NA ZMIANY. Jesli zgody nie ma — wypowiedzenie.

- przekaza¢ wykazy nauczycieli dyrektorom przedszkoli, gimnazjow lub szkot podstawowych-ktorzy
zobowiazani sa W pierwszej kolejnosci do umozliwienia w/w nauczycielom uzupetnienia lub dopetnienia
do etatu,

- dyrektorzy przedszkoli, gimnazjow lub szkot podstawowych ~ w terminie do 29 kwietnia 2016r.
zobowigzani sa poinformowac si¢ wzajemnie, ktérych nauczycieli planuja zatrudni¢ i w jakim wymiarze,

- z dniem 31 maja 2016 r. dyrektorzy szkot zobowiazani sa rozwigza¢ umowy O prace Z art.27 KN z
nauczycielami zatrudnionymi na czas nieokreslony, dla ktorych nie bedzie godzin pefnego pensum
( wyjatek ksigza, katecheci, nauczyciele niektorych przedmiotow),

- w arkuszu wpisa¢ wylacznie nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania lub na umowie o pracg
na czas nieokreslony.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ godziny dla nauczycieli aktualnie zatrudnionych, dla ktérych

szkota, przedszkole, zespdt sa podstawowym migjscem pracy;. ' )
NAUCZYCIEL ZATRUDNIONY NA PODSTAWIE MIANOWANIA NIE MOZE MIEC
ZMIENIONYCH WARUNKOW UMOWY, BO NIE JEST ZATRUDNIONY NA PODSTAWIE

UMOWY.
b) normy zatrudnienia:
- wicedyrektorzy:
ZS Dankowice — 1
ZSP Hecznarowice — 1
7SP Stara Wies — 1
7S Wilamowice — 2*

SP Pisarzowice — 1



G Pisarzowice — 1*
PP Pisarzowice — 1*

- pedagog szKolny - tygodniowy obowiagzkowy wymiar godzin -24 godziny,
zatrudnienie:

Zespot Szkot Dankowice- 1 etat,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach — 0,5 etatu,

Gimnazjum Pisarzowice - | etat,

Szkota Podstawowa w Pisarzowicach - | etat,

Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi — 0,5 etatu,

Zespot Szkot w Wilamowice -1,5 etatu

- nauczyciele przedszkoli - 22 godzin tygodniowo — zatrudnieni w grupach szesciolatkow;
- 25 godzin tygodniowo — zatrudnieni w grupach 3-5 latkow.

-nauczyciele bibliotek szkolnych-

zatrudnienie:

Zespot Szkot Dankowice- | etat,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -0,5 etatu,
Gimnazjum Pisarzowice - | etat,

Szkota Podstawowa w Pisarzowicach — 0,5 etatu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi — 0,5¢tatu
Zespot Szkot Wilamowice -1,5 etatu

- $wietlica szkolna
| grupa $wietlicowa - nie mniej niz 25 ucznidéw
zatrudnienie:
Zespot Szkot Dankowice- 2 etaty
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -1,5 etatu,
Gimnazjum Pisarzowice — 0,5 etatu,
Szkota Podstawowa w Pisarzowicach - 3 etaty,
Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi - letat,
Zespot Szkot Wilamowice - 2 etaty

- logopedzi

zatrudnienie:

Zespot Szkot Dankowice- 0,5 etatu,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -0,5 etatu,
Szkota Podstawowa w Pisarzowicach - 1 etat,

Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Stare;j Wsi - 0,5 etatu,
Zespot Szkot Wilamowice -1 etat,

Przedszkole Publiczne w Pisarzowicach.- 1 etat

¢) etaty laczone
Dyrektor szkoly moze przydzieli¢ nauczycielowi realizacje godzin okreslonych dla stanowisk o réznym
tygodniowym, obowiazkowym wymiarze godzin( etat faczony) wylacznie gdy:
- nie ma mozliwosci zastosowania innych rozwiazan przewidzianych prawem,

- nauczyciel posiada wymagane kwalifikacje do prowadzenia zaj¢¢ w ramach etatu taczonego.

Nauczycielowi zatrudnionemu w réznym pensum oblicza si¢ pensum indywidualnie.
Zaleca si¢ zatrudnia¢ nauczycieli w petnym wymiarze czasu pracy.



d) polityka kadrowa gminy

W pierwszej kolejnosci zabezpieczamy zatrudnienie dla nauczycieli aktualnie zatrudnionych na czas
nieokreslony lub na podstawie mianowania, czy tez takich ktorzy byli wielokrotnie lub od dlugiego
czasu zatrudnieni sa na czas okreslony.

3) Oddzialy szkolne i przedszkolne:

a) ilo$¢ oddzialow klas I

Zespol Szkol Dankowice:
- Szkota Podstawowa -1
- Gimnazjum -2
Zespot Szkolno-Przedszkolny Hecznarowice
- Szkota Podstawowa -1
- Przedszkole -3 (wtym 1 wSP Hecznarowice)

Przedszkole Publiczne Pisarzowice -8 w tym | oddziat integracyjny (1 oddzial w SP)
Szkola Podstawowa Pisarzowice - 1
Gimnazjum Pisarzowice -3

Zespol Szkolno-Przedszkolny Stara Wies
- Szkota Podstawowa -0
- Przedszkole -6 ( w tym 1 w SP Dankowice i 2 w SP Stara Wie$)

Zespot Szkot Wilamowice
-Szkota Podstawowa -1
-Przedszkole- 5
-Gimnazjum -2

W roku szkolnym 2016/2017 w klasach I i IT szkot podstawowych maksymalnie 25 uczniéw w momencie
tworzenia. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym - maksymalnie 25.

b) podzialy na grupy:
- na obowiazkowych zajgciach edukacyjnych komputerowych, informatyki i technologii informatycznej-

dwa kryteria: w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniéw (w klasach IV-VI szkoty podstawowej oraz
w klasach I-111 gimnazjum) oraz 1 uczen przy komputerze,

- na obowiazkowych zajeciach z jezykow obcych w oddziatach liczacych wigcej niz 24 ucznidéw, z tym ze

przy podziale na grupy nalezy uwzgledni¢ stopief zaawansowania znajomosci jezyka obcego: zajgcia
prowadzone sa W grupach oddziatowych, miedzyoddziatowych lub miqdzyklasowych-liczqcych od 10 do

24 ucznidw,

- w przypadku gdy klasa liczy wigcej niz 30 ucznidéw- na obowiazkowych zajeciach dydaktycznych, dla
ktérych z tresci programu wynika konieczno$é prowadzenia zajegé laboratoryjnych ( z tym, z€ dzieli sig
50% tych zajec),

- zajgcia z wychowania fizycznego sa prowadzone W grupach liczacych do 26 ucznidéw bez podziatu wg
ptci. Mozna tworzy< grupy migdzyoddziatowe.

_ w klasach I-111 nie ma podziatu na grupy na zadnych zajeciach.



4) Terminy:

a) sporzadzenia przez dyrektorow i przedlozenia organowi prowadzacemu arkuszy organizacyjnych
- do 29 kwietnia 2016 r.
b) zatwierdzenia przez Burmistrza Wilamowic arkuszy organizacyjnych - do 30 maja 2016r.

¢) zatwierdzanie zmian w trakcie roku szkolnego(aneksy do arkuszy organizacyjnych)-wszelkie
zmiany w organizacji pracy nalezy zglasza¢ niezwlocznie i przygotowane aneksy przedklada¢ do
zatwierdzenia Burmistrzowi Wilamowic PRZED wprowadzeniem zmiany. Na zmiang potrzebna

jest zgoda Burmistrza Wilamowic.




