Zarzadzenie Nr 21/2015

T BURMISTRZA WILAMOWIC

WILAMOWIC zdnia 31 marca 2015 .

w sprawie wytycznych do arkuszy organizacyjnych szkél, przedszkoli i zespolow prowadzonych przez
Gming¢ Wilamowice na rok szkolny 2015/2016

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.Dz.U. Z 2013 r, poz.594
ze zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.
Okresli¢ na rok szkolny 2015/2016 wytyczne do arkuszy organizacyjnych szkét, przedszkoli i zespotéw z
terenu Gminy Wilamowice o tresci zawartej w zalqczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom przedszkoli, szkét i zespotéw prowadzonych przez Gming
Wilamowice.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik 1
do Zarzadzenia Nr 21/2015
Burmistrza Wilamowic

z dnia 31 marca 2015 r.

WYTYCZNE DO ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOY.,, PRZEDSZKOLI, ZESPOLOW
NA ROK SZKOLNY 2015/2016

1) Sporzadzanie arkuszy organizacyjnych:

a) szkolne plany nauczania:

maksymalny tygodniowy wymiar godzin obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych dla catego oddziatu nie moze
przekroczy¢ tgcznie:

w szkolach podstawowych:

- klasy I -20 godzin,

- klasy II-IIT  -21 godzin,

-klasy IV~ -25 godzin,

-klasy V. -26 godzin,

- klasy VI -28 godzin , -

w gimnazjach:

-klasyI  -29 godzin

-klasy I -30 godzin

-klasy I - 31 godzin
Do godzin tych nie wlicza sie zajeé dla cze$ci ucznidw np. rewalidacyjne, kota zainteresowan,
korekcyjno -wyréwnawcze i innych dodatkowych.

b) jezyk angielski w przedszkolach_prosze zaplanowaé w wymiarze 1 h tygodniowo/ oddziat 5
latkéw zajecia obligatoryjne z jezyka angielskiego od 1 wrzesnia 2015 r.. Zachgca si¢ przydzielanie
nauki jezyka angielskiego nauczycielom wychowania przedszkolnego zatrudnionym na stale w
przedszkolu i posiadajacym kawalifikacje. Plan doksztatcania powinien zawiera¢ takie kierunki.

¢) organ prowadzgcy przydziela dodatkowe 2 h lekcyjne na kazdy oddziat klas IV-VI szkét
podstwowych oraz I-III gimnazjéw. Dodatkowe godziny moga byé wykorzystane na zwigkszenie
zaje¢ obowigzkowych lub zajecia pozalekcyjne.
d) zalaczniki do arkuszy:

- liczba ucznidw ogdlem,

- liczba dziewczat/liczba chiopcdw,

- liczba uczniéw w poszezegdlnych oddziatach,

- liczba uczniéw w poszczegdlnych rocznikach,

- liczba dzieci w wieku obowigzku szkolnego zamieszkatych w obwodzie,

- uczniowie, ktdrzy w roku szkolnym 2015/2016 przybeda z innych szkét (spoza obwodu),

- wykaz nauczycieli z kwalifikacjami, stazem pracy, stopniem awansu, formg zatrudnienia, uprawnienia do
nagrody jubileuszowej, zasitku na zagospodarowanie,

- wykaz pracownikow administracji i-obstugi z nazwa stanowisk, stazem pracy forma zafrudnienia,

- wykaz nauczycieli ubiegajacych sie o awans zawodowy z podaniem terminu zakonczenia stazu,

- wykaz przydzielonych nauczycielom godzin z art.42 ust.2 pkt 2 lit.a ustawy Karta Nauczyciela, nazwa
zajed , 11o$¢ ucznidw,

- szkolne plany nauczania,



- plan tygodniowy przedszkoli ( max 2 nauczycieli w 1 grupie)

- wykaz godzin do dyspozycji dyrektora- nazwa przedmiotu lub zajeé, ilogé godzin,

- wykaz nauczan indywidualnych, rewalidacji i innych zajeé-iloéé godzin, ilodé dzieci,
- liczba ucznidw w $wietlicy szkolnej, ilosé grup $wietlicowych,

- uchwata Rady Pedagogicznej opiniujaca arkusz organizacyiny.

2) Sprawy kadrowe:
a) zasady zatrudniania nauczycieli

Dyrektorzy: szkoly podstawowej, gimnazjum, przedszkola, zespotéw szkét zobowigzani sg;

- zatrudnia¢ nauczycieli danego przedmiotu(téw) w pelnym wymiarze pensum, a dodatkowe godziny
przyznawacé jako godziny ponadwymiarowe,

- z nauczycielami, dla ktérych brak jest godzin z powodu zmian organizacyjnych, zmniejszenia liczby
oddzial6w itp. nalezy rozwigza¢ umowy w trybie art.20 KN, za wypowiedzeniem trzymiesiecznym
wreczonym do 29 maja 2015,

- sporzadzié wykaz nauczycieli, dla ktérych nie ma w ogéle godzin dydaktycznych lub sa godziny w
obnizonym wymiarze i przekazaé je organowi prowadzacemu- w terminie do dnia 30 kwietnia 2015,

- niezwlocznie poinformowaé na piSmie zainteresowanych nauczycieli o problemach w ich zatrudnieniu,

- przekaza¢ wykazy nauczycieli dyrektorom przedszkoli, gimnazjow lub szkot podstawowych-kt6rzy
zobowiazani sq w pierwszej kolejnodcei do umozliwienia w/w nauczycielom uzupetnienia lub dopetienia
do etatu,

- dyrektorzy przedszkoli, gimnazjéw Iub szkét podstawowych w terminie do 30 kwietnia 2015 1.
zobowigzani sg poinformowaé sie wzajemnie, ktérych nauczycieli planuja zatrudnié i w jakim wymiarze,

- z dniem 29 maja 2015 r. dyrektorzy szkél zobowiazani sa rozwigzaé umowy o prace z art.27 KN z
nauczycielami zatrudnionymi na czas nieokreslony, dla ktérych nie bedzie godzin pelego pensum
( wyjatek ksieza, katecheci, nauczyciele niektérych przedmiotow),

- w arkuszu wpisa¢ wylacznie nauczycieli zatrudnionych na podstawie mianowania lub na umowie o prace
na czas nieokreslony.

W pierwszej kolejnosei nalezy zabezpieczyé godziny dla nauczycieli aktualnie zatrudnionych, dla ktérych
szkota, przedszkole, zespdt sa podstawowym miejscem pracy:.

b} normy zatrudnienia:

- pedagog szkolny-tygodniowy obox:fiqzkowy wymiar godzin -24 godziny,

zatrudnienie:

Zespdt Szk6t Dankowice- 1 etat,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -1/2 etatu,
Gimnazjum Pisarzowice - | etat,

Szkota Podstawowa wv Pisarzowicach - | etat,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi - 1/3 etatu (8 godzin)
Zespot Szkot w Wilamowice -1 1/2 etatu

- nauczyciele gimnastyki korekeyjno-kompensacyjnej- 18 godzin tygodniowo,



- nauczyciele przedszkoli - 25 godzin tygodniowo ( wyjatek stanowia grupy z dzieémi 6 letnimi, ktére
beda odroczone),

-nauczyciele bibliotek szkolnych-

zatrudnienie:

Zespbt Szkét Dankowice- 1 etat, -

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -1/2 etatu,
Gimnazjum Pisarzowice - | etat,

Szkola Podstawowa w Pisarzowicach - 1/2 etatu,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi - 1/2etatu
Zespdt Szkét Wilamowice -1 1/2 etatu

- §wietlica szkolna
1 grupa $wietlicowa - nie mniej niz 25 ucznidw

zatrudnienie:

Zespot Szkot Dankowice- 2 etaty 6/26

Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -1 etat,
Gimnazjum Pisarzowice - 1/2 etatu,

Szkota Podstawowa w Pisarzowicach - 4 etaty,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi - letat,
Zespot Szkét Wilamowice - 2 etaty -

- logopedzi

zatrudnienie:

Zespot Szkdt Dankowice- 0,5 etatu,

Zesp6t Szkolno-Przedszkolny w Hecznarowicach -0,5 etatu,
Szkota Podstawowva w Pisarzowicach - | etat,

Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Starej Wsi - 0,5 etatu,
Zespdt Szkot Wilamowice -1 etat,

Przedszkole Publiczne w Pisarzowicach.~ 1 etat

¢) etaty laczone
Dyrektor szkoty moZe przydzieli¢ nauczycielowi realizacje godzin okre§lonych dla stanowisk o réznym
tygodniowym, obowigzkowym wymiarze godzin( etat taczony) wylacznie gdy:
- nie ma mozliwosci zastosowania innych rozwiazan przewidzianych prawem,

- nauczyciel posiada wymagane kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w ramach etatu taczonego.

Nauczycielowi zatrudnionemu w réznym pensum oblicza sig pensum indywidualnie.
Zaleca sie zatrudniaé nauczycieli w pelnym wymiarze czasu pracy.

d) polityka kadrowa gminy

W pierwszej kolejnosci zabezpieczamy zatrudnienie dla nauczycieli aktualnie zatrudnionych na czas
nieokreslony lub na podstawie mianowania..



3) Oddzialy szkolne i przedszkolne:

a) ilos$¢ oddzialéw klas I

Zespol Szkol Dankowice:
- Szkota Podstawowa -2
- Gimnazjum -2
Zespol Szkolno-Przedszkolny Hecznarowice
- Szkota Podstawowa -2
- Przedszkole -3 (w tym 1 w SP Hecznarowice)

Przedszkole Publiczne Pisarzowice -7 w tym 1 oddzial integracyjny
Szkola Podstawowa Pisarzowice -4, w tym 1 klasa integracyjna
Gimnazjum Pisarzowice -3

Zespol Szkolno-Przedszkolny Stara Wie$
- Szkota Podstawowa -1
- Przedszkole -5 ( w tym 1 w SP Dankowice i 2 w SP Stara Wie$)

Zespot Szkol Wilamowice
-Szkota Podstawowa -3
-Przedszkole- 4
-Gimnazjum -2

W roku szkolnym 2015/2016 w klasach I szkét podstawowych maksymalnie 25 uczniéw w momencie
tworzenia. Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym - maksymalnie 25.

b) podzialy na grupy:

- na obowiazkowych zajeciach edukz-lcyjnych komputerowych, informatyki i technologii informatycznej-
dwa kryteria: w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniéw (w klasach IV-VI szkoly podstawowej oraz
w klasach I-III gimnazjum) oraz 1 uczen przy komputerze,

- na obowiazkowych zajeciach z jezykéw obcych w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniéw, z tym ze
przy podziale na grupy nalezy uwzglednié stopiefi zaawansowania znajomosci jezyka obcego: zajecia
prowadzone sq w grupach oddziatowych, miedzyoddziatowych lub migdzyklasowych-liczacych od 10 do
24 ucznidw,

- w przypadku gdy klasa liczy wigcej niz 30 uczniéw- na obowiazkowych zajeciach dydaktycznych, dla
ktérych z tresci programu wynika koniecznos¢ prowadzenia zajeé laboratoryjnych ( z tym, ze dzieli sie
50% tych zajeé),

- zajgcia z wychowania fizycznego sa prowadzone w grupach liczacych do 26 uczniéw bez podziatu wg
plci. Mozna taczy¢ grupy miedzyoddzialowe.

4) Terminy:

a) sporzadzenia przez dyrektoréw i przedlozenia organowi prowadzacemu arkuszy organizacyjnych
- do 30 kwietnia 2015 r.
b) zatwierdzenia przez Burmistrza Wilamowic arkuszy organizacyjnych-do 30 maja 2015 r.

¢) zatwierdzanie zmian w trakcie roku szkolnego(aneksy do arkuszy organizacyjnych)-wszelkie
zmiany w organizacji pracy nalezy zglasza¢ niezwlocznie i przygotowane aneksy pfzedkladaé¢ do
zatwierdzenia Burmistrzowi Wilamowic. /




