BURMISTRZ
WILAMOWIC ZARZADZENIE NR 25/2014

BURMISTRZA WILAMOWIC

z dnia 30 kwietnia 2014 r.

w sprawie zasad sporzadzania aktéw prawnych podlegajacych publikacji
w Dzienniku Urzedowym

Podstawa prawna:

art. 30 ust. 2 pkt 1 oraz art. 90 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22013 r., poz.594 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 grudnia 2011 roku w sprawie wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty
prawne, dziennikéw urzedowych wydawanych w postaci elektronicznej i informatycznych
nos$nikow danych (Dz. U. Nr 289, poz.1699 ze zm.),

Majac na uwadze obowiazujace przepisy, w celu optymalizacji procesu skutecznego,

tj. zgodnego z prawem tworzenia aktow prawnych podlegajacych publikacji w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.
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Burmistrz Wilamowic ustala, co nastepuje:

&l

Przygotowanie projektu uchwaly

. Na gruncie niniejszego zarzadzenia termin ,pracownik merytoryczny Urzgdu Gminy

w Wilamowicach” oznacza takze pracownikow jednostek organizacyjnych Gminy, ktorym
powierzono przygotowanie projektu uchwaly. Za projekt uchwaly sporzadzony przez
pracownika jednostki organizacyjnej odpowiada jej kierownik.

Pracownik merytoryczny Urzedu Gminy w Wilamowicach sporzagdza projekt uchwaty
w dwoch wersjach:

wersja_elektroniczna projektu uchwaly powstaje w programie Edytor Aktow Prawnych
XML — Legislator, w wyniku czego utworzone zostajg dwa pliki — jeden z rozszerzeniem
ZIPX, drugi z rozszerzeniem "PDF";

wersja _papierowa projektu uchwaly powstaje poprzez wydrukowanie wczeSniej
utworzonego pliku z rozszerzeniem "PDF". Na wydrukowanym dokumencie skladany
jest podpis radcy prawnego.

Projekt uchwaly sporzadza si¢ zgodnie z powszechnie obowiazujacymi regulacjami
prawnymi, w tym:

czcionka Times New Roman 11 pkt:

w dokumencie glownym stosuje si¢ marginesy o /min./ szerokosci: dolny 25 mm,
pozostate 18 mm;

tytul aktu prawnego rozpoczyna si¢ od malej litery;

tytut aktu prawnego nie powinien zawiera¢ znakow interpunkcyjnych /dwukropka, kropki,
srednika/;

nie mozna przenosi¢ zadnych znakéw do nowej linii ani ,poprawiac” wygladu tekstu
z uzyciem spacji — po wlaczeniu znacznikow tekstu / ikona ¥ / widac ,dziury™;




5. Pracownik Biura Rady Miejskiej w porozumieniu ze Skarbnikiem Gminy przesyla do
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach — Zespol Zamiejscowy w Bielsku-Biatlej
uchwaty objete zakresem jej nadzoru.

6. Pracownik Biura Rady Miejskiej po kazdej sesji Rady Miejskiej przekazuje uchwaly do
zamieszczenia w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Wilamowice.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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