ZARZADZENIE NR 8/2013
BURMISTRZA WILAMOWIC
Z dnia 28 stycznia 2013 r.

w sprawie: zasad przekazywania informacji do urzedowego serwisu internetowego Biuletynu
Informacji Publicznej w Urze¢dzie Gminy Wilamowice

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity
Dz.U. z2001r.Nr 142 poz. 1591 z p.zm), art.9 ust.2 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej ( Dz.U. Nr 112 poz. 1198 ) §9 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;j
(Dz.U. Nr 10, poz.68)- zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin publikowania w " Biuletynie Informacji Publicznej" Urzgedu Gminy

Wilamowice, w brzmieniu zatacznika do niniejszego zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnymi za realizacj¢ zarzadzenia sa kierownicy Wydziatow Urzedu Gminy, pracownicy

zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy, oraz kierownicy jednostek organizacyjnych.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy przy pomocy Koordynatora

w Urzedzie Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Otrzymujq:
— Kierownicy Wydziatow Urzedu Gminy w Wilamowicach:

- FN

- SG

- 0SSO

— samodzielne stanowiska pracy:

- SWS

- KW

— petnomocnik ds. profilaktyki i rozw. probl. alkoh.

— Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wilamowice



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 8/2013 Burmistrza Wilamowic z dnia 28 stycznia 2013 r.

REGULAMIN
publikowania w Biuletynie Informacji Publiczne;j
Urzedu Gminy w Wilamowicach
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Niniejszy regulamin okresla zasady umieszczania informacji "Biuletynie Informacji Publicznej —
CyfrowyUrzad"(zwanydalejBIP)
2. Niniejszy regulamin dotyczy Urzgdu Gminy w Wilamowicach
3. Dostgp do BIP uzyskuje sig ze strony glownej Gminy Wilamowice: www.gmina.wilamowice.pl

§2
Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Koordynator w Urzedzie Gminy w Wilamowicach (zwany dalej koordynatorem) - funkcjg te
pelnia zamiennie informatycy Wydziatu Organizacyjny i Spraw Obywatelskich Urzgdu Gminy w
Wilamowicach
2) Kierownik jednostki organizacji wewnetrznej — oznacza Kierownikow Wydzialow Urzedu
Gminy w Wilamowicach, osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Wilamowice

§3
1. Kierownicy jednostki organizacji wewngtrznej zobowiazani sa w terminie do konca marca 2013r.
dokona¢ szczegdtowego przegladu zawartosci stron BIP-u dotyczacych zakresu spraw za ktére
ponosi odpowiedzialnos$¢ stuzbowa. Dotyczy to takze zakresow odpowiedzialno$ci pracownikow

mu podleglych, za ktorych odpowiada z tytutu petnionego nadzoru.

§4

1.Informacja publiczna na stronach BIP pochodzi bezposrednio od pracownika Urzgdu Gminy badz
jednostki organizacyjnej, ktory ja wytworzyl. Informacj¢ przekazuje si¢ koordynatorowi BIP, za
wiedza kierownika jednostki organizacji wewngtrznej. Plik z informacja powinien by¢ w wersji
elektronicznej edytowalnej (zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r.
lub nowszy w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnos$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych 1 wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemoOw teleinformatycznych), inne formaty (zgodne z w/w rozporzadzeniem) sa dopuszczalne


http://www.wilamowice.pl/
http://www.wilamowice.pl/
http://www.wilamowice.pl/

w przypadku map, wykresow, zdje¢, formatéw audio wideo.
2 Kazdy publikowany dokument oraz kazda strona www BIP zawiera informacje o osobie, ktora ja
wprowadzita oraz za niag odpowiada.
3.Kazdy publikowany w BIP dokument i kazda strona zawiera takze informacje o dacie publikacji
oraz o czasie 1 zakresie wprowadzenia zmian, a takze o czasie , waznosci (aktualno$ci) danej
publikacji.
4.Zakres publikowania informacji dla komorek organizacji wewngtrznej okreslony zostal na
podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej ( Dz.U. Nr 112 poz.
1198 ) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 18 stycznia
2007r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. nr 10, poz.68)
5.W BIP realizowana jest zasada wypeknienia trescia przez dana komorke organizacyjna wszystkich
stron, ktore opisuja lub dotycza podlegajacych publikacji czynno$ci wykonywanych przez
pracownikow tej komorki organizacyjnej badZ samodzielnego stanowiska pracy.

§5
1.Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej sprawuje nadzor formalny 1 merytoryczny nad
wprowadzeniem i publikowaniem tresci w BIP, zgodnie z ustawa o dostgpie do informacji
publicznej.
2.Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej odpowiada za prawidlowa tres¢ publikacji
przygotowana przez podleglych sobie pracownikow oraz za aktualnos¢ tresci publikowanych 1
opublikowanych w BIP.
3.Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej lub upowazniony przez niego pracownik odpowiada
w porozumieniu z Koordynatorem za okreslenie czasu waznosci opublikowanego dokumentu lub
strony www BIP.
4. Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej lub upowazniony przez niego pracownik
zatwierdza przygotowanie tresci stron oraz dokumentow.
5. Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej lub upowazniony przez niego pracownik
odpowiada za wypelnienie trescia stron, w tym strony gtéwnej komorki organizacyjnej, oraz za
publikowanie nowych zadan, a takze za zamieszczanie na stronie podlegtej mu komorki o
powstatych zmianach funkcjonalnych.
6. Kierownik jednostki organizacji wewngtrznej odpowiada za publikacje informacji, w tym o
zadaniach lub o procedurach oraz o stanie procedur zgodnie z zakresem wtasnych czynnosci

stuzbowych, a takze innych pracownikéw nad ktorymi sprawuje nadzor.

§6
W sprawach prowadzenia BIP-u i realizacji zasad niniejszego Regulaminu wtasciwym rzeczowo

jest Sekretarz Gminy.



