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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
NA WYKONANIE USLUGI POLEGAJACEJ NA

,PROWADZENIU ZAJEC DODATKOWYCH W RAMACH PROJEKTU -
» PRZEDSZKOLAKI Z WILAMOWIC ”

W POSTEPOWANIU W TRYBIE

Przetargu nieograniczonego

Postepowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych ( Dz. U z
2004r. Nr 19, poz. 177 z pdzn. zm.), przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

Postepowanie prowadzone jest w ramach Projektu pt. ,,Przedszkolaki z Wilamowic” realizowanego przez Gming Wilamowice w
ramach Poddziatania 9.1.1. Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki ,,Wyréwnywanie szans edukacyjnych ucznidw z grup o
utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszenie roznic w jakosci ustug edukacyjnych ,, wspotfinansowanego przez Unig

Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Projekt ,,Przedszkolaki z Wilamowic”
w ramach Priorytetu 1X. Dziatania 9.1 Poddziatanie 9.1.1 POKL
wspdtfinansowany przez Europejski Fundusz Spoteczny
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1. INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1. Urzad Gminy Wilamowice (ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice) zaprasza do sktadania ofert w
postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

1.2. Przedmiotem postgpowania jest ustuga polegajaca na prowadzeniu dodatkowych zaje¢ dla dzieci
w ramach projektu — ,,Przedszkolaki z Wilamowic” w zakresie okreslonym szczegétowo w punkcie 2
niniejszej SIWZ

1.3. Dane Zamawiajacego :

a/ NIP 9372638755

b/ REGON 072182321

c/ Doktadny adres do korespondenciji : ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice,

d/ fax do korespondencji w sprawie zamdwienia : (33) 8129431

e/ E-mail do korespondencji w sprawie zamOwienia : zosip@wilamowice.pl

1.4. Znak postepowania: ZP/10/2012

Uwaga : W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac¢ si¢ tym znakiem.

1.5. Zamawiajacy w szczegolnie uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo modyfikacji tresci
SIWZ w kazdym czasie przed uptywem terminu do skiadania ofert.

1.6. W przypadku wprowadzenia modyfikacji tresci SIWZ, informacja o0 niej zostanie niezwtocznie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktorzy zostali odnotowani w ewidencji pobranych SIWZ i bedzie dla nich
Wiazaca.

2 . Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na prowadzeniu zaje¢ dodatkowych w Przedszkolu
Publicznym w Pisarzowicach w ramach projektu pod nazwa: ,,Przedszkolaki z Wilamowic”
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Prowadzacy zajecia bedzie odpowiadat za przygotowanie, realizacje i dokumentacje zaje¢ dodatkowych

dla dzieci.

Sposdb prowadzenia zaje¢ w projekcie ma koncentrowa¢ si¢ na innowacyjnych formach przekazywania
wiedzy z naciskiem na jej praktyczne zastosowanie w zyciu codziennym. Harmonogram zaje¢ bedzie ustalany
w porozumieniu z Koordynatorem merytorycznym Projektu w przedszkolu w Pisarzowicach.

Zajecia beda prowadzone o réznych porach dnia - zardwno przed zajeciami przedszkolnymi jak i po ich
zakonczeniu. Zamowienie sktada si¢ z jednej czesci. Godziny zaje¢ sa godzinami lekcyjnymi ( 1 godzina =
30 minut).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

- $wiadczenia ustug z nalezyta starannoscia, zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy tego

typu ustugach,

- terminowego wykonywania wszystkich czynnosci zwiazanych z realizacja ustugi,

- poprawnosci przedstawianych dokumentoéw w tym: ewidencji czasu pracy, harmonogramow,

dziennikow zajeg, itp.

- przygotowania programu zajec,

- monitorowania postepdw i zadowolenia Uczestnikdw Projektu zakwalifikowanych do udziatu w zajeciach,
- prowadzenia dokumentacji z prowadzonych zajec¢: dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajacy liste obecnosci,
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wymiar godzin i tematy zajec¢ edukacyjnych w wersji papierowej,

- raportowanie o postepie realizowanych zajec¢ oraz o ewentualnych nieprawidtowosciach w tym
0 nieobecnosci uczestnikdw projektu, rezygnacji badz powrocie do projektu,

- prowadzenia ewidencji czasu pracy z doktadnoscia do 1 godziny,

- przekazywania dokumentacji z przeprowadzonych zajec¢ po przepracowaniu catego miesiaca
do Koordynatora merytorycznego Projektu w placéwce, w ktdrej realizowane sa zajecia.

Czes¢ | Rodzaj zajec llos¢ | llosé godzin
nr grup
1 Zajecia korekcyjno-kompensacyjne - logopedia w 4 60

PP w Pisarzowicach

2.1. Czy przewiduje si¢ udzielenie zamdwien uzupelniajacych: nie.

2.2. Wspdlny Stownik Zamdéwien (CPV): 80.00.00.00-4, 80.31.00.00-0, 92.62.00.00-3.
2.3. Czy dopuszcza si¢ zlezenie oferty czesciowej: nie.

2.4. Czy dopuszcza si¢ zlezenie oferty wariantowej: nie.

2.5. CZAS TRWANIA ZAMOWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: od podpisania umowy do
28.06.2012.

I11: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I
TECHNICZNYM

3.1.) WADIUM

Informacja na temat wadium: Nie dotyczy

3.2.) ZALICZKI

Czy przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia: nie

3.3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

3.3.1.Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jesli wykonawca oswiadczy, ze w wykonaniu zamowienia beda uczestniczy¢ osoby spetniajace wymogi
dotyczace wyksztalcenia i kwalifikacji nauczycieli okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczeg6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz
okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztalcenia
lub ukonczonego zakladu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400). Na potwierdzenie
spetniania tego warunku wykonawcy ztoza oswiadczenie, stanowiace zatacznik nr zatacznik nr 2 do SIWZ.

3.3.2) Wiedza i doswiadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony,
jesli wykonawca, ze w wykonaniu zamowienia beda uczestniczy¢ osoby, ktdre legitymuja si¢ co najmniej
rocznym doswiadczeniem w prowadzeniu zajec¢ pozalekcyjnych/lekcji w zakresie zgodnym z przedmiotem
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zamoOwienia. Na potwierdzenie spetniania tego warunku wykonawcy ztoza oswiadczenie, stanowiace
zalacznik nr zatacznik nr 2 do SIWZ.

-3.3.3) Osoby zdolne do wykonania zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania tego warunku: Opis sposobu dokonywania oceny
spetniania warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca oswiadczy, ze w wykonaniu
zamdwienia beda uczestniczy¢ osoby posiadajace doswiadczenie zawodowe oraz nastepujace kwalifikacje:
posiada¢ wyksztalcenie wyzsze z odpowiednim przygotowaniem pedagogicznym oraz

odpowiednimi kwalifikacjami do prowadzenia danego typu zaje¢. Na potwierdzenie spetniania tego warunku
wykonawcy ztoza wypetniony formularz, stanowiacy zatacznik nr 3 do SIWZ oraz dokumenty
poswiadczajace wiedze i doswiadczenie tj. kserokopig poswiadczenia odbycia praktyk zawodowych,
referencji, Swiadectw pracy, itp.:

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1. Zgodnie z art. 22 Ustawy, 0 udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy :

a/ posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci ,jezeli ustawy naktadaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,

b/ posiadaja niezbedna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawia pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do
udostepnienia potencjatu technicznego i 0s6b zdolnych do wykonania zamdéwienia,

¢/ znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

d/ nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia,

4.2. W zakresie warunkow wskazanych w punkcie 4.1. wymagane jest ztozenie ,,O$wiadczenia Wykonawcy
0 spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu” stanowiacego zatacznik do niniejszej SIWZ

5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA

OSWIADCZEN | DOKUMENTOW.

5..1. Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie.

5.2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie korespondencji za pomoca telefaxu ( na numer wskazany w

punkcie 6.1. SIWZ) lub droga elektroniczna ( na adres e-mail wskazany w punkcie 1.6 SIWZ).
Korespondencjg uwaza si¢ za ztozona w terminie, jezeli jej tres¢ dotarta do Zamawiajacego przed

uptywem terminu i zostala niezwtocznie potwierdzona na pismie.

6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:
Pani Renata Matecka-Stekla tel. (33) 8457-372

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w punkcie 11.1 SWIZ.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY
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8.1 Wykonawca okresli cene catkowita realizacji zamOwienia ( wynagrodzenie) poprzez podanie catkowitego
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za §wiadczone ustugi na rzez Zamawiajacego w ztotych

polskich.

8.2. Wszystkie wartosci w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc
po przecinku i podane w ztotych polskich. Catkowita cena realizacji zamdwienia powinna by¢
wyrazona cyfrowo i stownie.

8.3. Wprowadzenie przez Wykonawcg jakichkolwiek zmian np. w ilosciach okreslonych przez
Zamawiajacego w poszczegolnych pozycjach jest niedopuszczalne.

8.4. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z wykonaniem ustugi oraz
uwzglednia¢ optaty i podatki, a takze ewentualne rabaty i upusty.

8.5 Cena podana przez Wykonawce ustalona jest na caly okres obowiazywania umowy i nie podlega
podwyzszeniu.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1. Wykonawcy zobowiazani sa zapoznac si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowaé
ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie,

9.2. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwala i czytelna technika .Wszystkie kartki oferty
powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobg uprawniona do
wystepowania w imieniu Oferenta. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny
sposéb i zaparafowane przez osobe uprawniona,

9.3. Na oferte skladaja si¢ nastepujace dokumenty :

a/ formularz ofertowy ( cena w formularzu powinna by¢ podana w ztotych polskich) stanowiacy zatacznik

do niniejszej SIWZ,

b/ oswiadczenia podpisane przez osobe uprawniona, w ktérych Wykonawca potwierdza, ze wypetnia
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, o ktérych mowa w punkcie 4.1. SIWZ

¢/ wykaz 0s6b przewidzianych do wykonania zadania,

d/ oswiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu art. 24 ust. 1

e/ wzor umowy zlecenia

9.5. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedna oferte.

9.6. Oferte nalezy umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie oznaczonej napisem ,,Oferta na realizacjg ustugi
prowadzenia zaje¢¢ dodatkowych w ramach projektu ,,Przedszkolaki z Wilamowic” . Na kopercie nalezy poda¢
nazwe i adres Wykonawcy, by umozliwi¢ zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej
Zamawiajacemu po terminie. Oferty nadestane faksem lub droga elektroniczna nie beda rozpatrywane.

9.7. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem , ze uczyni to przed
uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej.

9.8. Do oswiadczen Wykonawcy dotyczacych zmiany lub wycofania oferty stosuje si¢ odpowiednio punkt 8.7.
SIWZ. Na kopercie zewngtrznej nalezy dodatkowo umiescic zastrzezenie ,,Zmiana oferty” lub ,,Wycofanie
oferty”.

10. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
10. 1. Termin skladania ofert uplywa 7 maja 2012r. o godz. 8%. Oferty zlozone po tym terminie
zostana zwrdcone bez otwierania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma
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data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa lub kurierska
10.2 Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego na adres Rynek 1, 43-330 Wilamowice
(sekretariat)

10.3 Ot(\)/(\)/arcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego ( sala narad — parter) w dniu 7 maja 2012r. o
godz. 9

11. KRYTERIA OCENY OFERT
Wyboru najkorzystniejszych ofert/oferty Zamawiajacy dokona stosujac kryterium - cena 100%.

12. WZOR UMOWY ZLECENIA NA WYKONANIE ZAMOWIENIA
Projekt umowy zlecenia okreslajacy warunki, na ktérych realizowane ma by¢ zamdwienie stanowi zatacznik
do SIWZ

13. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ ;

13.1. Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej wynikajace z ustawy Prawo Zamowien Publicznych
13.2. Wykonawcom a takze innym osobom i podmiotom jezeli ich interes prawny w uzyskaniu zamowienia
doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych przystuguja srodki ochrony prawnej w formie protestu

13.3. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania oraz w przypadku zaniechania
przez Zamawiajacego czynnosci, do ktdrej jest obowiazany na podstawie ustawy Prawo Zamowien
Publicznych , mozna wnies¢ pisemny protest do Zamawiajacego.

14. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

14.1.) Adres strony internetowej, na ktdrej jest dostepna specyfikacja istotnych warunkoéw zamowienia:
www.wilamowice.pl

Specyfikacje istotnych warunkow zamowienia mozna uzyskaé pod adresem:

Urzad Gminy Wilamowice, ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice,

tel. (33) 8129430 fax (33) 8129431, e-mail: zosip@wilamowie.pl
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