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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA WYKONANIE USLUGI POLEGAJ CEJ NA 

 
 

„PROWADZENIU ZAJ  DODATKOWYCH W RAMACH PROJEKTU - 
„PRZEDSZKOLAKI Z WILAMOWIC ” 

 
 

W POST POWANIU W TRYBIE 
 

Przetargu nieograniczonego 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Post powanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamówie  Publicznych ( Dz. U z 
2004r. Nr 19, poz. 177 z pó n. zm.), przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia. 
 

Post powanie prowadzone jest w ramach Projektu pt. „Przedszkolaki z Wilamowic” realizowanego przez Gmin  Wilamowice w 
ramach Poddzia ania 9.1.1. Programu Operacyjnego Kapita  Ludzki „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o 
utrudnionym dost pie do edukacji oraz zmniejszenie ró nic w jako ci us ug edukacyjnych „ wspó finansowanego przez Uni  

Europejsk  w ramach Europejskiego Funduszu Spo ecznego 
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1. INFORMACJE WPROWADZAJ CE 
 
1.1. Urz d Gminy Wilamowice ( ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice) zaprasza do sk adania ofert w 
post powaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego. 
1.2. Przedmiotem post powania jest us uga polegaj ca na prowadzeniu dodatkowych zaj  dla dzieci 
w ramach projektu – „Przedszkolaki z Wilamowic” w zakresie okre lonym szczegó owo w punkcie 2 
niniejszej SIWZ 
1.3. Dane Zamawiaj cego : 
a/ NIP 9372638755 
b/ REGON 072182321 
c/ Dok adny adres do korespondencji : ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice, 
d/ fax do korespondencji w sprawie zamówienia : (33) 8129431 
e/ E-mail do korespondencji w sprawie zamówienia : zosip@wilamowice.pl 
1.4. Znak post powania: ZP/10/2012 
Uwaga : W korespondencji kierowanej do Zamawiaj cego nale y pos ugiwa  si  tym znakiem. 
1.5. Zamawiaj cy w szczególnie uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie prawo modyfikacji tre ci 
SIWZ w ka dym czasie przed up ywem terminu do sk adania ofert. 
1.6. W przypadku wprowadzenia modyfikacji tre ci SIWZ, informacja o niej zostanie niezw ocznie przekazana 
wszystkim Wykonawcom, którzy zostali odnotowani w ewidencji pobranych SIWZ i b dzie dla nich 
wi ca. 
 
2 . Okre lenie przedmiotu oraz wielko ci lub zakresu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest us uga polegaj ca na prowadzeniu zaj  dodatkowych w Przedszkolu 
Publicznym w Pisarzowicach w ramach projektu pod nazw : „Przedszkolaki z Wilamowic” 
wspó finansowanego ze rodków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spo ecznego w 
ramach Programu Operacyjnego Kapita  Ludzki. 
Prowadz cy zaj cia b dzie odpowiada  za przygotowanie, realizacj  i dokumentacj  zaj  dodatkowych 
dla dzieci. 
Sposób prowadzenia zaj  w projekcie ma koncentrowa  si  na innowacyjnych formach przekazywania 
wiedzy z naciskiem na jej praktyczne zastosowanie w yciu codziennym. Harmonogram zaj  b dzie ustalany 
w porozumieniu z Koordynatorem merytorycznym Projektu w przedszkolu w Pisarzowicach. 
Zaj cia b  prowadzone o ró nych porach dnia - zarówno przed zaj ciami przedszkolnymi jak i po ich 
zako czeniu. Zamówienie sk ada si  z jednej cz ci. Godziny zaj  s  godzinami lekcyjnymi ( 1 godzina = 
30 minut). 
Wykonawca zobowi zuje si  do: 
- wiadczenia us ug z nale yt  staranno ci , zgodnie z najlepszymi praktykami stosowanymi przy tego 
typu us ugach, 
- terminowego wykonywania wszystkich czynno ci zwi zanych z realizacj  us ugi, 
- poprawno ci przedstawianych dokumentów w tym: ewidencji czasu pracy, harmonogramów, 
dzienników zaj , itp. 
- przygotowania programu zaj , 
- monitorowania post pów i zadowolenia Uczestników Projektu zakwalifikowanych do udzia u w zaj ciach, 
- prowadzenia dokumentacji z prowadzonych zaj : dziennik zaj  edukacyjnych zawieraj cy list  obecno ci, 
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wymiar godzin i tematy zaj  edukacyjnych w wersji papierowej, 
- raportowanie o post pie realizowanych zaj  oraz o ewentualnych nieprawid owo ciach w tym 
o nieobecno ci uczestników projektu, rezygnacji b  powrocie do projektu, 
- prowadzenia ewidencji czasu pracy z dok adno ci  do 1 godziny, 
- przekazywania dokumentacji z przeprowadzonych zaj  po przepracowaniu ca ego miesi ca 
do Koordynatora merytorycznego Projektu w placówce, w której realizowane s  zaj cia. 
 
 
Cz  
nr 

Rodzaj zaj  Ilo  
grup 

Ilo  godzin 
 

1 Zaj cia korekcyjno-kompensacyjne - logopedia w 
PP w Pisarzowicach 

4 60  
 

 
2.1. Czy przewiduje si  udzielenie zamówie  uzupe niaj cych: nie. 
2.2. Wspólny S ownik Zamówie  (CPV): 80.00.00.00-4, 80.31.00.00-0, 92.62.00.00-3. 
2.3. Czy dopuszcza si  z enie oferty cz ciowej: nie. 
2.4. Czy dopuszcza si  z enie oferty wariantowej: nie. 
 
2.5. CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: od podpisania umowy do  
28.06.2012. 
 
III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I 
TECHNICZNYM 
3.1. ) WADIUM 
Informacja na temat wadium: Nie dotyczy 
3.2. ) ZALICZKI 
Czy przewiduje si  udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: nie 
3.3. WARUNKI UDZIA U W POST POWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY 
SPE NIANIA TYCH WARUNKÓW 
3.3.1.Uprawnienia do wykonywania okre lonej dzia alno ci lub czynno ci, je eli przepisy prawa 
nak adaj  obowi zek ich posiadania 
Opis sposobu dokonywania oceny spe niania tego warunku: Zamawiaj cy uzna warunek za spe niony, 
je li wykonawca o wiadczy, e w wykonaniu zamówienia b  uczestniczy  osoby spe niaj ce wymogi 
dotycz ce wykszta cenia i kwalifikacji nauczycieli okre lone w Rozporz dzeniu Ministra Edukacji Narodowej 
z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegó owych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz 
okre lenia szkó  i wypadków, w których mo na zatrudni  nauczycieli nie maj cych wy szego wykszta cenia 
lub uko czonego zak adu kszta cenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400). Na potwierdzenie 
spe niania tego warunku wykonawcy z  o wiadczenie, stanowi ce za cznik nr za cznik nr 2 do SIWZ. 
 
3.3.2) Wiedza i do wiadczenie 
Opis sposobu dokonywania oceny spe niania tego warunku: Zamawiaj cy uzna warunek za spe niony, 
je li wykonawca, e w wykonaniu zamówienia b  uczestniczy  osoby, które legitymuj  si  co najmniej 
rocznym do wiadczeniem w prowadzeniu zaj  pozalekcyjnych/lekcji w zakresie zgodnym z przedmiotem 
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zamówienia. Na potwierdzenie spe niania tego warunku wykonawcy z  o wiadczenie, stanowi ce 
za cznik nr za cznik nr 2 do SIWZ. 
·3.3.3) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 
Opis sposobu dokonywania oceny spe niania tego warunku: Opis sposobu dokonywania oceny 
spe niania warunku: Zamawiaj cy uzna warunek za spe niony, je li wykonawca o wiadczy, e w wykonaniu 
zamówienia b  uczestniczy  osoby posiadaj ce do wiadczenie zawodowe oraz nast puj ce kwalifikacje: 
posiada  wykszta cenie wy sze z odpowiednim przygotowaniem pedagogicznym oraz 
odpowiednimi kwalifikacjami do prowadzenia danego typu zaj . Na potwierdzenie spe niania tego warunku 
wykonawcy z  wype niony formularz, stanowi cy za cznik nr 3 do SIWZ oraz dokumenty 
po wiadczaj ce wiedz  i do wiadczenie tj. kserokopi  po wiadczenia odbycia praktyk zawodowych, 
referencji, wiadectw pracy, itp.· 
 
4. WARUNKI UDZIA U W POST POWANIU 
4.1. Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie zamówienia mog  ubiega  si  Wykonawcy, którzy : 
a/ posiadaj  uprawnienia do wykonywania okre lonej dzia alno ci lub czynno ci ,je eli ustawy nak adaj  
obowi zek posiadania takich uprawnie , 
b/ posiadaj  niezb dn  wiedz  i do wiadczenie oraz dysponuj  potencja em technicznym i osobami 
zdolnymi do wykonania zamówienia lub przedstawi  pisemne zobowi zanie innych podmiotów do 
udost pnienia potencja u technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia, 
c/ znajduj  si  w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniaj cej wykonanie zamówienia, 
d/ nie podlegaj  wykluczeniu z post powania o udzielenie zamówienia, 
4.2. W zakresie warunków wskazanych w punkcie 4.1. wymagane jest z enie „O wiadczenia Wykonawcy 
o spe nianiu warunków udzia u w post powaniu” stanowi cego za cznik do niniejszej SIWZ 
 
5. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI  Z WYKONAWCAMI ORAZ 
PRZEKAZYWANIA 

WIADCZEN I DOKUMENTÓW. 
5..1. Wszelkiego rodzaju o wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiaj cy i Wykonawcy 
przekazuj  pisemnie. 
5.2. Zamawiaj cy dopuszcza sk adanie korespondencji za pomoc  telefaxu ( na numer wskazany w 
punkcie 6.1. SIWZ) lub drog  elektroniczn  ( na adres e-mail wskazany w punkcie 1.6 SIWZ). 
Korespondencj  uwa a si  za z ona w terminie, je eli jej tre  dotar a do Zamawiaj cego przed 
up ywem terminu i zosta a niezw ocznie potwierdzona na pi mie. 
 
6. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI  Z WYKONAWCAMI 
Osob  uprawnion  do porozumiewania si  z Wykonawcami jest: 
Pani Renata Ma ecka-Stekla tel. (33) 8457-372 
 
7. TERMIN ZWI ZANIA OFERT  
Wykonawcy b  zwi zani ofert  przez okres 30 dni. Bieg terminu zwi zania ofert  rozpoczyna si  wraz 
z up ywem terminu sk adania ofert, o którym mowa w punkcie 11.1 SWIZ. 
 
8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY 
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8.1 Wykonawca okre li cen  ca kowit  realizacji zamówienia ( wynagrodzenie) poprzez podanie ca kowitego 
wynagrodzenia brutto Wykonawcy za wiadczone us ugi na rzez Zamawiaj cego w z otych 
polskich. 
8.2. Wszystkie warto ci w tym ceny jednostkowe powinny by  liczone z dok adno ci  do dwóch miejsc 
po przecinku i podane w z otych polskich. Ca kowita cena realizacji zamówienia powinna by  
wyra ona cyfrowo i s ownie. 
8.3. Wprowadzenie przez Wykonawc  jakichkolwiek zmian np. w ilo ciach okre lonych przez 
Zamawiaj cego w poszczególnych pozycjach jest niedopuszczalne. 
8.4. Cena podana w ofercie powinna zawiera  wszystkie koszty zwi zane z wykonaniem us ugi oraz 
uwzgl dnia  op aty i podatki, a tak e ewentualne rabaty i upusty. 
8.5 Cena podana przez Wykonawc  ustalona jest na ca y okres obowi zywania umowy i nie podlega 
podwy szeniu. 
 
9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 
9.1. Wykonawcy zobowi zani s  zapozna  si  dok adnie z informacjami zawartymi w SIWZ i przygotowa  
ofert  zgodnie z wymaganiami okre lonymi w tym dokumencie, 
9.2. Oferta powinna by  sporz dzona w j zyku polskim, trwa  i czyteln  technik  .Wszystkie kartki oferty 
powinny by  trwale spi te, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osob  uprawnion  do 
wyst powania w imieniu Oferenta. Ewentualne poprawki w tek cie oferty musz  by  naniesione w czytelny 
sposób i zaparafowane przez osob  uprawnion , 
9.3. Na ofert  sk adaj  si  nast puj ce dokumenty : 
a/ formularz ofertowy ( cena w formularzu powinna by  podana w z otych polskich) stanowi cy za cznik 
do niniejszej SIWZ, 
b/ o wiadczenia podpisane przez osob  uprawnion , w których Wykonawca potwierdza, e wype nia 
warunki udzia u w post powaniu o udzielenie zamówienia, o których mowa w punkcie 4.1. SIWZ 
c/ wykaz osób przewidzianych do wykonania zadania, 
d/ o wiadczenie o braku podstaw o wykluczeniu art. 24 ust. 1 
e/ wzór umowy zlecenia 
9.5. Ka dy Wykonawca mo e przedstawi  tylko jedn  ofert . 
9.6. Ofert  nale y umie ci  w zabezpieczonej kopercie oznaczonej napisem „Oferta na realizacj  us ugi 
prowadzenia zaj  dodatkowych w ramach projektu „Przedszkolaki z Wilamowic” . Na kopercie nale y poda  
nazw  i adres Wykonawcy, by umo liwi  zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej 
Zamawiaj cemu po terminie. Oferty nades ane faksem lub drog  elektroniczn  nie b  rozpatrywane. 
9.7. Oferent mo e wprowadzi  zmiany w z onej ofercie lub ja wycofa  pod warunkiem , e uczyni to przed 
up ywem terminu sk adania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaj  zachowania formy 
pisemnej. 
9.8. Do o wiadcze  Wykonawcy dotycz cych zmiany lub wycofania oferty stosuje si  odpowiednio punkt 8.7. 
SIWZ. Na kopercie zewn trznej nale y dodatkowo umie ci  zastrze enie „Zmiana oferty” lub „Wycofanie 
oferty”. 
 
10. MIEJSCE I TERMIN SK ADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 
10. 1. Termin sk adania ofert up ywa 7 maja 2012r. o godz.  830. Oferty z one po tym terminie 
zostan  zwrócone bez otwierania. Decyduj ce znaczenie dla oceny zachowania powy szego terminu ma 
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data i godzina wp ywu oferty do Zamawiaj cego, a nie data jej wys ania przesy  pocztow  lub kuriersk  
10.2 Oferty nale y dostarczy  do siedziby Zamawiaj cego na adres Rynek 1, 43-330 Wilamowice 
(sekretariat) 
10.3 Otwarcie ofert odb dzie si  w siedzibie Zamawiaj cego ( sala narad – parter) w dniu 7 maja  2012r. o 
godz. 900 
 
11. KRYTERIA OCENY OFERT 
 
Wyboru najkorzystniejszych ofert/oferty Zamawiaj cy dokona stosuj c kryterium - cena 100%. 
 
12. WZÓR UMOWY ZLECENIA NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA 
Projekt umowy zlecenia okre laj cy warunki, na których realizowane ma by  zamówienie stanowi za cznik 
do SIWZ 
 
13. RODKI OCHRONY PRAWNEJ ; 
13.1. Wykonawcom przys uguj rodki ochrony prawnej wynikaj ce z ustawy Prawo Zamówie  Publicznych 
13.2. Wykonawcom a tak e innym osobom i podmiotom je eli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia 
dozna  lub mo e dozna  uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiaj cego przepisów ustawy Prawo 
Zamówie  Publicznych przys uguj rodki ochrony prawnej w formie protestu 
13.3. Wobec czynno ci podj tych przez Zamawiaj cego w toku post powania oraz w przypadku zaniechania 
przez Zamawiaj cego czynno ci, do której jest obowi zany na podstawie ustawy Prawo Zamówie  
Publicznych , mo na wnie  pisemny protest do Zamawiaj cego. 
 
14. INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 
14.1. ) Adres strony internetowej, na której jest dost pna specyfikacja istotnych warunków zamówienia: 
www.wilamowice.pl 
Specyfikacj  istotnych warunków zamówienia mo na uzyska  pod adresem: 
Urz d Gminy Wilamowice, ul. Rynek 1, 43-330 Wilamowice, 
tel. (33) 8129430 fax (33) 8129431, e-mail: zosip@wilamowie.pl 


