ZARZADZENIE NR 55/2011
BURMISTRZA WILAMOWIC
z dnia 22 lipca 2011 r.

w sprawie: sposobu realizacji przepisow zwiazanych ze zwrotem optaty skarbowej pobranej w

Urzedzie Gminy w Wilamowicach.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 9 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r.
o oplacie skarbowej (Dz.U. Nr 225, poz. 1635 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 28 wrzes$nia 2007 r. w sprawie zaptaty oplaty skarbowej (Dz.U. Nr 187, poz. 1330) a takze
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Wilamowice wprowadzonego zarzadzeniem

Burmistrza Wilamowic Nr 54/2007 z dnia 01.09.2007 r. wraz ze zmianami

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Zwrot optaty skarbowej nast¢puje na wniosek strony. W sytuacji gdy strona wnosi o zwrot
dokonanej optaty skarbowej analizy zasadno$ci tego zadania tj. rzetelnego sprawdzenia zaistnienia
przestanek w zakresie zwrotu optaty skarbowej okre§lonych w ustawie o optacie skarbowej
1 rozporzadzeniu wykonawczym do tego aktu prawnego, dokonuje wilasciwy pracownik

merytoryczny Urzedu Gminy prowadzacy dang sprawg.

§2

1. Pracownik merytoryczny wypetnia kart¢ informacyjna sporzadzona zgodnie ze wzorem
stanowiacym zatacznik do niniejszego zarzadzenia. Przedstawia w niej merytoryczne
stanowisko w zakresie zwrotu oplaty skarbowej wraz z niezbgdnymi informacjami
potrzebnymi do sporzadzenia decyzji okreslajacej wysokos¢ zwrotu oplaty skarbowe;.

2. Wypehiona kart¢ wraz z zalaczona kserokopia dokumentacji sprawy potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem pracownik merytoryczny przekazuje do Wydzialu Finansowego,
ktéry na bazie przygotownych materialow sporzadza projekt decyzji i przedstawia do
podpisu Burmistrzowi Wilamowic. Wydzial Finansowy prowadzi rejestr decyzji w zakresie

zwrotu optaty skarbowej 1 nadaje kolejny numer decyzji. Po wydanej decyzji nastgpuje



przelew na konto bankowe badZ zwrot w gotowce w kasie Urzgdu Gminy na rzecz strony,

ktéra wniosta o zwrot optaty skarbowe;.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikom Wydziatéw Urzedu Gminy w Wilamowicach.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wilamowic

Marian Trela



Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Wilamowic Nr 55 z dnia 22 lipca 2011r.

KARTA INFORMACYJNA
1. Podmiot wnoszacy o zwrot optaty skarbowej: (imig 1 nazwisko, adres badz nazwa i siedziba)
2. W zwiazku z jaka sprawa wniesiono optate skarbowa i w jakiej wysokos$ci (przedmiot optaty
skarbowej oraz jej stawka)
3. Przestanki zwrotu optaty skarbowe;:
4, Stanowisko merytoryczne w zakresie zasadnosci zwrotu optaty skarbowe;j
5. Wybrany przez wnioskodawcg sposdb zwrotu optaty: nr rachunku bankowego badz gotéwka

w kasie Urzedu Gminy w Wilamowicach.

Data, stanowisko stuzbowe 1 podpis pracownika merytorycznego



