Zarzadzenie Nr 22/11
Burmistrza Wilamowic z dnia 04.04.2011r.

w sprawie : wytycznych do arkuszy organizacyjnych szkét
z terenu Gminy Wilamowice na rok szkolny 2011/2012.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym / tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 ze zm./

zarzadzam, co nastepuje :

&1.
Okresli¢ na rok szkolny 2011/2012 wytyczne do arkuszy organizacyjnych
szkot i placowek z terenu Gminy Wilamowice — o tresci jak w zataczniku Nr 1 do
zarzadzenia.

&2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie dyrektorom przedszkoli publicznych, szkot
podstawowych i gimnazjéw.

& 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Wilamowic
Marian Trela



1.

Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Wilamowic
Nr 22/11 z dnia 04.04.2011r.

WYTYCZNE DO ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH SZKOL/PLACOWEK
NA ROK SZKOLNY 2011/2012

Arkusze organizacyjne
Terminy sporzadzenia i przedtozenia organowi prowadzacemu projektow arkuszy
organizacyjnych na rok szkolny 2010/2011 - zgodnie z obowigzujacg procedurg -
dla poszczegoélnych typow placowek :
- przedszkola publiczne -30.04.2011r.

- szkoty podstawowe, gimnazja - 30.04.2011r.
Termin zatwierdzenia przez organ prowadzacy arkuszy organizacyjnych :
- dla szkét podstawowych i gimnazjow - do dnia 30 maja 2010r.

- dla przedszkoli - do dnia 25 maja 2010r.

Uwaga :

Arkusze organizacyjne winny by¢ sporzadzone w oparciu o rozp. MEN z dnia 23.03.2009r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania w szkofach publicznych z dnia 12 luty 2002r.
/Dz.U. Nr 15, poz. 142, z p6zn. zm./.

W arkuszu szkoty / badz w formie zatacznikow / winny sie znalez¢ nastepujace

informacije :

- liczba wszystkich ucznidéw/ w tym spoza obwodu szkoty/,

- liczba ucznidow w poszczegdinych oddziatach,

- liczba godzin przydzielonych poszczegdlnym nauczycielom- z uwzglednieniem art. 42
ust.2 pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 26.01.1982r. - Karta Nauczyciela.tzw. godziny karciane

- liczba godzin przedmiotdéw lub innych zaje¢ z wyraznym wskazaniem na co zostaty
przeznaczone godziny do dyspozycji dyrektora — rozpisane

- kwalifikacji nauczycieli, ich stopnia awansu zawodowego i stazu pracy, uprawnien
do nagrody jubileuszowej lub zasitku na zagospodarowanie oraz sposobu
nawiazania stosunku pracy / mianowanie, umowa na czas okreslony, nie
okreslony, dodatkowa umowa o prace /..

- liczbe dzieci korzystajgcych z innych zaje¢ i liczbe tych zajec / chodzi o nauczanie

indywidualne, rewalidacje, zajecia wyréwnawcze/.

- liczbe ucznidéw w Swietlicy szkolnej w tym ilos¢ grup swietlicowych( od IX/2011r.)

- plan pracy szkoty dla poszczegdlnych oddziatéw edukacyjnych / klasy I-lll, IV-VI w
szkole podstawowej i I-lll w gimnazjum tj, rozpisanie liczby godzin poszczegdinych
przedmiotdw oraz godzin do dyspozycji dyrektora z podziatem na godziny przeznaczone
na realizacje zaje¢, o ktérych mowa w & 2 ust. 5 rozporzadzenia oraz zaje¢, o ktérych
mowa w & 2 ust. 5 a rozporzadzenia,

- liczbe nauczycieli i innych pracownikdw w tym zajmujacych stanowiska kierownicze,

- ogolna liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkow przydzielonych
przez organ prowadzacy.

Pod pojeciem edukacyjne nalezy rozumie¢ wszystkie godziny dydaktyczne, opiekuncze,
wychowawcze i edukacyjne czyli godziny nie tylko przedmiotowe, ale rowniez swietlicy,
biblioteki, pedagoga.

- wykaz etatéw pracownikéw administracji i obstugi



W arkuszu przedszkola nalezy podaé¢ nastepujace informacje :

- liczba dzieci w przedszkolu,

- liczba dzieci w poszczegodlnych oddziatach z zaznaczeniem wieku dzieci

- liczba godzin pracy poszczegolnych oddziatow,

- liczba dzieci korzystajacych w positkow,

- wykaz dzieci uczeszczajgcych do przedszkola a nie zamieszkatych w gminie,

- liczba etatéw administracji i obstugi

- liczba pracownikéw przedszkola w tym zajmujgcych stanowiska kierownicze,

- ogolna liczba godzin pracy finansowanych ze srodkéw przydzielonych przez organ
prowadzacy,

- inne planowane zajecia nie ujete w planie budzetowym,

- kwalifikacje nauczycieli, stopien awansu zawodowego, staz pracy, uprawnienia do
nagrody jubileuszowej lub zasitku na zagospodarowanie oraz sposéb nawigzania

stosunku pracy/ mianowanie, umowa na czas okreslony. nie okreslony, dodatkowa
umowa/.

1. Liczba godzin poszczegélnych zajeé edukacyjnych :

W roku szkolnym 2011/2012 obowigzujg nastepujace zasady przydziatu godzin :

1/ dyrektorzy placowek i wicedyrektorzy korzystajg z obnizonego wymiaru godzin
dydaktycznych — zgodnie z uchwatg RM w Wilamowicach. Dodatkowa umowa o prace
— za zgoda Burmistrza

2/ dopuszczalna ilos¢ godzin ponadwymiarowych dla poszczegoélnych nauczycieli — do 1/2
tygodniowego wymiaru godzin/ za zgodg nauczyciela/nalezy je przyznawaé zgodnie
z kwalifikacjami,

3/ zakaz zatrudnienia nauczycieli w tym emerytéw - bez kwalifikaciji,

2. Zatrudnianie nauczycieli w szkotach podstawowych i gimnazjach - wg zasad

obowigzujacych w roku szkolnym 2011/2012.

Dyrektorzy szkét podstawowych obowigzani sg :

a) sporzadzi¢ wykaz nauczycieli, dla ktérych nie ma w ogoéle godzin dydaktycznych . lub sg
godziny w obnizonym wymiarze,

b) poinformowac¢ zainteresowanych nauczycieli o problemach w ich zatrudnieniu

c/ przekaza¢ wykazy nauczycieli dyrektorom gimnazjéw — do decyzji odnosnie
mozliwosci zatrudnienia lub uzupetnienia godzin do pensum,

d) dyr. gimnazjéw w terminie do 25 kwietnia obowigzani sg przekaza¢ dyr. szkot
podstawowych i nauczycielom uwzglednionym w wykazach pisemng informacje,
ktérych nauczycieli planujg zatrudnic¢ i w jakim wymiarze ,

Godziny zaje¢ opiekuniczych, wychowawczych, edukacyjnych okreslana
przez organ prowadzacy
3. Normy zatrudnienie i wymiar godzin dla nauczycieli nie wymien. w art. 42 ust. 3 KN
a) pedagog szkolny - tygodniowy obow. wymiar godzin — 24 godziny, zatrudnienie :

- SP Dankowice - ¥ etatu (6 godz)
- Gim Dankowice - Y2 etatu (12 godz)
- SP Stara Wies - Va etatu / 6 godzin/

- SP Hecznarowice - Vi etatu/6 godzin/
- Gim Pisarzowice - 1 etat (14 godz Gim + 10 godz SP P-ce)
- SP Wilamowice - 1 etat (24 godz w tym 12 godz w Gim i 12 godz ZSP/

b/ nauczyciele gimnastyki korekcyjno-kompensacyjnej— 18 godzin tygodniowo

c/ nauczyciele przedszkoli prowadzacy zajecia w grupach mieszanych obejmujacych
dzieci 5-cio i 6-cio letnie - 22 godziny / pozostali nauczyciele 25 godzin/



d/nauczyciele bibliotek szkolnych - (zatrudnieni wg norm okresl. w przepisach
odrebnych/ Zatrudnienie nauczycieli bibliotek w roku szkolnym 2011/2012 :

Gim Dankowice - 1etat (30 godz)
Gim Pisarzowice -1etat (30 godz)
SP Pisarzowice - Y etatu ( 15 godzin)
Gim Wilamowice - 1etat (30 godz)
SP Hecznarowice - Y2 etatu ( 15 godz)
SP Stara Wies$ - Y2 etatu (15 godz)
ZSP Wilamowice - Y2 etatu / 15 godzin/

e/ swietlica szkolna

1 grupa Swietlicowa — nie mniej niz 25 ucznidéw

Nalezy zebra¢ oswiadczenia od rodzicow o korzystaniu dziecka ze swietlicy

z uwzglednieniem dni tygodnia i godzin korzystania w poszczegdlnych dniach.

( godziny Swietlicy nalezy przyzna¢ aneksem w miesiacu wrze$niu 2011r.)

Zatrudnienie nauczycieli swietlicy w roku szkolnym 2010/2011

- SP Pisarzowice — 2 etaty / 52 godziny/

- SP Dankowice - 1i%: etatu /39 godzin/

- Gim Dankowice — ¥z etatu / 13 godzin/

- SP Wilamowice — 2 etaty / 52 godziny/

- SP Stara Wies - 1 etat/ 26 godzin/

- SP Hecznarowice —1etat / 13 godzin)

-z uwzglednieniem zapisu art. 42 ust. 2 pkt. 2 lit. a ustawy z dnia 26.01.1982r. Karta
Nauczyciela / dodatkowe godziny dla nauczycieli tzw. godziny karciane/.

W roku szkolnym 2011/2012 - zatrudnienie w Swietlicach szkolnych ustalone

zostanie w zaleznosci od liczby grup swietlicowych i okreslenia statych godzin

pracy Swietlicy tj. czasu, w ktérym odbywaja sie zajecia Swietlicowe.

f) gimnastyka korekcyjno —kompensacyjna i inne zajecia o charakterze
terapeutyczno-wychowawczym - ,,zajecia rewalidacyjne) — reguluje & 2 ust.1
pkt. 4 oraz & 3 ust.2 pkt. 1-5 rozp.
w ramowym planie nauczania dla szkét podstawowych- nie sg obowigzkowe.
Dyr. SP winni je planowac (dla klas I-1ll — gimnastyka korekcyjna w ramach godzin do
dyspozycji dyrektora.
Gimnastyka korekcyjna - tylko w szkotach podstawowych, w wymiarze 2 godziny
tygodniowo dla uczniow klas IV-tych — ptatne przez organ prowdzacy. Uczniowie winni
by¢ kwalifikowani na podstawie orzeczen. Wymiar pensum dla nauczycieli — 18 godzin
tygodniowo

g) godziny do dyspozycji dyrektora ( ptatne )

Godziny do dyspozycji dyrektora nalezy przydzieli¢ zgodnie z & 2 ust.5 rozp. MENIS z dnia
12.02.2002r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych / z
uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozporzadzeniem z dnia 23 marca 2009r./ na :
- okresowe lub roczne zwiekszenie liczby godzin obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych,

- realizacje dodatkowych zaje¢ edukacyjnych,dla ktorych nie zostata ustalona
podstawa programowa, a w klasach, w ktoérych realizowana jest dotychczasowa
podstawa programowa ksztatcenia ogélnego — takze na realizacje dodatkowych
zajec z jezyka obcego( dotyczy wytacznie klas IV-tych i VI-tych szkof
podstawowych)

- realizacje Sciezek edukacyjnych , ktérych realizacja moze odbywac sie w ramach
nauczania przedmiotow lub blokéw przedmiotowych lub odrebnych zaje¢ -zgodnie z
Rozp. MENIS z dnia 26.02.2002r. ( dotyczy wyltacznie klas IV-tych i VI-tych szko6t
podstawowych)

- realizacje zaje¢ ,Wychowanie do zycia w rodzinie’/Dz.U. Nr 67, poz. 756 z 1999r./

- organizacje zaje¢ dla grupy uczniéw z uwzglednieniem ich potrzeb i zainteresowan



w tym zaje¢ dydaktyczno-wyrownawczych i zaje¢ ruchowych o charakterze korekcyjnym
( dotyczy wytacznie klas IV i VI szkét podstawowych)

Godziny do dyspozycji dyrektora szkoly ( niepfatne tzw. godziny karciane) moga by¢
przeznaczone rowniez na realizacje

1/ zaje¢ zwiekszajacych szanse edukacyjne uczniéw : na prace z uczniem zdolnym lub
Z uczniem majacym problemy w nauce,

2/ zaje¢ rozwijajacych zainteresowania uczniow

3/ zaje¢ dydaktyczno-wyréwnawczych

h) godziny indywidualnych zajeé¢ rewalidacyjnych z uczniami niepetnosprawnymi
Dodatkowe godziny indywidualnych zaje¢ dla uczniéw niepetnosprawnych
posiadajgcych orzeczenia kwalifikacyjne Poradni-Psych-Pedag. przydziela i
organizuje dyrektor placéwki - w uzgodnieniu z organem prowadzacym (& 2 ust.10 /.

Wg & 3 ust. 2 s3 to zajecia :

korygujace wady wymowy,
orientacji przestrzennej i poruszania,
nauki jezyka migowego lub innych metod komunikacji,

- inne, wynikajgce z programow rewalidacji np. zajecia programem szkoty specjalnej

i/ godziny indywidualnego nauczania — wg rozp. MEN z dnia 18.09.2008r. /Dz.U.
Nr 175, poz. 1086/ w sprawie trybu i sposobu organizowania nauczania indywi
-dualnego. Dezycje podejmuje Burmistrz Wilamowic — zgodnie z art. 71b ustawy
o systemie oswiaty.

il W szkole moga by¢ organizowane nadobowigzkowe zajecia pozalekcyjne w wymiarze
ustalonym przez dyrektora — z godzin do dyspozycji dyrektora lub w ramamch Projektu
EFS.

K/ etaty taczone :
Dyrektor szkoty moze przydzieli¢ nauczycielowi realizacje godzin okreslonych dla
stanowisk o roznym tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin / etat taczony/
wytgcznie gdy :
a/ nie ma mozliwosci zastosowania innych rozwigzan przewidzianych prawem,
b/ nauczyciel posiada wymagane kwalifikacje do prowadzenia zaje¢ w ramach etatu

taczonego,

4/ godziny dydaktyczne dla stanowisk kierowniczych / znizka godzin/ na rok 20112012
- w/g odrebnej uchwaty Rady Miejskiej w Wilamowicach.

5. stanowiska wicedyrektorow w szkotach
Tworzone w szkotach od 12 -tu oddziatow. Kandydata wyznacza dyrektor po zasiegnieciu
opinii RP oraz w porozumieniu z organem prowadzacym.

6. podziat klas na oddziaty
Ustala sie najmniejszg liczbe uczniow w oddziale szkoty podstawowej tj. 18 uczniow
w gimnazjum — 24 uczniow
W roku szkolnym 2011/2012 w klasach I-szych szkét podstawowych - podziat klas sie na
oddziaty - na podstawie odrebnej decyzji organu prowadzacego.

Liczba dzieci w oddziale przedszkolnym — maksymalnie 25 dzieci.

7. Tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, dodatkowych zaje¢
edukacyjnych oraz zajec¢ z religii dla catego oddziatu nie moze przekroczy¢ facznie :

a/ w klasach I-lll szkoly podstawowej - 24 godziny
b/ w klasach IV-VI szkoly podstawowej - 28 godzin
¢/ w klasach I-lll gimnazjum - 33 godziny



Do liczby godzin podanych wyzej nie wlicza sie zaje¢ dla cze$ci uczniéw np. rewa-
lidacje,kotfa zainteresowan,korekcyjno-wyréwnawczych i innych dodatkowych.

8.Podzial na grupy- wg obowiazujacych przepisow ( & 6 ust.1i2 rozp.)
obowiazkowy :

1. na obowiazkowych zajeciach edukacyjnych z informatyki lub technologii informatycznej
— w oddziatach liczacych wiecej niz 24 uczniéw ( w klasach IV-VI szkoly podstawowej
oraz klasach I-lll gimnazjum)

2. na obowigzkowych zajeciach z jezykow obcych, z tym, ze przy podziale na grupy
nalezy uwzglednia¢ stopien zaawansowania znajomosci jezyka obcego; zajecia
prowadzone sa w grupach oddzialowych, miedzyoddziatowych lub miedzyklaso—
liczacych od 10-24 uczniéw,

3. wprzypadku gdy klasa liczy wiecej niz 30 uczniéw — na obowigzkowych zajeciach
dydaktycznych, dla ktérych z tredci programu nauczania wynika koniecznosc¢
prowadzenia ¢wiczen laboratoryjnych/ z tym, ze dzieli sie tylko 50% tych zajeé¢. Do tych
przedmiotoéw zalicza sie fizyka , chemia, biologia — czyli przedmioty w gimnazjum.

4. na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie ( w klasie V i VI szkoly podstawowej
14 godzin zaje¢ w tym 5 godzin z podzialem na dziewczeta i chfopcéw tzn. nauczy-
ciel ma 19 godzin a uczen 14 — zgodnie z rozporzadzeniem maja to by¢ godziny
do dyspozycji dyrektora)

5. zajecia z wychowania fizycznego sg prowadzone w grupach liczacych od 12 — 26
uczniow, z tym ze w gimnazjum zajecia te sg prowadzone oddzielnie dla dziewczat
i chtopcow. Mozna taczy¢ grupy miedzy oddziatowe.

Nieobowiazkowy :

W przypadku oddziatéw liczacych odpowiednio nie wiecej niz 30 ucznidw. lub nie wiecej

niz 24 uczniéw — podziatu na grupy mozna dokonywaé za zgodg organu prowadzacego.

9. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna- Rozporzadzenie MEN z dnia 17.11.2010r.
w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkofach i placowkach — Dz.U. Nr 228, poz. 1487.
(od 1 wrzesnia 2011r. dotyczy przedszkoli publicznych, oddziatéw ,,0” w szkofach
podstawowych oraz gimnazjow).

10. Pracownicy administracji i obstugi - stan zatrudnienia w roku szkolnym 2011/2012
w/g stanu zatrudnienia w roku szkolnym 2010/2011. W przypadku uruchomienia
dodatkowych oddziatow — istnieje mozliwo$¢ zatrudnienia dodatkowych
pracownikow.
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